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GABINETE DO PREFEITO - DECRETOS - DECRETO N° 361/2024

DECRETO N° 361, DE 04 DE ABRIL DE 2024.

DISPOE SOBRE O REGULAMENTO DO PROCESSO DE COMPRAS E SERVICOS RESULTANTES DE
CONTRATOS FIRMADOS (EXECUCAO DO CONTRATO) DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
ANAJATUBA/MA E EMPRESAS LICITANTES VENCEDORAS DOS CERTAMES E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A PREFEITA MUNICIPAL ANAJATUBA/MA, no uso de suas atribuigdes legais que Ihe sdo conferidas
pelo inciso IV do art.158 da Constituicdo do Estado do Maranhéo, c/c Il do art. 16, inciso Il da Lei
Municipal n°® 563, de 23 de dezembro de 2021;

CONSIDERANDO o teor do art.117 a Lei 14.133/2021, quiga inovagdo em relagdo a fiscalizacdo dos
contratos administrativos, a partir da aplicagdo de novos principios atinentes a matéria, a citar os
principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse
publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da
segregacao de fungdes, da motivagdo, da vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo, da seguranga
juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e
do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposi¢cbes do Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de
setembro de 1942 (Lei de Introdugdo as Normas do Direito Brasileiro), enquanto matérias de ordem
publica.

CONSIDERANDO os requisitos de governanga: planejamento, lideranga, controle e compliance, além da
aplicacado das matrizes de risco, a citar a analise SWOT e o método PDCA;

CONSIDERANDO que a Administragcao deve possuir regramentos para aplicagdo da LeiFederal n°® 14.133,
de 2021, dentro da capacidade qualitativa e quantitativa de acordo com o corpo de servidores envolvidos
nas areas envolvidas com a execuc¢ao dos contratos administrativos;

DECRETA:
CAPITULO | DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1°. Todo o procedimento resultante de contratos firmados para a aquisigdo de materiais,
equipamentos, servicos ou outros bens moéveis regular -se-a de por meio deste decreto.

Paragrafo unico: os procedimentos de execugdo de contratagdo de obras e servicos de engenharia,
também serao regidos por esta normativa.

Art. 2° Compete exclusivamente a Secretaria de Administragdao do Municipio, a
responsabilidade pela execucdo do procedimento instaurado a partir do presente decreto.

CAPITULO II
RITOS PROCEDIMENTAIS PARA EXECUGAO DE SERVIGOS EFORNECIMENTOS
CONTRATADOS

Art. 3°. O Fornecimento de materiais de consumo/permanentes, bem como prestacdo de servigos
resultantes de contratos firmados com o Municipio de Anajatuba/MA, por intermédio da Prefeitura
Municipal, ocorrera mediante solicitagdo formal e/ou Requisicdo Interna ao Gabinete do Prefeito, via
protocolo, para analise e posterior autorizacdo, obedecendo os tramites previstos neste decreto.

Art. 4°. Compete a Secretaria de Municipal de Administragao, verificar a validade docontrato, além da
existéncia de dotagcdo orcamentaria, inclusive previsibilidade orcamentaria e financeira para a respectiva
aquisicao de materiais, bens e servigos.

Art. 5°. Existindo dotacdo orcamentaria, disponibilidade financeira e estando o objeto devidamente
contratado, o procedimento de aquisicdo devera ser encaminhado a GESTAO DE COMPRAS E
SERVICOS que realizara as seguintes agoes:

| — Anexar Nota de Empenho.

Autenticacdo em: www.anajatuba.ma.gov.br/diariooficial.php?id=1019 it

aDOM www.anajatuba.ma.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA/MA | EXECUTIVO | ISSN 2764-7218 DIARIO OFICIAL - NUMERO: 737/2024 - 05/04/2024

| — Emissao de Ordem de servigo/fornecimento em 02 (duas) vias, sendo a primeira via encaminhada ao
fornecedor e a segunda via destinada ao arquivo;

§ 1° A Ordem de Servigo/Fornecimento podera ser enviadas ao prestador de servigco ou ao fornecedor,
por meio eletrénico, através dos meios de comunicagao oficial do Setor de Compras (e-mail) ou entregue
em documento fisico, ao representante da empresa, onde sera atestado o recebido na contrafé do
arquivo.

§ 2° Sendo enviada por meio eletronico, devera ser exigido ao prestador de servico ou aofornecedor, a
confirmagéao do recebimento da comunicagao expedida, no prazo maximo de 24h (vinte e quatro horas).

§ 3° A omissdo da confirmagdo de recebimento da Ordem de Servigo/fornecimento exigida no prazo
previsto no paragrafo 2° do art. 5°, indicara o recebimento da mesma.

Art. 6°. Realizada as acdes previstas no art.5°, a GESTAO DE COMPRAS E SERVIGOS enviara o
PROCESSO DE COMPRAS/SERVICOS - execugao do contrato:

| — Quando tratar-se de aquisi¢cdo de materiais de consumo/permanente, sera encaminhadoao almoxarifado
central, para recebimento dos bens/materiais de acordo com o objeto contratado.

Il— No caso de prestacao de servigos, o processo devera ser enviado ao fiscal do contrato, para
acompanhamento e fiscalizagdo da execugao contratual.

Art. 7°. Compete ao setor de ALMOXARIFADO/PATRIMONIO e/ou ao fiscal do contrato:

| — Realizar a conferéncia e verificagdo dos bens entregues ou dos servigos prestados, se conformes com
a descrigao prevista no contrato ou instrumento equivalente, atestando a Nota Fiscal.

Il - Quando do recebimento dos bens de natureza permanente, aqueles com estimativa devida util superior
a 02 (dois) anos, devera ser solicitado ao setor de patriménio a etiquetagem e o registro do bem, com o
devido tombamento.

Il — registrar no sistema de controle de almoxarifado/patriménio os bens ou materiais adquiridos.

Art. 8°. Verificada a execugao contratual nos termos do artigo anterior, a GESTAO DECOMPRAS E
SERVICOS procedera a juntada dos seguintes documentos:

| — Nota de Empenho;

II — Ordem de Servigo/fornecimento;

[l — Nota Fiscal ou documento equivalente, devidamente atestado;IV — DANFE,

quando for o caso

V — Relatério de execugao contratual.

Paragrafo Gnico: E imprescindivel a emissdo do relatério de execugdo do contrato, pelo(a) Fiscal do
Contrato.

Art. 9°. Apds a instrugdo, o processo devera ser enviado ao setor de contabilidade, para liquidagdo da
despesa, respeitadas as regras do art.63 da Lei n° 4.320/64.

Art. 10. Liquidado, os autos devem ser encaminhados a Controladoria Geral do Municipio para
Manifestacdo de conformidade, conforme analogia ao art.74, Il daConstituicido da Republica Federativa
do Brasil.

Art. 11°. O procedimento de execugdo do contrato ficara sobrestado, no Gabinete do Prefeito, até que
seja demandado o procedimento de pagamento, quando entdo sera enviada a Secretaria de
Administracado e posteriormente a Secretaria de Finangas.

Paragrafo unico: Cabera a Secretaria de Finangas a validacdo para atesto de veracidade, das
certiddes no momento do pagamento, vide arts. artigos 62, inciso lll, e 92, inciso XVI da Lei n°
14.133/2021.

Art. 12. Apds o pagamento o processo, retornara ao setor de contabilidade para efetuar abaixa contabil.
Art. 13. Efetuado a baixa contabil, o processo devera ser arquivado.
CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS.

Art. 14. As despesas realizadas sem o atendimento as disposi¢cdes deste Decreto e demaisdispositivos ou
normativas que regulam a matéria de execugao contratual no ambito do Municipio de Anajatuba/MA,
serdo consideradas de carater pessoal e de inteira responsabilidade daquele que autorizar ou realizar,
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sem prejuizo da instauracdo do competente processo administrativo com vistas de apurar a
responsabilidade, observadosa ampla defesa e o contraditério.

Art. 15. Todas as execugdes contratuais ou qualquer realizagdo de despesa do Municipio de
Anajatuba/MA, somente poderado ser realizadas depois de cumprida as formalidades legais, mediante
emissao de ordem de fornecimento/servigos.

§ 1°. Nenhum servidor tera permissdo para realizar a aquisicdo de bens, contratacdo de servicos ou
realizar obras em nome da Prefeitura Municipal de Anajatuba/MA, antes da emissao da nota de empenho
e posterior ordem de servigo/fornecimento, devidamente autorizada pela autoridade competente,
conforme comando do art.60 da Lei n°® 4.320/64.

§ 2°. Os fornecedores e prestadores de servicos contratados pelo Municipio de Anajatuba/MA, somente
deverao fornecer os produtos ou iniciar a prestacdo de servicos mediante a ordem de
servigo/fornecimento.

Art. 16. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-se disposicbesem contrario.

Anajatuba/MA, 04 de abril de 2024. HELDER LOPES
ARAGAO - Prefeito Municipal

GABINETE DO PREFEITO - PORTARIAS - PORTARIA N° 008/2024
PORTARIA N°. 008/2024

DESIGNAGAO DO FISCAL DE CONTRATO

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ANAJATUBA/MA, no uso de suas atribui¢des legais conferidas pela Lei
Orgéanica do Municipio, Constituicdo Federal e,

CONSIDERANDO a edigdo da Lei Federal n° 14.133/2021, que estabelece normas sobre as licitagdes e
contratos no ambito nacional;

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n° 291, de 16 de maio de 2023, que regulamenta a lei federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, no que se refere aos agentes publicos que desempenham fungdes
essenciais nos procedimentos de contratagdes publicas e da outras providéncias.

DESIGNA:

ART. 1°- Nomear como FISCAL DE CONTRATO o servidor, FRANCISCO MARCONE FREIRE
MACHADO, brasileiro, casado, funcionario publico, matricula n® 03/2022, portador do RG n°.
051877082014-8-SSP/MA, e CPF/MF N°. 289.102.013-91 para exercer a fungao de fiscal de contratos
celebrados entre o Municipio de Anajatuba/MA e terceiros, durante o exercicio do corrente ano, no ambito
da Secretaria Municipal de Administracao.
Art. 2°- Ao Fiscal do Contrato, ora nomeado, fica garantida pela administragdo, as condi¢des para o
desempenho do encargo, com a devida observancia do disposto na Lei Federal 14.133/2021, bem como no
Decreto Municipal n° 291/2023, Seg¢ao V, onde caberd, ainda, no que for compativel com o contrato em
execucao, fiscalizar os contratos de fornecimento de pneus novos, protetores e camaras de ar oriundos
de todas as Secretarias Municipais.
Art. 5° - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando -se as disposigdes em
contrario.

Anajatuba/MA, 04 de abril de 2024. HELDER LOPES ARAGAO -Prefeito Municipal

GABINETE DO PREFEITO - PORTARIAS - PORTARIA N° 009/2024
PORTARIA N°. 009/2024

DESIGNAGCAO DO FISCAL DE CONTRATO

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ANAJATUBA/MA , no uso de suas atribuicdes legais conferidas pela Lei
4
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Organica do Municipio, Constituicdo Federal e,

CONSIDERANDO a edigdo da Lei Federal n° 14.133/2021, que estabelece normas sobre as licitagbes e
contratos no dmbito nacional;

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n° 291, de 16 de maio de 2023, que regulamenta a lei federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, no que se refere aos agentes publicos que desempenham fungdes
essenciais nos procedimentos de contratagdes publicas e da outras providéncias.

DESIGNA:

ART. 1°- Nomear como FISCAL DE CONTRATO o servidor, TARCISIO GAMA GOMES, brasileiro, casado,
matricula n°® 116/2022, portador do RG n°. 216748620020 -GEJUSPC/MA, e CPF/MF N°. 034.462.993 -78
para exercer a funcdo de fiscal de contratos celebrados entre o Municipio de Anajatuba/MA e terceiros,
durante o exercicio do corrente ano, no ambito da Secretaria Municipal de Educagao, Cultura, Desporto e
Lazer.
Art. 2°- Ao Fiscal do Contrato, ora nomeado, fica garantida pela administragdo, as condigdes para o
desempenho do encargo, com a devida observancia do disposto na Lei Federal 14.133/2021, bem como no
Decreto Municipal n° 291/2023, Seg¢ao V, onde caberd, ainda, no que for compativel com o contrato em
execucgao, fiscalizar os contratos de fornecimento de veiculos para o transporte escolar, oriundos da
Secretaria Municipal de Educacéo, Cultura, Desporto e Lazer.
Art. 5° - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando -se as disposigdes em
contrario.

Anajatuba/MA, 04 de abril de 2024. HELDER LOPES ARAGAO - Prefeito Municipal
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EQUIPE DE GOVERNO

Hélder Lopes Aragao
Prefeito

Danielle de Castro Diniz Oliveira
Vice-prefeito

Gicivaldo Nunes Machado Andre Luis Mendonca Martins
Controladoria do Municipio - CGM Procuradoria Geral do Municipio - PGM
Aurisciley Guia Sampaio Edvan Sanches

Secretaria Municipal de Educacéo, Cultura, Secretaria de Meio Ambiente - SMA

Desporto e Lazer - SEMED

Marcio Sarges Moreira Jose Eduardo Castelo Branco de Oliveira
Secretaria Municipal de Finangas - SMF Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria,
Pesca e Abastecimento - SMAF

Ricardo Breier Maria Celeste de Freitas Santana Lima

Secretaria de Infraestrutura e Obras Publicas - Gabinete do Prefeito - GAB

SIOP

Antonia do Espirito Santo Dutra Silva Maria Lucilandia dos Santos Mendes

Secretaria de Administragdo - SEMAD Secretaria de Assisténcia e Desenvolvimento
Social - SEMAS

Hilton Robson Oliveira Bastos
Secretaria Municipal de Saude - SEMUS
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