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PREFEITURA MUNIAL DE ANAJATUBA

Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33

A Senhora

ANTONIA DO ESPIRITO SANTO DUTRA SILVA
Coordenadora de Compras e Pesquisa Preliminar de Precos
Prefeitura Municipal de Anajatuba - MA

Prezada Senhora,

CONSIDERANDO que a Prefeitura Municipal de Anajatuba — MA possui diversos servidores
publicos que atuam direta e indiretamente nos rotineiros processos licitatérios realizados por esse ente
publico;

CONSIDERANDO que a partir de 01 de abril de 2023 vigorara, no que tange as licitagdes e
contratos administrativos, apenas a recente lei de licitagdes (lei n°® 14.133/21), assim revogando em
definitivo a Lei n° 8.666/93 e Lei n® 10.520/02, dentre outras pertinente a espécie;

CONSIDERANDO necessidade da educagdo continuada dos servidores publicos que
trabalham direto e indiretamente com procedimentos licitatorios, a fim de manté-los capacitados e
preparados para atuar com seguranga na aplicagéo da Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos
(Lein® 14.133/21);

Venho por meio deste solicitar, que Vossa Senhoria possa tomar as providéncias necessarias
para realizacao da PESQUISA DE PRECOS, obedecendo aos rigores das leis pertinentes a espécie, a fim
de CONTRATAR EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGCAO DE SERVIGO DE CAPACITACAC
DE SERVIDORES NO CURSO INTITULADO: LICITAGOES PUBLICAS E FORMAGAO DE
PREGOEIROS, conforme programagdo em anexo, a ser realizado pela empresa A B XAVIER
TREINAMENTOS.., inscrita no CNPJ sob o n° 11.669.032/0001-09, localizada na Rua Guaras 01, Ed.
Fernando de A. Lopes, Loja 01, Ponta do Farol, Sdo Luis/MA , com carga horaria de 40 horas/aulas, para
os seguintes servidores: Leonardo Mendes Aragao (Secretario Municipal de Administragao), Antdnia do
Espirito Santo Dutra (Coordenadora do Setor de Compras), Rodrigo de Sousa Fernandes (Assessoria
Técnica de Alimentagdo e Acompanhamento do Portal da Transparéncia) e Thiago Mendes da Silva
(Pregoeiro)

Atenciosamente,

Anajatuba - MA, 06 de julho de 2022

Assinado de forma digital

por LEONARDO MENDES
LEONARPO MENDES A pacao66414326372
ARAGAO:66414326372 p: 2022.07.06 11:22:19

-03'00'

LEONARDO MENDES ARAGAO
Secretario Municipal de Administragéo
Decreto n° 003/2022
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ANEXO - PROGRAMAGAO DO CURSO: LICITAGOES PUBLICAS E FORMAGAO DE
PREGOEIROS

Apresentacdo

O presente curso foi elaborado a partir das atualizagdes promovidas pelo recente Decreto n°
10.024/2019, que regulamenta a modalidade Pregao na forma eletrénica em ambito federal.
Apesar de se tratar de uma norma federal, o decreto também prevé que Estados e Municipios,
quando receberem recursos do governo federal por meio de convénios e contratos de repasse,
deverao utilizar obrigatoriamente o Pregao Eletrénico. Tal obrigagdo abrange atualmente todos
os entes subnacionais, Estados, DF e Municipios, independente do seu porte.

Sendo assim, torna-se indispensavel capacitar os servidores que atuam na area de compras,
para que possam conduzir um pregéao eletrénico de forma segura e eficiente, permitindo-lhes
cumprir com a determinagéo regulamentar e, desta forma, ndo comprometer a prestacao de
contas relativas as transferéncias voluntarias de verbas da Uniao.

Ja a Lei n® 14.133/2021, chamada Nova Lei de Licitagdes e Contratos, substituira as Leis n°
8.666/1993, 10.520/2020 e 12.462/2011.

Embora, nos dois primeiros anos de sua vigéncia, sua aplicagdo seja facultativa por parte dos
gestores publicos, o novo texto inevitavelmente se tornara a principal referéncia normativa em
matéria de contratacdes publicas no Brasil, devendo ser adotado pela Unido, Estados, Distrito
ederal e Municipios, tanto na administragéo plblica direta, autarquica e fundacional, como nce
orgaos dos Poderes Legislativo e Judiciario, quando no desempenho de funcdo administrativa,
bem como nos fundos especiais e as demais entidades controladas direta ou indiretamente pela
Administragao Publica.

Trata-se de uma norma ainda mais analitica que a Lei n® 8.666/1993, inclusive maior que esta,
com mais artigos e maior nivel de detalhamento. A excessiva regulamentacéo do procedimento
licitatorio da Nova Lei, que exigird ainda maior atengdo dos agentes de compras, deve-se a
incorporacgdo, a seu texto, de muitas diretrizes antes previstas em atos normativos federais
secundarios, editados e aplicaveis, até entdo, apenas a Unido, tais como Decretos, Portarias
Instrucées Normativas etc.

Como alguns exemplos de novidades trazidas pela norma, temos a extingdo das modalidades
Convite, Tomada de Pregos e RDC; criagdo da modalidade Dialogo Competitivo, a possibilidade
de realizar Concorréncia para obras no formato eletrénico e com fase de lances; prevaléncia do
Pregao Eletrénico para qualquer objeto enquadrado como bem ou servico comum; validade da
Ata de Registro de Precos pelo prazo de até dois anos; possibilidade de uso do SRP para obras,
e também nas dispensas e inexigibilidades; criacdo do Portal Nacional de Compras Publicas;
previsdo de contrato de fornecimento e servicos continuos por até 10 anos de vigéncia, dentre
outras.

Isto pdsto, este curso também tem como objetivo apresentar aos participantes as principais
novidades trazidas pela Nova Lei de Licitagdes e Contratos, com foco especial na condugéo de
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procedimentos licitatorios na modalidade Pregao Eletrénico.
Objetivos

Inserir o participante no contexto das licitagdes publicas, por meio de exposicdo teodrica
acompanhada sempre de exemplos praticos aplicaveis ao dia a dia de quem atua na area de
licitacGes e contratos.

Ao final do curso, o participante estara apto a conduzir um Pregdo Eletrénico no sistema

Comprasnet, adotando todos os procedimentos necessarios a divulgagdo do certame e a

realizagdo da sessao publica, com destaque para a operacionalizagdo de atos relacionados a
prevencao ou corre¢cao dos problemas mais frequentes ocorridos durante o Pregéo.

Ja o empresario sabera com incluir, por conta prépria e gratuitamente, sua empresa no SICAF,
no Comprasnet, bem como participar de Pregdes Eletronicos e Cotagbes eletronicas por meio
desse sistema.

Alem do conhecimento pratico, o aluno também sera capaz de analisar as regras presentes no
edital de licitacdo, compreendendo adequadamente todos os requisitos fixados no documento
como, por exemplo, exigéncias de habilitagdo, condigbes de participacdo, regime preferencial
para as pequenas empresas, forma de apresentagcdo da proposta, dentre outros assuntos.

Datas e horarios

01 a 05 de agosto de 2022.
De segunda a sexta-feira: das 08:00h as 12:00h; das 13:30h as 17:30h.

Carga horaria

40 horas.
A maior carga horaria do Brasil.

Local de realizacao

Sao Luis (MA).

Hotel Luzeiros

R. Jodo Damasceno, n° 2

Bairro Ponta do Farol, CEP 65077-630.
Medidas de prevencdo ao Covid-19

O local sera devidamente preparado para prevengao ao Covid-19.

Disponibilizaremos termémetro infravermelho digital na entrada das salas, mascaras cirirgicas
triplas descartaveis aos participantes, bem como alcool gel 70° INPM.
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Também serao observados os protocolos locais vigentes quanto ao espagamento entre cadeiras
e lotacao dos auditérios.

Ementa

Maodulo |: Aspectos gerais do Pregao Eletrénico

Introdugcédo a modalidade pregao. Breve histérico e aplicabilidade. Objetos licitaveis por pregao.
Bens e servicos comuns. Servicos de engenharia. Vedaches. Principais caracteristicas do
Pregao e diferencas procedimentais basicas em relagdo as demais modalidades. Diferencas
procedimentais basicas entre o pregao presencial e o pregao eletrénico. Legislagao aplicavel ao
pregao e pregao nas prefeituras. Dec. 10.024/2019. IN SEGES 206/2019. Nova Lei de Licitagoes
e Contratos (Lei n® 14.133/2021). Decisdes e recomendacdes de 6rgaos de controle.

Médulo II: Fase interna e externa segundo o Decreto n°® 10.024/2019 e a Nova Lei de Licitagcées
e Contratos

Pregoeiro e equipe de apoio: atribuicbes e responsabilidades. Papel da Autoridade
administrativa. Responsabilidade e responsabilizagao pela elaboragdo do edital. Definicdo do
objeto e Termo de Referéncia. Edital: conteido basico. Modelos e editais da AGU. Orgamento
sigiloso. Publicagdo. Prazo. Contagem. Credenciamento. Sicaf. Impugnagées e
Esclarecimentos. Alteragées no Edital. Modos de disputa. Modo de disputa aberto. Modo de
disputa aberto e fechado. Intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances. Analise de conformidade em relagéo as propostas Dlllgen0|as Recursos. Intencdo de

Decisio .

o : P
rzcurso. Decisdo. Encerramento de pirocedimento. Hor l.ulb‘. agac.

Maodulo IlI: Vantagens as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte e Sistema de Registro
de Precos

Difarimento vde -regularidade.fiscal. ectrabalhista..Empata. ficto.- Licitagdo Lexelusiva...Cotas
reservada e de ampla disputa. Subcontratagdo. Fundamento legal e regulamentacdo do SRP
nos entes federativos. Definicdo do sistema de registro de pregos. Hipoteses de utilizagéo.
Vantagens e desvantagens. Tipos de licitagdo. Caracteristicas da licitacdo para registro de
precos. Planejamento da contratacdo e o SRP. Disponibilidade or¢gamentaria. Procedimento
prévio da Intencdo de Registro de Precos — IRP. Prazo. Obrigatoriedade. Analise pelo
gerenciador. Consolidagdo do quantitativo e da pesquisa de precgos. Inclusdo de participante
apos a IRP. Orgao gerenciador, 6rgao participante e orgao nao participante. Ata de Registro de
Precos. Vigéncia maxima da ata. Alteragdo quantitativa e qualitativa do objeto registrado.
Adesdes de orgaos/entidades ndo participantes (caronas). Os 6rgaos de controle e a evolugéo
do instituto (visdo atual). Limites global e individual. Requisitos previstos no Decreto Federal
9.488/2018. Nova Lei de Licitagoes e Contratos (Lei n® 14.133/2021). Adeséo vertical. Identidade
entre o objeto registrado e aquele fornecido ao aderente.

Médulo IV: Cadastrando a empresa no SICAF: credenciamento, inclusado e atualizagdo de
documentos B

(Inclun pratlca no snstema) |
SISG, SIASG, UASG, SICAF e Comprasnet: o que essas siglas significam e porque o empresario
deve conhecé-las? Cadastro na Plataforma GCV.BR. Acessando o SICAF - Sistema de

Cadastramento Unificado de Fornecedores do Governo Federal. Alerta ao empresario: golpes
envolvendo o .cadastramento no - SICAF. Requisitos para .o cadastro..Escolhendo as.linhas de

D i =
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atuacdo da empresa. Documentos necessarios ao cadastro e niveis de cadastramento: Nivel | —
Credenciamento: Nivel || — Habilitagdo Juridica; Nivel Ill — Regularidade Fiscal e Trabalhista
Federal; Nivel IV — Regularidade Fiscal Estadual e Municipal; Nivel V — Qualificagédo Técnica,
Nivel VI — Qualificagdo Econémico-Financeira. Insercdo de documentos de habilitagdo no
sistema, e atualizacdo de documentos. Passo a passo na operacionalizagdo do SICAF pelo
empresario. Visdo geral do SICAF, acesso do fornecedor. O que o empresario consegue
visualizar no SICAF? O que o pregoeiro consegue visualizar no SICAF? Consultas ao SICAF.

Modulo V: Criando a conta da empresa no Comprasnet, conhecendo o Comprasnet Mobile e o
Comprasnet

(Incluu pratlca no S|stema) )

Cadastiamenio da eimpiesa 110 Suinpi asiisr \:n“xr.b-uq. Fessoa Juiituica). Mienu o lumasedor,
Dados cadastrais. Controle de usuarios e senhas. Servigos disponiveis por perfil. Cotagdo
Eletrénica. Pregao Eletronico. RDC Eletrnico. Aviso de Licitagdes por e-mail. Download de
Editais. Pesquisa licitagdes e registro das propostas iniciais. Download de editais e aviso de
licitagdes por e-mail. Comprasnet Mobile. Menu do empresario no Comprasnet. Menu Proposta:
incluir (cadastran) -exclwir:e sonsaktar: Gampes ‘Otd- Ofertada”™ NMalor-Linik ¥R$)Y “Valor Total
(R$)”, “Marca’, “Fabricante”, “Modelo/Versao”, “Descri¢cao Detalhada do Objeto Ofertado’.
Declaragdes obngatorlas. Anexando a proposta inicial e os documentos de habilitagao. Cuidados
essenciais para nao ser desclassificado.

Médulo VI: Adesdo de um érgao municipal ao Comprasnet

(Inclui pratica no sistema)
Sistema de Gestao de Acesso. Passo a passo, com um caso real, em sala de aula.

Médulo VII: Como fazer pesquisa preliminar de pregos

(Inclui pratica no sistema)

Pesquisa preliminar de pregos. Normas e jurisprudéncia. Fontes de pesquisa e cesta de precos
aceitaveis. Cautelas na cotacédo de precos. Quando usar a média, a mediana e 0 menor prego.
Fazendo pesquisa a partir do Painel de Precos do Comprasnet. Outras opcdes pagas e gratuitas
e pesyaisade pregosSimulagoes praticas ‘de pesquisas preliminarescde pregoscic fomacarior

Maodulo VIII: Pregdo no Comprasnet (pelo menos 16 horas)

(Inclui pratica no sistema)

Cadastramentoudo aviso.de licitapde: Cadastramento de intencao de:Registro dePrecos. Pratica
de Pregdo Eletronico segundo o Decreto n° 10.024/2019. Vinculagdo da equipe do pregao.
Inclusdo de avisos, esclarecimentos e impugnagdes ao Edital. Operacdo da sesséo publica
(modo aberto), Governo. Operagéo da sesséo publica (modo aberto), Empresario. Operagao da
sessao publica (modo aberto e fechado), Governo. Operagéao da sesséo publica (modo aberto e
fechado), Empresario. Envio de lances e negociagao na sessao publica. Consulta ao Sicaf apos
a etapa competitiva. Julgamento da proposta/habilitagdo. Etapa recursal. Adjudicagao.
Procedimento de cotacéo eletrénica.
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