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O QUE E O DIARIO OFICIAL?

E UM VEICULO OFICIAL DE DIVULGAGAO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, CUJO OBJETIVO E
ATENDER AO PRINCIPIO DA PUBLICIDADE QUE TEM COMO FINALIDADE MOSTRAR QUE O
PODER PUBLICO DEVE AGIR COM A MAIOR TRANSPARENCIA POSSIVEL, PARA QUE /
POPULACAO TENHA O CONHECIMENTO DE TODAS AS SUAS ATUAGOES E DECISOES.

SUMARIO

PORTARIA: 043/2021
REGULAMENTA O USO DOS VEICULOS AUTOMOTORES DA CAMARA MUNICIPAL DE ANAJATUB!/
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Assinado eletronicamente por: Rodrigo de Sousa Fernandes E I
CPF: ***.010.153-** em 12/11/2021 15:50:37 - IP com n°: 192.168.10.59 HWi—=H
www.anajatuba.ma.gov.br/diariooficial/?id=272 | i

abDOM Pagina(s) 2de 9




Assinado eletronicamente por: Rodrigo de Sousa Fernandes - CPF: ***.010.153-** em 12/11/2021 15:50:37 - IP com n°: 192.168.10.59

DIARIO OFICIAL

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA

LEGISLATIVO Ano | - Edicdo N° 169 de 12 de Novembro de 2021

CAMARA MUNICIPAL DE ANAJATUBA - PORTARIAS - PORTARIA N° 043/2021

PORTARIA 043/2021 - GPCMA

Regulamenta o uso dos veiculos automotores da
Camara Municipal de Anajatuba e da outras
providéncias.

A Presidente da Camara Municipal de Anajatuba, Estado do Maranhao, no uso de suas atribuigdes
legais;

Considerando a necessidade de se disciplinar o uso dos veiculos automotores a disposicdo da Camara
Municipal de Anajatuba para nao haver prejuizo ao andamento dos trabalhos do Legislativo local, bem
como para sua utilizagdo guarda o devido respeito ao interesse publico; e

Considerando ser necessario dar regramento ao tema, notadamente pela locagcao de veiculo pela
Camara Municipal de Anajatuba, no més de setembro de 2021, resolve:

Capitulo |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Os veiculos automotores da Camara Municipal de Anajatuba, préprios ou locados, destinam-
se, exclusivamente, ao servico publico;

Art. 2°. Os veiculos automotores destinam-se ao transporte de pessoal a servico ou materiais
pertinentes as atividades da Camara Municipal de Anajatuba.

Paragrafo unico. Para os efeitos desta Portaria, considera-se:

| - pessoal a servigco: os vereadores e os servidores da Camara Municipal de Anajatuba, quando no
cumprimento de suas atribuicdes;

Il - materiais: os documentos e outros materiais que estejam em consonancia com as atividades da
Céamara Municipal de Anajatuba.

Capitulo 1l

DO VEICULO DA CAMARA
Art. 3° A condugado do Veiculo da Camara é atribuicdo do servidor ocupante do cargo de motorista,
sendo que somente na sua auséncia ou impossibilidade é que vereador ou servidor ocupante de cargo
diverso, devidamente habilitado, podera conduzir o veiculo, sempre mediante autorizacdo do
Presidente da Mesa Diretora ou quem o estiver substituindo.
§ 1° Quando a condugao do veiculo ndo se der pelo servidor ocupante do cargo de motorista, o pedido
de uso do Veiculo da Camara, formulado, informara as datas e horarios de saida e retorno, o roteiro de
viagem e a finalidade.
§ 2° Eventuais autorizacbes excepcionais para utilizagdo e condugdo do Veiculo da Camara nao
previstas nesta Portaria, desde que por vereador ou servidor devidamente habilitados e no exercicio
estrito de deveres funcionais, deverdo ser avaliadas diretamente pelo Presidente da Mesa Diretora,
que deferira ou ndo o pedido, ficando corresponsavel por quaisquer consequéncias decorrentes do uso
autorizado.
Art. 4°.A utilizacdo do Veiculo da Camara, para servicos que se concretizardo fora do Municipio de
Anajatuba, efetivar-se-a apds requisicdo escrita e assinada pelo interessado, devendo constar do
pedido as datas e horarios de saida e retorno, o roteiro € os fins a que se destina, conforme modelo de
Requisicao de Uso do Veiculo da Camara, Anexo | desta Portaria.

Assinado eletronicamente por: Rodrigo de Sousa Fernandes E I
CPF: ***.010.153-** em 12/11/2021 15:50:37 - IP com n°: 192.168.10.59 HWi—=H
www.anajatuba.ma.gov.br/diariooficial/?id=272 :_’

aDOM Pagina(s) 3 de 9 |




Assinado eletronicamente por: Rodrigo de Sousa Fernandes - CPF: ***.010.153-** em 12/11/2021 15:50:37 - IP com n°: 192.168.10.59

DIARIO OFICIAL

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA

LEGISLATIVO Ano | - Edicdo N° 169 de 12 de Novembro de 2021

§ 1° A requisi¢ado de uso do Veiculo, realizada conforme modelo do Anexo | desta Portaria, tanto para
uso no ambito do Municipio de Anajatuba quanto para fora deste, sera protocolada na Secretaria da
Camara, preferencialmente com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas da utilizagao

§ 2° Compete ao Presidente da Camara municipal de Anajatuba o deferimento ou ndo da requisi¢ao do
veiculo.

Art. 5°. A utilizacdo do Veiculo da Camara em horario incompativel com o expediente da Edilidade sera
permitida apés autorizacdo do Presidente da Camara Municipal de Anajatuba.

Art. 6°. Sera elaborado, diariamente, relatério de Controle de Trafego do Veiculo da Camara, Anexo |l
desta Portaria, sob responsabilidade do condutor.

Paragrafo unico. Caso o veiculo ndo tenha sido utilizado, o relatério sera preenchido com a expresséo
"nao utilizado nesta data".

Art. 7°. Para o eficiente funcionamento das atividades vinculadas ao transporte com o Veiculo da
Camara, é vedado:

| - buscar ou levar para casa vereador, servidor, exceto quando o deslocamento for para fora do
Municipio de Anajatuba ou estiver no itinerario;

Il - utilizar o veiculo o vereador licenciado do cargo;

Il - desviar rotas sem autorizacao;

IV - fumar, tomar café, ingerir bebidas que nao seja agua ou consumir alimentos dentro do veiculo;

V - transportar convidados, com exceg¢do dos agentes politicos, servidores publicos municipais,
estaduais e federais e vereadores da Camara Municipal de Anajatuba;

VI - transportar ou distribuir material estranho as atividades da Camara Municipal de Anajatuba; e

VII - dar carona

VIII - solicitar o Veiculo da Camara, através de oficio ou qualquer outra forma, sem os servigos do
servidor ocupante do cargo de motorista, salvo na auséncia ou impedimento deste de dirigir, conforme
previsto no artigo 3° desta Portaria.

§ 1° Consideram-se convidados, para os efeitos desta Portaria, as pessoas que ndo pertencem ao
quadro de vereadores e servidores da Camara Municipal de Anajatuba.

§ 2° Na utilizagédo do veiculo com convidados, faz-se obrigatério constar da requisi¢ao a relagdo com o
nome destes, acompanhada de fotocépia do documento de identidade ou documento com foto, para
identificacao.

Art. 8°. O servidor ocupante do cargo de motorista somente podera utilizar o veiculo nas condigbes
estabelecidas nesta Portaria, com autorizagao direta do Presidente da Mesa Diretora da Camara
Municipal de Anajatuba.

Art. 9°. Aquele que conduzir o Veiculo devera preencher corretamente o formulario de Controle de
Trafego do Veiculo, Anexo Il desta Portaria, devendo fazer constar as datas e horarios de saida e
retorno, quilometragem inicial e final do veiculo e o0 nome legivel.

Art. 10 Tera direito ao uso do Veiculo aquele que agendar primeiro o uso do veiculo, quando coincidir
mais de um pedido para mesma data.

Art. 11. Sera permitido um agendamento por vez para cada vereador, sendo permitido novo
agendamento depois da efetiva utilizacdo do Veiculo, respeitando-se o uso racional e proporcional do
veiculo entre os parlamentares.

Art. 12. O cancelamento de agenda devera ser feito por escrito, protocolado na Secretaria da Camara
e entregue ao responsavel pelo agendamento.

Art. 13. Antes de sair com o Veiculo, é responsabilidade do condutor verificar:

| - os niveis de 6leo, combustivel e de temperatura do veiculo;

Il - se os pneus do veiculo estdo em bom estado, cheios e calibrados;

lll - se ndo ha danos aparentes na lataria do veiculo, como:

a) arranhoes;
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b) amassados;

c) pegas danificadas; e

d) bancos danificados.

Art. 14. Ao devolver o veiculo, é dever do condutor:

| - devolver as chaves do veiculo para o responsavel pelo agendamento; e

Il - relatar os motivos no caso de sinistro, através de oficio, a Presidéncia da Camara Municipal de
Anajatuba.

A Capitulo Il
DAS OCORRENCIAS E DAS RESPONSABILIDADES

Art.15°. As normas do CTB e dos regulamentos proprios de transito devem ser rigorosamente
observadas pelo condutor de veiculo, por seus usuarios.

Art.16°. O condutor de veiculo é responsavel:

| - pelas infragdes (multas, etc) decorrentes de atos praticados na dire¢cado do veiculo previsto no CTB e
nos regulamentos proéprios;

Il - por qualquer dano decorrente do transporte improprio ou excessivo.

Capitulo IV )
DO ABASTECIMENTO E DA MANUTENCAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art.17°. Para o abastecimento de combustivel e a manutengcdo de veiculos, a Camara Municipal,
observara a legislacao vigente.

Paragrafo unico. O controle de abastecimento sera realizado através da Autorizagdo de
Abastecimento Anexo lll, devendo ser registrados pelo condutor o dia e a hora do abastecimento, a
quilometragem do veiculo e a quantidade de combustivel colocado.

Art.18°. Quando, durante viagem, houver necessidade de reparos inadiaveis no veiculo, o seu
condutor providenciara para que eles sejam realizados, mediante reembolso, a partir de documentos
que comprovem as despesas entregas ao Setor Contabil.

Paragrafo Unico: Os reparos inadiaveis mencionados no artigo anterior se referem a pequenos danos
e que impegam a continuidade da viagem.

Art.19°. Para a comprovacgdo das despesas de combustivel, e de manutencdo de veiculo o condutor
exigira cupom fiscal contendo nome condutor, placa do veiculo, km e horario do abastecimento e a
nota fiscal contendo, placa do veiculo, km e horario do abastecimento.

Paragrafo tnico. E vedada a contratagdo de servigo prestado por pessoa fisica, salvo em localidade
que nao possua a infraestrutura adequada, hipétese em que devera ser exigido recibo em nome do
condutor para o reembolso

Capitulo V
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 20. O agendamento para utilizacdo dos veiculos automotores da Camara de Municipal de
Anajatuba sera de responsabilidade Secretaria Geral da Camara Municipal de Anajatuba.

Art. 21. A utilizagdo dos veiculos da Camara Municipal de Anajatuba em desacordo com as normas
aqui estabelecidas acarretara ao descumpridor as responsabilidades administrativas, civis e criminais
pelo ato praticado ou consequéncias advindas, apuradas em processo administrativo.

Art. 22, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Dé-se ciéncia, publique-se e cumpra-se.

GABINETE DA PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ANAJATUBA, ESTADO DC
MARANHAO, AOS 08 DIAS DO MES DE NOVEMBRO DE 2021.

Maria Lucilandia dos Santos Mendes
Presidente da Camara

ANEXO | DA PORTARIA N° 043/2021
REQUISICAO DE USO DO VEICULO DA CAMARA MUNICIPAL DE ANAJATUBA DENTRO E FORA
DOS LIMITES DO MUNICIPIO DE ANAJATUBA - MA

Requisi¢cao n° / DESPACHO DA PRESIDENCIA Defiro
Anajatuba-MA, / / ( ) Indefiro () Anajatuba-MA,
/ /
De:

Para: Presidente da Cadmara Municipal de Anajatuba

Conforme determina a Portaria n° 043/2021, através deste requerimento, solicito a Vossa Exceléncia
autorizagao para uso do Veiculo da Camara Municipal nas datas e horarios conforme abaixo:
DATA DE SAIDA: I HORARIO DE SAIDA: [

DATA DE CHEGADA: [ HORARIO DE CHEGADA: I

CIDADE DE DESTINO:

OBJETIVO/FINALIDADE:

ACOMPANHANTE/CONVIDADOS: SIM(  )NAO ( )

NOME DOS ACOMPANHANTES/CONVIDADOS:

1.

2.

3.

Sem mais, estendo cordiais saudagdes, ao passo em que aguardo despacho desta Presidéncia.
Respeitosamente,
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Nome requisitante

Nome responsavel pelo agendamento

ANEXO Il DA PORTARIA N° 043/2021
CONTROLE DE TRAFEGO DO VEICULO DA CAMARA MUNCIPAL DE ANAJATUBAMA

MES: PLACA:
SAIDA DESTINO RETORNO Nome do
Condutor
Dia | Hor | Km Dia | Hora | Km
a

Assinado eletronicamente por: Rodrigo de Sousa Fernandes E I
CPF: ***.010.153-** em 12/11/2021 15:50:37 - IP com n°: 192.168.10.59 HWi—=H
www.anajatuba.ma.gov.br/diariooficial/?id=272 :_’

aDOM Pagina(s) 7 de 9 |




Assinado eletronicamente por: Rodrigo de Sousa Fernandes - CPF: ***.010.153-** em 12/11/2021 15:50:37 - IP com n°: 192.168.10.59

DIARIO OFICIAL

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA

LEGISLATIVO Ano | - Edicdo N° 169 de 12 de Novembro de 2021

Anexo lll da Portaria n° 043/2021
AUTORIZAGAO DE ABASTECIMENTO

Fornecedor:
Veiculo: Placa: Motorista:
Local:
Data: / /
Veiculo Placa Km Combustive | Quant. | V. Unit | Valor Total

Total
Autorizacao
Obs. Fica expressamente proibido o abastecimento sem esta autorizagao
devidamente preenchida e assinada por um responsavel. Preenchimento da
quantidade e valor sera efetuada apoés o abastecimento.
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LEGISLATIVO

EQUIPE DE GOVERNO

HELDER LOPES ARAGAO
Prefeito(a)

Leonardo Mendes Aragao
Secretaria de Administracao

Marcio Sarges Moreira
Secretaria Municipal de Finangas

Jose Eduardo Castelo Branco de

Oliveira Luis Fernando Costa Aragao

Secretaria Municipal de Agricultura Familiar

Aurisciley Guia Sampaio

Secretaria Municipal de Educacgéo, Cultura,
Desporto e Lazer

Edvan Sanches
Secretaria de Pesca e Meio Ambiente

André Luis Mendonga Martins
Procuradoria Geral do Municipio
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Secretaria Municipal de Saude

Tessia Virginia Martins Reis Dutra

Secretaria de Assisténcia e
Desenvolvimento Social

Hilton Robson Oliveira Bastos
Gabinete do Prefeito

Gicivaldo Nunes Machado
Controladoria do Municipio
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