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TERMO DE REFERENCIA
1 OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de treinamento
(Workshop) para o setor de compras, controle interno e protocolo, no intuito de interagdo dos
servicos e aperfeicoamento das rotinas no Municipio de Anajatuba/MA, para atender as
necessidades da Secretaria Municipal de Salude de Anajatuba/MA.

< JUSTIFICATIVA

2.1. Promover aos participantes uma visdo atualizada das atividades de compras e controle
interno, com exposicao de conceitos, técnicas e ferramentas necessarias para o processo de
planejamento, administracdo e organizagao do setor.

2.2. Transmitir uma forma estruturada de desenvolver o setor de Compras e controle interno
para a formagao de parcerias (internas e externas), e aumentar a produtividade.
Desenvolver e ampliar a capacidade técnica de profissionais que trabalham na area, aumentando
a capacidade de Compras e controle por influenciar de forma expressiva nas receitas e gastos
adquiridos pelo 6rgao gestor.

3. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS.

ITEM DESCRIGAO UND QTD

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos de treinamento (Workshop) para o setor de compras,

1 controle interno e protocolo, no intuito de interacdo dos Més 01
servicos e aperfeicoamento das rotinas no Municipio de
Anajatuba/MA.

4. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRADA:

a) Executar o objeto contratual de conformidade com as necessidades requeridas pelo
municipio.
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b) Nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato, sem prévia
autorizacdo da Secretaria Municipal requisitante.

c) Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas todas as condigcbes de habilitacdo e qualificagcéo exigidas na licitagéo;

d) Responsabilizar-se pela qualidade dos fornecimentos entregues, sob pena de responder
pelos danos causados a Administragdo ou a Terceiros.

e) Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela
CONTRATANTE;

f)Arcar com eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados e/ou cooperados ou prepostos
envolvidos na execugao do contrato;

g) Responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente 2 CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo quando dos fornecimentos, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pela CONTRATANTE,
por intermédio da Secretaria Municipal solicitante.

h) Arcar com as despesas de embalagem, frete, despesas com transporte, carga e descarga,
encargos fiscais, comerciais, sociais, trabalhistas, seguros e quaisquer outras despesas
decorrentes dos fornecimentos.

i)Lancar na nota fiscal as especificagées dos servigcos de modo idéntico a proposta de precos;

j)Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais os acréscimos e supressoes até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

a) A Contratante se obriga a proporcionar a Contratada todas as condigées necessarias ao pleno
cumprimento das obrigacdes decorrentes da presente licitagcdo, consoante estabelece a Lei n®
8.666/93.

b) Acompanhar e fiscalizar a prestacao dos servigcos, objeto do presente contrato.

c) Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a prestacdo dos servicos,
podendo recusar aqueles que ndo estejam de acordo com os termos do contrato.

d) Rejeitar os servicos que nao satisfazerem aos padrées exigidos nas especificacdes;

e) Efetuar os pagamentos a CONTRATADA, a vista das Notas Fiscais/Faturas/Recibos,
devidamente atestados, pelo setor competente, de acordo com a forma e prazo estabelecidos
no instrumento de contrato, observando as normas administrativas e financeiras em vigor.

f)Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com os fornecimentos,
objeto desse instrumento, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas.
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g) Proceder as adverténcias, multas e demais comunicagées legais pelo descumprimento das
obrigagdes assumidas pela CONTRATADA.

h) O contrato ser4 acompanhado e fiscalizado por um representante da Administracdo
especialmente designado, conforme o art. 67 da Lei 8.666/93.

6. DA VIGENCIA:
6.1. A vigéncia do contrato sera de 60 (sessenta) dias contados da assinatura do contrato.

[ 48 DAS CONDIGOES GERAIS DE PRESTAGAO DOS SERVICOS

7.1.  Os servicos deveréo ser prestados no Municipio de Anajatuba/MA na sede administrativa
da Secretaria de Saude, devendo possuir 03 (trés) profissionais qualificados para a realizagao
dos servicos.

7.2. A empresa vencedora devera responsabilizar-se pelo transporte dos materiais, n&o
cabendo nem custo adicional por estes servicos.

7.3.  Néao sera admitida proposta parcial dos quantitativos constantes da planilha acima.
8. DO PAGAMENTO:

8.1. O pagamento seré efetuado conforme a prestacéo dos servigos, até 30 (trinta) dias apés
o fornecimento/prestacéo dos servigos, através de Ordem de Pagamento, correspondente ao
valor das unidades recebidas, mediante apresentagdo da respectiva nota fiscal/fatura
discriminativa, devidamente atestados pelo setor competente.

8.2. A CONTRATADA devera apresentar juntamente com a nota fiscal/fatura as certidées de
regularidade como condig&o para a liberagao do pagamento.

8.3. O Municipio podera suspender o pagamento da nota fiscal, nos seguintes casos:

a) Descumprimento das obrigagdées da CONTRATADA para com terceiros, que possam, de
qualquer forma, prejudicar ao Municipio;

b) Erros, omissdes ou vicios nas notas fiscais.

9. DAS DISPOSIGOES FINAIS:

a) O Municipio tera direito, a qualquer tempo, de rejeitar quaisquer servicos prestados, que
de alguma forma, ndo estejam em estrita conformidade com os requisitos especificados,
independentemente dos defeitos a serem apresentados apés a entrega.

b) A CONTRATADA garantird o comportamento moral e profissional de seus empregados,
cabendo-se responder integral e incondicionalmente por todos os danos e/ou atos ilicitos
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resultante de acdo ou omissdo destes, inclusive por inobservancia de ordens e normas da
contratante.

c) Cabera a CONTRATADA, a indenizag&o pecunidria dos danos morais ou materiais
causados por seus empregados em bens patrimoniais da contratante, desde que comprovado
dolo ou culpa, do empregado da CONTRATADA.

d) Desde que apurado o dano e caracterizada a autoria de qualquer empregado da
CONTRATADA, o valor da indenizagéo sera descontado no ato do pagamento de fatura, o que
fica desde ja pactuado.

e) A CONTRATADA mantera a CONTRATANTE livre de quaisquer reivindicacdes,
demandas, queixas e representagcbes de qualquer natureza, decorrentes de sua acdo ou
omissao.

f) As documentacbes deverdo estar de acordo com a Lei n° 8.666/93 e legislagdes
correlatas.

Anajatuba, 16 de fevereiro de 2022.

Elaboragao/Técnico Responsavel:

Em 96 1 02 12022.

Aprovacao/Autoridade Superior:

APROVO os elementos constantes do presente TERMO DE REFERENCIA, e, autorizo a
imediata abertura do processo administrativo na forma regulamentar.

Anajatuba, 45 de 02/ de 2022.

/MWLO :

Luis Fernando Cos méo
Secretario Municipalide Satide
Decreto 0042/2022
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