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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA

Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1. Contratacao de empresa especializada para prestagcao de servigcos de hotelaria para a
Prefeitura Municipal de Anajatuba/MA.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 Prefeitura Municipal de Anajatuba costuma frequentemente receber palestrantes, consultores
técnicos, autoridades publicas, funcionarios publicos, confer&ncistas e/ou convidados especiais,
que se deslocam até o Municipio para implementar agées corroborando com Administragéo
Publica.

2.2 CONSIDERANDO que tais héspedes declarados oficiais, geralmente sdo provenientes de
outras cidades e até mesmo, de outros Estado, e necessitam da recepgao e suporte da Prefeitura
Municipal de Anajatuba — MA, ha a necessidade de se manter contrato de servicos de
hospedagem na cidade de Anajatuba/MA.

3. DO VALOR

3.1. O preco considerado como estimativa para esse objeto foi determinado com base em pesquisas
de pregos habituais, celebrados em ambito publico e pesquisas baseadas em precos praticados no
mercado, de acordo com a Instrucdo Normativa 073/2020 - SECRETARIA ESPECIAL DE
DESBUROCRATIZACAO, GESTAO E GOVERNO DIGITAL DO MINISTERIO DA ECONOMIA, no
valor estimado de R$ 17.200,00 (Dezessete mil e duzentos reais).

4. ESPECIFICAGOES, QUANTITATIVOS E VALORES

5 it 2, VALOR
ITEM DESCRICAO UND QUANT. UNITARIO TOTAL R$
R$
Hospedagem - Apartamento
py | FEE | pesst, oM A0 OR |y 115 R$80,00 | R$9.200,00
manha, ar condicionado,
televis&o e frigobar.
Hospedagem - Apartamento Diaria
para 2 pessoa, com café da
b2 manha, ar condicionado, B Ra 10000 RE8.000.00
televiséo e frigobar.
VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 17.200,00

5. FONTE DE RECURSO
5.1. As despesas decorrentes desta dispensa correrdo por conta de recursos consignados no
Orcamento Geral da Prefeitura Municipal de Anajatuba/MA:

ORGAO: 02 Poder Executivo
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UNIDADE ORCAMENTARIA: 02 20 Secretaria Municipal de Administrag&o.
PROJETO/ATIVIDADE: 04.122.0017.2017.0000 Manut. da Sec. Municipal de
Administracao.

CLASSIFICAGAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 Outros Serv. de Terc. Pessoa Juridica.
FONTE: 0.1.00-1001

DOTAGAO: 04.122.0017.2017.0000.3.3.90.39.00

6. CLASSIFICAGAO DOS BENS E SERVICOS COMUNS
6.1. Os bens e servigos a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens e
servigos comuns, nos termos da Lei n°® 10.520/2002. *

7. DA VIGENCIA DO CONTRATO

7.1. O prazo para vigéncia do contrato sera até o dia 31 de dezembro de 2022, a contar da data
de sua assinatura.

8. DAS CONDICOES DO OBJETO, DA ENTREGA, DO RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1 O prazo de entrega dos servigos, ocorrera de acordo com o cronograma estabelecido por
cada drgéo requisitante nas datas e prazos determinados nos mesmos, dentro do prazo de
validade de eventual contratagéo estabelecida pela Administragao Publica Municipal.

8.2. O servigo sera recebido:

a. Provisoriamente, no prazo de cinco dias, pelo responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

a.1. O servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prado de 2 (dois) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacéo das penalidades.

b. Definitivamente, apds a verificagdo da conformidade com as especificagdes constantes do
Edital e da proposta, e sua consequente aceitagdo, que se dara até 24 (vinte e quatro) horas do
recebimento provisorio.
8.3. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

8.4. O recebimento provisério ou definitivo do objeto no exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

09. DO INICIO DOS SERVIGOS
9.1 - Os servicos ser&o iniciados pela Contratada, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar
da assinatura do Contrato.
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10. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

10.1. - O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, apds a assinatura do Termo
de Recebimento Definitivo, desde que nao haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA,
mediante a apresentagéo de Nota Fiscal/fatura, acompanhada da respectiva Ordem de Servicos
e das certiddes de regularidade fiscal: Prova de regularidade relativa & Certiddo Conjunta
Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e Seguridade
Social; Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, FGTS,
Prova de regularidade relativa a Justica do Trabalho, mediante apresentacdo da Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), Certiddo Negativa de Débitos e Divida Ativa
Estadual e Municipal, diretamente na conta que o fornecedor apresentar no ato da contratacgao,
para o que devera, na oportunidade, informar o0 nome do Banco e nimero da agéncia e conta
corrente onde devera ocorrer o crédito, ndo sendo permitidas alteragées futuras sem a anuéncia
das partes interessadas.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. A Contratante obriga-se a:

11.1.1. proporcionar todas as condicdes para que a Contratada possa desempenhar o
fornecimento/servigo de acordo com as determinagées do Contrato, do Edital e seus Anexos,
especialmente do Termo de Referéncia;

11.1.2. exigir o cumprimento de todas as obrigagées assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas e termos de sua proposta;

11.1.3. notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso do
fornecimento/servico, fixando prazo para a sua corre¢éo;

11.1.4. pagar a Contratada o valor resultante do fornecimento/servigo, na forma do contrato:
11.1.5. zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade
com as obrigagées assumidas pela Contratada, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacao
exigidas na licitagéo.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. A Contratada obriga-se:

12.1.1. Fornecer os produtos/servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de
sua proposta, com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;
12.1.2. fornecer na forma solicitada pelo fiscal do contrato, relatério de atividades realizadas:
12.1.3. arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, ao municipio de Anajatuba ou a terceiros;

12.1.4. responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na iegislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere
responsabilidade a Administragéo;

12.1.5. relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer do

fornecimento dos produtos/servigos;
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12.1.6. n&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.1.7. manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacées
assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacao;

12.1.8. nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacées
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que estd obrigada, exceto nas
condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

12.1.9. arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta n3o seja satisfatorio
para o atendimento ao objeto da licitagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados
nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

13. DA FISCALIZACAO

13.1 A fiscalizag&o sera exercida por meio de servidor designado por portaria pela contratante
que podera a qualquer tempo, determinar o que for necessario a regularizagéo das faltas ou
deficiéncia observadas, bem como, propor a aplicagéo das penalidades previstas no instrumento
de contratacgéo.

13.2 As ocorréncias verificadas durante a execugéo do contrato serdo registradas em relatorio,
cuja copia sera encaminhada a contratada, objetivando a imediata corre¢ao das irregularidades
apontadas, sem prejuizo da plena responsabilidade da contratada perante o contratante.

14. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 8.666, de 1993, da Lei

n° 10.520, de 2002, a CONTRATADA que, no decorrer da contrataco:

14.1.1. Inexecutar total ou parcialmente o contrato;

14.1.2. Apresentar documentacéo falsa;

14.1.3. Comportar-se de modo inidéneo;

14.1.4. Cometer fraude fiscal;

14.1.5. Descumprir qualquer dos deveres elencados no Edital e no Contrato.

14.2. A CONTRATADA que cometer qualquer das infragdes discriminadas acima ficara sujeita,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancgdes:

a. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que n3o acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratagao;

b. Multa:

b.1. Moratoria de até 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
contratacao, até o limite de 10 (dez) dias;

b.2. Compensatéria de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugao total ou parcial da obrigacdo assumida, podendo ser cumulada com a multa
moratoéria, desde que o valor cumulado das penalidades n&o supere o valor total do contrato.

c. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o Municipio de Anajatuba, pelo prazo de

até dois anos;

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA.

www.anajatuba.ma.gov.br
Pagina 4 de 6



SEMAD - aN
FOLHA
RUBRICA

N
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA

Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33

d. Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Anajatuba e descredenciamento no
Cadastro de Fornecedores do Municipio pelo prazo de até cinco anos;

e. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até quem seja promovida a reabilitacao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
CONTRATADA ressarcir a Administrag&o pelos prejuizos causados;

14.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei 8.666/93, a Contratada
que:

14.3.1. tenham sofrido condenacdes definitivas por praticarem, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de tributos;

14.3.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

14.3.3. demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

14.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento
previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

14.5. A autoridade competente, na aplicagéo das sangdes, levara em consideracao a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracéo,
observado o principio da proporcionalidade.

14.6. As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no Cadastro Municipal de
Fornecedores.

14.7 O descumprimento, total ou parcial, de qualquer das obrigacdes ora estabelecidas, sujeitara
a contratada as sangdes previstas na Lei n° 8.666/93, na Lei Complementar 123/2006, e demais
normas pertinentes a espécie.

15. DO ORGAO RESPONSAVEL
15.1. Secretaria Municipal de Administrac&o.

16. FUNDAMENTAGAO LEGAL
16.1. O objeto deste Termo de Referéncia se fundamenta no inciso Il do art. 24 da Lei n° 8.666,
de 21 de julho de 1993 e suas alteragdes e demais normas pertinentes.

Anajatuba/MA, em 11 de Abril de 2022.

,Ql,‘jM do €3 ﬁt

ANTONIA DO ESPIRITO SANTO DUTRA SILVA
Coordenadora de Compras e Pesquisa Preliminar de Precos
Decreto n° 011/2022

Responsavel pela Elaboragdo do Termo de Referéncia
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Apos analise, APROVO o presente Termo de Referéncia e AUTORIZO a continuidade dos
tramites legais para realizagdo do procedimento, considerando que do mesmo constam os
elementos capazes de propiciar a avaliagdo do custo/beneficio, para atender as necessidades
do Municipio de Anajatuba — MA.

Rsonaids sl f]

LEONARDO MENDES ARAGAO
Secretario Municipal de Administracao.
Decreto n°® 006/2022
Responsavel pela Aprovacédo do Termo de Referéncia
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