PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA

Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33 ~
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

EDITAL DE LICITAGAO
TOMADA DE PREGOS N° 004/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 11.01.026/2021

1. PREAMBULO

1.1. O MUNICIPIO DE ANAJATUBA - MA, através da Prefeitura Municipal de
Anajatuba - MA, por meio da Comissio Permanente de Licitagdo - CPL,
designada por Decretos Municipais n°® 014/2021, 016/2021 e 031/2021, torna
publico para conhecimento dos interessados que realizara licitagdo na
modalidade TOMADA DE PREGOS, sob o N° 004/2021, do tipo Menor Prego
global, as 09h:00min (nove horas) do dia 19 de margo de 2021.

1.2. O procedimento licitatério sera regido pela Lei Federal n° 8.666/1993 e suas
alteracdes, pela Lei Complementar n° 123/2006 e alteracdes dadas pela Lei
Complementar n° 147/2014 e Lei Complementar 155/2016 e demais legislagbes
pertinentes, bem como pelas disposicdes deste Edital e seus anexos.

1.3. O recebimento dos envelopes contendo os documentos de habilitagédo e a
proposta de pregos, ocorrera no prédio da Prefeitura Municipal de Anajatuba -
MA, na data e horario marcado acima.

1.4. A entrega da proposta leva a participante a aceitar e acatar as normas contidas
no presente Edital.

2. DO OBJETO DA LICITAGAO, DO PRAZO E DO PRECO

2.1. A presente licitacdo tem por objeto a “Contratagdo de empresa para a prestacao
de servigos técnicos especializados de assessoria e consultoria contabil para
atender as necessidades das Secretarias Municipais de Anajatuba/MA, para o
exercicio 2021 de acordo com as especificagdes constantes do Projeto Basico -
ANEXO |.

2.2. O prazo total para execucdo dos servicos objeto desta Licitacdo sera de 11
(onze) meses contados a partir da emisso da Ordem de Servigos, emitida pela
Prefeitura Municipal de Anajatuba - MA, podendo ser prorrogado por iguais e
sucessiveis periodos conforme preceitua o artigo 57, inciso | e Il, § 1° e incisos
da Lei N°: 8.666/93.

2.3. O valor maximo estimado para a presente licitagdo, importa em R$ 309.833,37
(Trezentos e nove mil e oitocentos e trinta e trés reais e trinta e sete
centavos), para um periodo de 11(onze) meses que sera o preco maximo
admissivel para efeito de analise e classificagdo das propostas das licitantes.

2.4. As demais informacdes necessarias a contratagcdo encontram-se no Anexo | —
Projeto Basico.

3. DAS CONDIGCOES GERAIS PARA PARTICIPAGAO
3.1. Poderdo participar desta Licitagdo empresas que atendam as condicdes
edilicias, que desempenhem atividade pertinente e compativel com o objeto
desta licitagdo expressa como objeto social da empresa em seu estatuto ou
contrato social e que comprovem possuir os requisitos necessarios a
qualificagdo estabelecidos neste Edital.
3.2. Alicitante interessada em participar desta Tomada de Precos devera:
3.2.2. Estar cadastrada em outro 6rgéo da Administragdo Federal ou de
outros Estados ou ainda, quando nao seja cadastrada em nenhum érgéo
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publico, que atenda, perante a COMISSAO PERMANETE DE
LICITACAO — CPL, desta Prefeitura Municipal, até o 3° (terceiro) dia
anterior a data do recebimento dos envelopes de documentacdo e
proposta, a todas as condi¢des exigiveis para cadastramento.

3.3. A participagdo nesta licitagao importa total, irrestrita e irretratavel submissao das
licitantes as condigées deste edital.

3.3.1. Sera vedada a participagdo de empresas:

3.3.2. Empresas que ndo atenderem as condigbes deste Edital.

3.3.3. Empresas que estejam em concordata ou em processo de faléncia,
(reguladas pelo Dec. Lei 7.661/45, ou em faléncia, recuperagéo judicial ou
extrajudicial reguladas pela Lei 11.101/2005) sob concurso de credores, em
dissolugéo ou em liquidagao;

3.34. Empresas que tenham sido declaradas inidéneas por 6érgdo da
Administragcdo Publica, direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do
Distrito Federal, por meio de ato publicado no Diario Oficial da Unido, do
Estado ou do Municipio, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicao. Igualmente nao poderio participar as empresas suspensas de licitar e
contratar com a PREFEITURA de Anajatuba, Estado do Maranhao.

3.3.5. Empresas reunidas em consorcio, que sejam controladas, coligadas ou
subsidiarias entre si, qualquer que seja sua forma de constituigdo;

3.3.6. Servidor de qualquer 6rgéo ou entidade vinculada a Prefeitura Municipal
de Anajatuba/MA, bem assim a empresa da qual tal servidor seja sécio,
dirigente ou responsavel técnico.

3.3.7.Empresas Estrangeiras n3o autorizadas a funcionar no Pais.

4. DA IMPUGNAGAO E DO ATO CONVOCATORIO

41

Qualquer cidad&o podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar os
termos do presente Edital por irregularidade, protocolizando o pedido até 02
(dois) dias uteis antes da data fixada para a realizagéo do certame, de segunda
a sexta-feira das 08hs (oito) as 12hs (doze horas), na Prefeitura Municipal de
Anajatuba - MA, cabendo a Comissdo decidir sobre a peticdo no prazo de 24
(vinte e quatro horas).

Decaira do direito de impugnar os termos do presente Edital a licitante que nao
apontar as falhas ou iregularidades supostamente existentes no Edital até o]
segundo dia util que anteceder a data de realizacdo do certame. Sendo
intempestiva, a comunicagido do suposto vicio ndo suspendera o curso do
certame.

A impugnacéo feita tempestivamente pela licitante ndo ha impedira de participar
do processo licitatério, a0 menos até o transito em julgado da decisdo a ela
pertinente.

4.2 Acolhida a petigdo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a
realizacao do certame.

4.3 Somente seréo dirimidas por telefone as dividas de ordem estritamente informal.
4.4 No instrumento de impugnaco, é obrigatéria a mengédo a documento pessoal, em

se tratando de pessoa fisica, € de CNPJ, em se tratando de pessoa juridica,
mais enderego para correspondéncia, e, quando possivel, nimero de fax e
endereco eletronico (e-mail).
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DO CREDENCIAMENTO E DA REPRESENTAGAO '
Para o credenciamento, deverao ser apresentados os seguintes documentos

5.1.1.

oo
- )
aw

5.1.5.

5.1.6.

Tratando-se de representante legal (SOCIO, PROPRIETARIO,

DIRIGENTE OU ASSEMELHADO), devera apresentar copia do ¢ estatuto

social ou outro instrumento de registro comercial, registrado na Junta

Comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos

e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura, da Cédula de

Identidade ou documento equivalente;

5.1.2. Caso o Estatuto ou Contrato Social da empresa estabeleca a
assinatura dos sécios, EM CONJUNTO e a representacao for feita
somente por um deles, além do documento descrito na alinea
anterior, DEVERA ser apresentado, conforme o caso, instrumento
publico de procuragao ou instrumento particular, outorgado pelos
demais sécios, no qual estejam expressos os seus poderes;

PROCURADOR - procuracdo particular, publica ou carta de
credenciamento, com firma reconhecida em cartério ou por servidor
da PREFEITURA, que comprove poderes para praticar todos os atos
referentes ao certame: poderes para emitir proposta de precos, emitir
declaracdes, receber intimacdo, interpor recurso e renunciar a sua
interposicéo, assinar contrato, assim como praticar todos os demais atos

pertinentes ao certame,acompanhada de um dos documentos citados na
alinea anterior, conforme o caso, para fins de confirmacdo dos poderes
para subscrevé-la, podendo ser adotado o modelo sugerido no ANEXO
lil, ou ainda, copia de traslado de procuragao por instrumento publico, na
hipétese de representagdo por meio de preposto. Devera apresentar
ainda, cépia da Cédula de Identidade ou documento equivalente;
5.1.3.1 Caso o Estatuto ou Contrato Social da empresa estabeleca a
assinatura dos sécios EM CONJUNTO, o documento apresentado
na alinea anterior DEVERA ser assinado pelos sécios indicados
no Estatuto ou Contrato Social, ndo sendo permitida assinatura
isolada de apenas um deles;

. O representante legal e o procurador deverdo identificar-se exibindo

documento oficial de identificagdo que contenha foto;
Cada credenciado podera representar apenas uma licitante;
Nao sera aceita, em qualquer hipétese, a participagao de licitante:
5.1.4.1. Retardataria, a ndo ser como ouvinte;

5:.1.4.1.1. Entende-se como retardataria a licitante que se

apresentar na sessao apds encerrado o credenciamento;

N&o serdo consideradas propostas apresentadas por telegrama, internet,
fac-simile ou e-mail,
O Documento de Credenciamento devera ser apresentado fora dos
envelopes 01 — Documentos de Habilitagdo e 02- Propostas de Pregos,
que devera vir acompanhada de Declaragdo de Localizacdo e
Funcionamento (COM FOTOS) que indique todos os dados pertinentes
(enderego, Cidade, Estado, CEP, ponto de referéncia e telefone),
conforme ANEXO VIII;

. A Declaragao de Localizagao e Funcionamento (COM FOTOS), devera

ser entregue no ato da abertura sessao, juntamente com os documentos

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba - MA.

https://www.anajatuba.ma.gov.br
3de 45




s _L"‘Kﬁﬁws/\

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA
Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33 A
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

necessarios para qualificar representantes, sejam procuradores,
credenciados ou titulares, podendo serem feitas diligencias nas
informagdes constantes na mesma, a fim de inibir empresas que néo
existem fisicamente, nem possuem sede, evitando assim futuros
transtorno a Administragéo na aquisi¢éo do objeto

5.1.8. A Microempresa e Empresa de Pequeno Porte que desejar usufruir do
tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n® 123/2006, no
presente certame deve apresentar juntamente com o documento de
credenciamento, a declaragdo de que atende aos requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar, conforme ANEXO X,
acompanhada da Certiddo Simplificada expedida pela Junta Comercial.

5.1.9. A declaragdo mencionada no subitem 5.1.7 tera presuncéo relativa de
veracidade, podendo ser contestada por qualquer interessado, que tera o
6nus de comprovar suas alegagées.

6. DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES.

6.1. Encerrada a etapa de credenciamento, proceder-se-a ao receblmento e abertura
dos envelopes contendo os documentos de habilitagdo e as propostas de pregos
em invélucros separados, indevassaveis, lacrados e rubricados no fecho, devera
estar carimbado com o CNPJ da empresa em cima do lacre/fecho do envelope,
que deverao conter os seguintes dizeres em sua face externa:

RAZAO SOCIAL / CNPJ / ENDEREGCO RAZAO SOCIAL / CNPJ /| ENDERECO
DO PROPONENTE DO PROPONENTE
A A
Comissdo Permanente de Licitagdes — Comissao Permanente de Licitagbes —
CPL. CPL.
Prefeitura Anajatuba - MA. Prefeitura de Anajatuba - MA.
ENVELOPE N° 01 — DOCUMENTOS ENVELOPE N° 02 - PROPOSTA DE
DE HABILITAGAO. PRECO

TOMADA DE PREGOS N° 004/2021 TOMADA DE PRECOS N° 004/2021

7. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO.

7 (554 1 Os documentos exigidos nesta TOMADA DE PRECOS deverdo ser
apresentados em original, ou por qualquer processo de cépia autentica por
cartério, ou ainda podendo ser autenticados pela Comissdo Permanente de
Licitagbes — (CPL).
7.1.1.A_Comissdo Permanente de Licitacdo somente autenticara os

documentos dos interessados até 01 (um) dia util antes da data

marcada para realizacdo da sessdo de recebimento dos envelopes de
habilitacdo e proposta de preco.
7.2. NO ENVELOPE 01 (DOCUMENTOS DE HABILITAGAO) devidamente fechado
e rubricado no fecho, identificado conforme o indicado no subitem 6.1 deste
Edital, as empresas deverédo apresentar em 01 (uma)
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7.3 Unica via devidamente atualizada e em vigéncia os seguintes documentos
referentes a habilitagao juridica, qualificagao técnica, qualificagcao
econbémica financeira e regularidade fiscais, abaixo relacionados:

fat

7.3.2.

A documentagao relativa 8 HABILITAGAO JURIDICA, conforme o caso

consistira em:

a.
b.

Requerimento de empresario, no caso de empresa individual,

Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e demais alteragdées ou
ultima alteragao, desde que consolidada, devidamente registrados no
orgdao competente, a saber: Registro de Empresas Mercantis (Junta
Comercial) ou Registro Civil de Pessoas Juridicas (Cartério), conforme
o caso, em cujo “Objeto Social’ esteja enquadrado o objeto desta
licitagao;

No caso de Sociedade por Agdes, devera ainda ser apresentada a
ultima Ata de eleicdo dos seus administradores, acompanhada dos
respectivos CPF’s e Carteiras de Identidade;

Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou
autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
quando a atividade assim o exigir;

Copia devidamente autenticada dos documentos pessoais dos
sécios/empresario.

A documentacao relativa a REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA,
conforme o caso consistira em:

a.

Certificado de Registro Cadastral - CRC emitido por érgao da
Administragao Publica Federal, estadual ou Municipal, obrigando-se a
empresa a declarar, sob as penalidades cabiveis, a inexisténcia de
fato superveniente impeditivo da habilitagdo, conforme modelo do
ANEXO IV;

Prova de inscricdo Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, se houver,
através de Consulta Publica ao Cadastro Estadual do domicilio ou
sede da empresa licitante, expedido pelo Sistema Integrado de
Informagdes sobre Operagdes Interestaduais com Mercadorias e
Servigcos (Sintegra), comprovando possuir inscricdo habilitada no
cadastro de contribuintes estadual.

Prova de regularidade com a Fazenda Publica Federal e Seguridade
Social, mediante apresentacdo da: Certiddo de Débitos Relativos a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, conforme
portaria PGFN/RFB n° 1751, de 02 de Outubro de 2014.

Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeitos de
Negativa, expedida pelo Estado do domicilio ou sede do licitante,
comprovando a regularidade para com a Fazenda Estadual;

Certiddao Negativa, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa,
quanto a Divida Ativa do Estado, expedida pelo Estado do domicilio ou
sede do licitante, comprovando a regularidade para com a Fazenda
Estadual,

U Afgprusa
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g. Certidao Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeitos de
Negativa, relativo a Atividade Econémica (ISS), expedida pelo
Municipio do domicilio ou sede do licitante, comprovando a
regularidade para com a Fazenda Municipal,

h. Certiddo Negativa, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa,
quanto a Divida Ativa do Municipio, expedida pela Procuradoria Geral
do Municipio do domicilio ou sede do licitante ou pelo 6rgéo
responsavel pela emisséo da referida certidao;

i. Alvara de localizagdo e funcionamento, expedido pelo Municipio do
domicilio ou sede do licitante (Apresentagao Facultativa);

j. Certificado de Regularidade de Situacao do FGTS — CRF, emitido pela
Caixa Econdémica Federal — CEF, comprovando a regularidade perante
o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo;

k. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddao negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidagédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei no 5.452, de 10 de maio de 1943, www.tst.gov.br;

7.4. QUALIFICAGAO TECNICA

7.4.1.Atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado que
comprove que a licitante prestou ou esta prestando de modo satisfatério,
servicos compativeis em caracteristicas com o objeto da licitagao, tendo
em vista os servicos serem especifico para Administracdao Publica,
comprovando que a empresal/licitante executou servigos compativeis com
o objeto do presente certame, devendo o atestado conter o nome, CNPJ,
endereco e o telefone de contato do atestador, ou qualquer outra forma de
que a Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL possa valer-se para
manter contato com o atestador.

7.4.2. O atestado devera conter, no minimo, as seguintes informacdes;
7.4.2.1. Periodo em que os servigos foram prestados;
7.4.2.2. Clara identificagdo do emitente, visando realizagdo de possiveis
diligéncias;
7.4.2.3. Manifestagdo quanto a qualidade e/ou satisfacdo dos servigos
fornecidos;

7.4.3. Apresentar DECLARAGAO DE EQUIPE TECNICA, assinada pelo
responsavel legal da empresa e pelos indicados, dando ciéncia das
informagdes, de que a licitante possui em sua equipe técnica, na data
prevista para entrega da proposta de pregos, profissionais capacitados, a
seguir relacionados, devendo ser comprovado através de ATESTADO DE
CAPACIDADE TECNICA em nome dos profissionais que estéo disponiveis
para desempenhar as atividades no Orgdo, a fim de comprovar a
qualificacao para execugao dos servigos especializados;
7.4.3.1. Apresentar no minimo 01 (um) profissional de nivel superior,
contabilista, devidamente inscrito na entidade competente Conselho
Regional de Contabilidade - CRC, comprovado através de carteira,
devendo ser indicado o mesmo na Declaragéo de Equipe Técnica, disposta

no Edital.
Yl
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO [Q\’/\/
Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba - MA. §/

https://www.anajatuba.ma.gov.br
6 de 45




SEMAD-

= AR ATU
FOLHA N.\trt_"f BA
RUBRICA — E

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA
Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33 3
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO

7.4.3.2. Ter em seu quadro no minimo 01 (um) profissional técnico com
experiéncia na area contabil, devendo o mesmo ser indicado na
Declaragao de Equipe técnica disposta no Edital.

7.4.4. Apresentar Comprovagdo de registro do profissional, contabilista,
responsavel técnico da empresa indicado na Declaragdo de Equipe
técnica, no Conselho Regional de Contabilidade do Maranh&o — CRC-MA,
com apresentacgéo de Certiddo de Regularidade da entidade.

7.4.5. Apresentar Comprovagao de registro da licitante no Conselho Regional
de Contabilidade do MARANHAO - CRC-MA ou da sede da licitante,
com apresentagdo de Certiddo de Regularidade expedida pela entidade;

7.5. A QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA sera comprovada mediante a
apresentagao dos seguintes documentos:
7.5.1. Relativa a qualificagdo econdémico-financeira:

a) Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a
boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados, quando
encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentacéo da
proposta.

b) Serdo considerados aceitos como na forma da lei o balanco
patrimonial e demonstragdes contabeis assim apresentados:

b.1.) sociedades regidas pela Lei N°: 6.404/76 (sociedade anénima):

e Publicados em Diario Oficial; ou

« Publicados em jornal de grande circulagao; ou

+ Por copia registrada ou autenticada na Junta Comercial da
sede ou domicilio do licitante.

b.2) Empresarios Individuais, Empresas Individuais de
Responsabilidade Limitada - EIRELI ou Sociedades
Empresarias LTDA independente de enquadramento como
ME/EPP:

« Por copia do livro Diario, inclusive com os Termos de Abertura
e de Encerramento, devidamente autenticado na Junta
Comercial da sede ou domicilio do licitante ou em outro érgéo
equivalente; ou

« Por coépia do Balango e das Demonstragdes Contabeis
devidamente registrados na Junta Comercial da sede ou
domicilio do licitante ou em outro 6rgdo equivalente,
acompanhados dos Termos de Abertura e Encerramentos do
Livro Diario devidamente autenticado na Junta Comercial da
sede ou domicilio do licitante ou em outro 6rgdo equivalente.

b.3) sociedade criada no exercicio em curso:

«Cépia do Balango de Abertura, devidamente registrado ou
autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio do
licitante;

b.4) o balango patrimonial e as demonstragdes contabeis deverao
estar assinados por Contador ou por outro profissional
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equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de
Contabilidade;

7.5.1.1. Certiddo Negativa de pedido de Faléncia ou Concordata,
expedida pelo distribuidor judicial da sede da pessoa juridica,
com data ndo excedente a 60 (Sessenta) dias de antecedéncia
da data de apresentacao da documentacao, quando a mesma
nao contiver validade.

7.5.1 OUTRAS COMPROVAGOES, mediante a apresenta¢do dos documentos
abaixo:
7.5.1.1. Declaragao de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art.
7° da Constituicio Federal: Declaracdo assinada pelo
representante legal da licitante de que esta cumprindo o disposto
no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicao Federal, na forma
da Lei N°: 9.854/99, conforme modelo no ANEXO V;

7.5.1.2. Declaragao de Inexisténcia de Fatos supervenientes impeditivos
de habilitagdo, na forma do § 2° do Artigo 32 da Lei Federal
8.666/93, assinada pelo representante legal do Licitante,
conforme modelo no ANEXO VI.

7.5.1.3. Declaragédo do Licitante, conforme inciso Ill do art. 30 da Lei
Federal 8.666/93, de acordo modelo no ANEXO II.

7.5.1.4. Declaragdo de Habilitagdo Prévia que atende todos os requisitos
de habilitagdo, conforme modelo no ANEXO IV.

7.5.2.As certiddes valerdao nos prazos que lhes sdo proprios, inexistindo esse
prazo, reputar-se-do validas por 60 (sessenta) dias, contados de sua
expedicao;

7.5.3.Em nenhuma hipotese sera concedida prorrogacdo de prazo para
apresentagdo dos documentos exigidos para a habilitagdo, com excegéo
ao disposto no art. 43 da Lei Complementar 123/2006 e§ 3° do art. 48 da
Lei N°: 8.666/93.

7.5.4. As certiddes expedidas pela “Internet’ e que possuam cédigo para
averiguacao, estao condicionadas a verificagdo de suas autenticidades nos
sites de cada o6rgdo emissor, portanto, estas n&do precisardo ser
autenticadas;

7.5.5.Nao serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagdo de documento”
em substituicdo aos documentos requeridos no presente edital e seus
anexos.

ROPOSTA DE PRECO b , e

As licitantes apresentardao suas propostas em via unica, datllografada ou
impressa por qualquer meio usual, em papel timbrado da empresa, sem
emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente datada e assinada por quem
tenha poderes para fazé-lo.

Para os fins deste item, entende-se como: 9

\j\.‘
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a) Rasura: palavra(s) ou qualquer(quaisquer) sinal(is) grafico(s) riscado(a)(s)
ou raspado(a)(s) de modo que sua leitura se torne impossivel ou
incompreensivel;

b) Emenda: alteragdo ou modificagdo do que ja foi escrito;

c) Entrelinha: palavra(s) ou frase(s) escritas no espagamento entre uma e
outra linha do texto da proposta.

A proposta devera conter:

8.1.1 Razdo Social, CNPJ, enderego, telefone e dados bancarios -

agéncia/conta/banco;

9.1.

9.2

8.1.2 Conter pregos unitarios mensais e globais, em algarismo e por extenso,
em real com no maximo duas casas decimais apés a virgula, sendo
considerado fixo e irreajustavel.

8.1.3 Preco total da proposta de pregos, em algarismo arabico e por extenso, na
moeda nacional, ja incluidos os custos de frete, encargos fiscais,
comerciais e quaisquer outras despesas incidentes sobre o objeto licitado.

8.1.4 Prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60
(sessenta) dias, contados da data marcada para o recebimento dos
envelopes de DOCUMENTAGAO e PROPOSTA DE PRECOS;

Periodo de execugdo dos servicos sera conforme a necessidade deste
6rgao;

8.1.5 Nao se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste
Edital, nem preco ou vantagem baseada nas ofertadas das demais
licitantes.

8.1.6 A proposta, uma vez aberta, vincula a licitante, obrigando-a a contratagcéao
caso |lhe seja adjudicado o objeto.

8.1.7 Considerar-se-a que os precos fixados pela licitante s&o completos e
suficientes para assegurar a justa remuneracdo do objeto contratado
incluindo todos os tributos e demais despesas, seja qual for o seu titulo ou
natureza, tais como fretes, encargos sociais, trabalhistas e fiscais,
despesas de viagem, locomogao, estadia, alimentagéo e quaisquer outras,
segundo a legislagéo em vigor.

8.1.8 Considera-se sempre que a licitante dispde da totalidade dos
conhecimentos técnicos, gerenciais e administrativos e dos meios de
produgdo necessarios, suficientes e adequados a execugado dos SEervicos
para a realizagdo do objeto, a qual devera mobilizar e empregar com
eficiéncia e eficacia no cumprimento do Contrato que celebrar. N&o cabera
qualquer pleito de alteragdo dos valores contratados pela substituicdo de
métodos e meios de produgdo incompativeis com o conjunto dos servicos
a realizar nas quantidades, prazos e qualidade requeridos

No local, data e hora definidas no preambulo deste Edital, na presenca dos

membros da Comissdo Permanente de Licitagdo e dos representantes dos

licitantes, devidamente e antecipadamente credenciados, sera iniciada a sesséao

publica de entrega dos envelopes “01” e “02",

Nesta mesma sess&o publica, a Comissdo procedera a abertura dos envelopes

“01”, sendo permitido, a todos os representantes legais, examinar 0s

documentos neles contidos, rubricando-os juntamente com integrantes da
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9.3.

9.4

9.5.

9.6.

7.

9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

9.13.
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Comissdo, os envelopes “02" deverdo permanecer lacrados, devendo ser
rubricados nos lacres por todos os representantes legais e pelos integrantes da
Comissao que os mantera sob sua guarda;

A Comissao lavrara ata circunstanciada de recebimento dos envelopes “01" e
“02” e da abertura do envelope “01”. A critério da Comissao, as reivindicagdes e
os questionamentos relativos aos documentos contidos nos envelopes 01"
serdo decididos pela Comissdo na mesma reunido ou deixados para decis&o
posterior.

Serdo considerados habilitados os licitantes que atenderem as condigGes
previstas no item 7 deste Edital;

Nio havendo impugnagdo quanto a habilitagdo, os licitantes poderao,
unanimemente, desistir da interposicdo de recurso, o que constara em ata,
procedendo-se a abertura dos ENVELOPES N°: 02, dos licitantes habilitados.
Havendo interposicao de recursos, a Comissdo suspendera a sessao, lavrando-
se ata circunstanciada dos trabalhos até entdo executados e comunicara por e-
mail ou fax, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas aos
licitantes habilitados, a data, a hora e local de sua abertura. Nessa hipétese, os
ENVELOPES N° 02, devidamente lacrados e rubricados pelos presentes,
permanecerao, até que se reabra a sessao, sobre guarda e responsabilidade da
Comisséo Permanente de Licitagdes;

A Comissao abrira os ENVELOPES N°: 02 dos licitantes habilitados, divulgando
aos presentes as condigdes oferecidas objeto da licitagao;
Sera considerado vencedor o licitante que oferecer menor prego global, sendo
as propostas classificadas pela ordem crescente dos pregos ofertados e
aceitaveis. Em caso de empate, far-se-4 sorteio, na mesma sessdo de
julgamento;
Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias desta
TOMADA DE PREGOS ou apresentarem pregos simbolicos, irrisérios ou de
valor zero, incompativeis com os praticados no mercado; .
Nos casos em que a Comissdo constatar a existéncia de divergéncias entre o
valor registrado sobre forma numérica e o valor apresentado por extenso,
prevalecera este ultimo;
Durante a andlise das documentagdes e/ou propostas, a Comisséo podera
convocar os proponentes para esclarecimento de natureza técnica das
respectivas propostas, ou outros que se fizerem necessarios ao julgamento;
Caso seja necessaria a interrupgdo e/ou suspensdo da sessao para analise,
validagdo e confirmagdo de certiddes e/ou quaisquer averiguagdes ou diligéncias
decorrentes de fatos supervenientes, destacando-se estes, a visita in loco na
sede das empresas licitantes participantes do certame para fins de comprovagao
da existéncia de enderego fisico, os autos do processo ficardo sob a guarda da
Comissdo Permanente de Licitagdo - CPL, bem como o(s) envelope(s) “Proposta
de Pregos’, contendo o(s) prego(s) do objeto ora licitado da(s) empresa(s)
lacrado(s) e inviolados. A presidente da CPL designara nova data para a
continuagao dos trabalhos.

Colocar-se-30 a disposi¢do dos interessados o resultado da licitagdo e os

mapas de apuracgéo e classificagéo elaborados segundo o critério de julgamento;
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9.14.
9.15.
9.16.

10.
10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.
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Do resultado do julgamento das propostas, cabera recurso pelos interessados,
no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de intimagao ou da divulgagao
do resultado;

Os envelopes, das empresas inabilitadas, ficardo a disposicdo das mesmas,
ap6s decorrido o prazo para interposicdo de recurso ou julgado, se for o caso,
este, ou ainda se todas as empresas licitantes desistirem de interpor recurso.
Envelopes n&do reclamados no prazo de 30 (trinta) dias a contar da data da
adjudicag&o, serdo destruidos, independentemente de notificagéo a interessada.

DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO. % :
N&o havendo interposigdo de recursos quanto ao resultado da licitagéo, ou apés
o seu julgamento, cabe a Comissao adjudicar o objeto da licitagdo ao vencedor,
submetendo tal decisdo a autoridade superior, a quem compete homologar ou
nao a licitagao;

Homologada a licitagéo, o adjudicatario no prazo maximo de 05 (cinco) dias,
sera convocado para assinatura do contrato, e retirada da Nota de Empenho e a
Ordem de Servigos;

Caso o licitante vencedor ndo assine o Contrato dentro do prazo estabelecido,
tera sua proposta desclassificada e ficara impedido de participar de outras
licitagbes e de contratar com a Administracdo Municipal, pelo prazo de até
02(dois) anos, de acordo com Lei N°: 8.666/93;

No caso de desclassificagdo do licitante vencedor, a Comissdo Permanente de
Licitagdo - CPL, a seu exclusivo critério, podera adjudicar o contrato ao licitante
classificado em segundo lugar e assim sucessivamente, desde que aceitas as
mesmas condigdes de prego e de prazo do licitante classificado em primeiro
lugar.

A Prefeitura Municipal, podera revogar ou anular esta Licitagdo, no seu todo ou
em parte, por razes de interesse publico nos termos do Art. 49 da Lei 8.666/93,;

DA FORMA DE PAGAMENTO, ATUALIZACAO FINANCEIRA,
COMPENSAGOES FINANCEIRAS E DESCONTOS. e ol

2 by 8 DA FORMA DE PAGAMENTO

11.2. ATUALIZAGAO FINANCEIRA

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, apés a assinatura
do Termo de Recebimento Definitivo dos Servicos, desde que ndo haja fator
impeditivo provocado pela CONTRATADA, mediante a apresentacédo de Nota
Fiscal/fatura, acompanhada da respectiva Ordem de Servicos e das certidées
de regularidade fiscal: Prova de regularidade relativa a Certiddo Conjunta
Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e
Seguridade Social; Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo, FGTS, Prova de regularidade relativa a Justica do
Trabalho, mediante apresentagdo da Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), Certiddo Negativa de Débitos e Divida Ativa Estadual e
Municipal, diretamente na conta que 0 fornecedor apresentar no ato da
contratagdo, para o que devera, na oportunidade, informar o nome do Banco e
numero da agéncia e conta corrente onde devera ocorrer o crédito, ndo sendo
permitidas alteragdes futuras sem a anuéncia das partes interessadas.
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No caso de eventual atraso de pagamento, e mediante pedido da
CONTRATADA, o valor devido sera atualizado financeiramente, desde a data
a que o mesmo se referia até a data do efetivo pagamento, pelo Indice de
Pregos ao Consumidor Amplo— IPCA, mediante aplicagao da seguinte formula:
AF =[(1 + IPCA/100) N/30-1] x VP, onde:
AF = atualizagéao financeira;
IPCA = percentual atribuido ao indice de Pregos ao Consumidor Amplo, com
vigéncia a partir da data do adimplemento da etapa;
N = numero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo
pagamento;
VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

11.3. COMPENSAGCOES FINANCEIRAS E DESCONTOS
No caso de eventual antecipagdo de pagamento, o valor devido podera ser
descontado financeiramente, desde a data a que o mesmo se referia até a
data do efetivo pagamento, pelo indice de Pregos ao Consumidor Amplo—
IPCA, mediante aplicagdo da seguinte formula:
AF = [(1 + IPCA/100) N/30-1] x VP, onde:
AF = atualizagao financeira,
IPCA = percentual atribuido ao indice de Precos ao Consumidor Amplo, com
vigéncia a partir da data do adimplemento da etapa;
N = numero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo
pagamento;
VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

12, DADOTACAOORCAMENTARIA. o 0 i il
12.1 O pagamento dos servigos a serem executados, correra a conta das seguintes
Dotagoes Orgamentarias:

ORGAO: 02.00 PODER EXECULTIVO

UNIDADE ORGAMENTARIA: 02. 20 Secretaria municipal de Administragao
PROJETO/ATIVIDADE: 04.122.0017.2017.0000.33.90.39 Manut. Da Sec. De
Administragéo "

CLASSIFICAGAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terc. PJ
FONTE DE RECURO: 01001001

ORGAO: 02.00 PODER EXECULTIVO

UNIDADE ORGAMENTARIA: 02. 30 Secretaria municipal de Educagéo, Cultura,
Desporto e Lazer

PROJETO/ATIVIDADE: 12.361.0041.2046.0000.33.90.39 Manut. Da Sec. De
Educacéo. '

CLASSIFICAGAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terc. PJ
FONTE DE RECURO: 01011111

ORGAO: 02.00 PODER EXECULTIVO

UNIDADE ORGAMENTARIA: 02. 41 Fundo Municipal de Saude
PROJETO/ATIVIDADE: 10.301.0079.2192.0000.33.90.39 Manut. Do Fundo
Municipal de Saude .

CLASSIFICAGAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terc. PJ

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
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FONTE DE RECURO: 01141214

13. DOS PRAZOS. : e s

13.1. Os servicos serdo executados de imediato de acordo com a Ordem de Servigos,
expedida pelo setor competente, ndo podendo ultrapassar a 05 (cinco) dias da
data da emisséo da respectiva Ordem;

13.2. Uma eventual prorrogagdo do prazo para a execugao dos servigos ficara a
critério desta Prefeitura Municipal, podendo ser solicitada pela empresa
vencedora, desde que amplamente fundamentada.

14. DAS PENALIDADES. : : ks :

14.1. A empresa vencedora podera ser aplicada, a critério desta Prefeitura e sem
prejuizo do direito a rescisdo do Contrato e as perdas e danos, as
seguintes penalidades:

14.1.1. Multa moratéria de 1% (um por cento), do valor corrigido do
Contrato, por dia, até o trigésimo dia de atraso, se 0s Servigos
executados ndo forem executados no prazo previsto ou
concluidos nas diversas fases fixadas, sem justificativa aprovada
pela Prefeitura;

14.1.2. Suspensdo o direito de licitar e contatar com a Prefeitura, por um
prazo a ser fixado em até 02 (dois) anos;

14.1.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
Prefeitura, em funcdo da natureza da falta cometida ou das faltas
e penalidades anteriores, em caso de reincidéncia, a ser publicada
em o6rgao oficial.

14.2. As multas previstas nesta clausula deverao ser recolhidas a Tesouraria desta
Prefeitura Municipal dentro do prazo improrrogavel de 10 (dez) dias, contados da
data da notificagéo para este fim;

14.3. A aplicagdo de multas aqui referidas independera de qualquer interpelagao,
notificagdo ou protesto judicial, sendo exigivel desde a data do ato, fato ou
omiss&o que tiver dado causa a notificagdo extrajudicial;

14.4. Das decisbes que aplicardo as penalidades previstas neste instrumento, serao
cabiveis, sem efeito suspensivo:

14.1.1. O pedido de reconsideragéao dirigido a autoridade competente, no
prazo de 10 (dez) dias da notificagdo, mediante o pagamento de
seu valor na Tesouraria desta Prefeitura Municipal;

14.1.2. Recurso dirigido a autoridade competente da Prefeitura
Municipal de Anajatuba - MA, no prazo de 10 (dez) dias da
vigéncia do indeferimento do pedido de reconsideracao;

14.1.3. O despacho final de cancelamento da penalidade que tenha sido
objeto de divulgacéo sera publicado em 6rgéo oficial.

15. DARESCISAO. ' b
15.1. A execugdo dos servicos podera ser rescindida, independente de
interpelacdo judicial, sem que a empresa vencedora tenha o direito de
indenizagao de qualquer espécie, quando a empresa vencedora:
15.1.1. Tornar-se insolvente;
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15.1.2. Transferir a execucdo dos servicos, no todo ou em parte, sem
anuéncia prévia e expressa desta PREFEITURA Municipal;

15.1.3. N&o cumprir, mesmo que parcialmente as condigdes estipuladas
no presente instrumento;

15.1.4. N&o cumprir ou alterar as especificacoes contidas no Anexo |,
baixadas pela Prefeitura sem a expressa anuéncia desta;

1515. Por conveniéncia desta Prefeitura, ao seu exclusivo critério.

16. DA SUBCONTRATAGAO. ; ; A

16.1. A empresa vencedora ndo podera ceder ou subcontratar, parcial ou totalmente
os servicos objeto desta TOMADA DE PREGCOS sem a prévia autorizagao, por
escrito desta Prefeitura ressalvando-se que quando concedida a subcontratagao,
obriga-se a firma vencedora a celebrar o respectivo contrato com a inteira
obediéncia aos termos desta TOMADA DE PRECOS e sob sua inteira
responsabilidade ressalvando-se ainda a Prefeitura Municipal de Anajatuba/MA,
direito de, a qualquer tempo, dar por terminado o subcontratado, sem que caiba a

subcontratada o direito de reclamar indenizag&o ou prejuizo de qualquer espécie.

17.1 Os servigos deverdo ser executados ‘in loco” na sede da PREFEITURA
MUNICIPAL DE ANAJATUBA/MA, devendo o contrato dispor de um funcionario
qualificado para a execugdo dos servicos durante a semana junto a
CONTABILIDADE, como também no acompanhamento das licitagdes que venham
a serem realizadas.

17.2. LOCAL DA EXECUGAO DOS SERVIGOS: Os servigos deverao ser executados
no Prédio da PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA/MA, na Rua Benedito
Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA’ onde se encontram todos
os materiais necessarios para a plena prestagao dos servigos licitados.

17.3 DAS DEPENDENCIAS FISICAS PARA EXECUGCAO DOS SERVIGOS:

17.3.1. A Prefeitura disponibilizara, durante a vigéncia do contrato, espaco fisico e
equipamentos necessarios ao desenvolvimento dos trabalhos que deverao serem
executados no horéario de funcionamento das 08:00 as 12:00 e das 14:00 as 17:00
horas, quando necessario, ficando o custo de manutencdo destas instalagbes a
cargo da Prefeitura.

17.3.2. A Prefeitura sera responsavel pelo custeio e disponibilizagéo de todo material
de escritdrio necessario ao bom e regular andamento dos trabalhos conforme
cronograma de execugao.

17.3.3. A licitante vencedora devera dispor de funcionario devidamente capacitado,
com ampla experiéncia no mercado devendo ser comprovado também através de
atestado de capacidade, devendo o mesmo sé fazer presente no Municipio pelo
periodo minimo de 03 (trés) dias na semana, compreendido entre a segunda e a
sexta-feira, no horario de funcionamento da Prefeitura, de 08:00 as 12:00 horas e
quando necessario, podera também permanecer no horario de funcionamento
interno das 14:00 as 17:00 horas em todos os dias, a cargo da Prefeitura e a
necessidade.

17 3.4. PRAZO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS: 11 (onze) meses, podendo ser
prorrogado conforme dispositivos da Lei Federal n° 8.666/93.
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18. DAS GARANTIAS. S Bl R R s

18.1. O presente edital esta regido pela Lei Federal N°: 8.666/93 de 21.06.93 e suas
alteracdes posteriores, pela Lei Complementar n°® 123/2006 alterada pela Lei
Complementar n° 147/2014 e demais legislagdes pertinentes, bem como pelas
disposi¢oes deste Edital e seus anexos.

19. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS. ST e ek

19.1. Conforme facultado pelo Art. 109 da Lei N°: 8.666/93, apés a divulgagao dos
resultados de julgamento da habilitagdo ou das propostas, as licitantes que se
julgarem prejudicadas, poderdo interpor recursos contra a decisdo da Comisséo,
no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir do primeiro dia util apés a
publicagdo do mesmo.

20. ADIAMENTO, REVOGAGAO OU ANULAGAO DA LICITACAO. «

20.1. A Prefeitura Municipal ou pessoa por ele designada, podera revogar a presente
licitagdo por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, ou
anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante
parecer escrito e devidamente fundamentado, bem como adia-la ou prorrogar o
prazo para recebimento das propostas, sem que caiba as empresas licitantes
quaisquer reclamagdes ou direitos a indenizagéo ou reembolso.

21.1. A participagdo nesta TOMADA DE PREGOS impl
irretratavel de suas normas e observancia dos preceitos legais e regulamentares,
ressalvados o direito de impugnacao e de recurso;

21.2. A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o
presente Edital, implicara na plena aceitagéo, por parte dos interessados, das
condi¢des nele estabelecidas;

21.3. Estard sempre ressalvada a Prefeitura de Anajatuba - MA, por despacho
motivado pelo secretario responsavel, de que se dara conhecimento aos
licitantes, o direito de revogar ou anular esta Licitagdo, sem que caiba direito de
reclamagdo ou pedido de indenizagdo por parte dos licitantes. Todas as
declaraces expressas que serdo apresentadas dentro e fora dos envelopes de
habilitacdo e proposta de pregos deverdo estar com firma reconhecida em
cartorio;

21.4 As Declaragdes expressas apresentadas na Licitagéo terao presuncgao relativa,
podendo ser rebatidas, no curso da sessdo, pela Comissdo ou licitantes,
situagdo em que acarretara a realizagéo de diligéncia para fins de comprovagao,
pelo licitante, da condi¢éo declarada.

21.5. Pedidos de retificagdo ou cancelamento, por engano na cotagdo ou
especificacdo do objeto, somente poderdo ser apreciados se formulados antes
de abertas as propostas;

21.6. Na hipétese do processo licitatério vir a ser suspensa a validade da Proposta fica
automaticamente prorrogada pelo prazo correspondente aos dias de suspensao;

21.7. Os casos ndo previstos e as dlvidas deste Edital serdo resolvidos pela
Comissdo Permanente de Licitagdes (CPL), com base a legislagéo que se aplica
a modalidade TOMADA DE PREGOS, sob a égide da Lei N°: 8.666/93 e suas
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alteragdes posteriores. Os casos omissos serdo decididos pela Comissao
Permanente de Licitacdes (CPL), desta Prefeitura de Anajatuba - MA;

21.8. O objeto da presente licitagao podera sofrer acréscimos ou supressoes,
conforme previsto no § 1° do Art. 65 da Lei 8.666/93;

21.9. E facultada, a Comissdo Permanente de Licitagdes (CPL) ou a Autoridade
Superior, em qualquer fase da licitagdo, a promogéo de diligéncia destinada a
esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, vedada a incluséo
posterior de documento ou informagdo que deveria constar no ato da sessao
publica, em conformidade com o art. 43, §3°, da Lei N 8.666/93,;

21.10. Se a licitagao for considerada deserta ou fracassada, cabe ao gestor do 6rgao
de origem deliberar acerca da repeticdo do certame; da utilizagéo da hipétese de
contratagdo direta com base no artigo 24, inciso V, da lei 8.666/93; ou da
desisténcia da contratagao;

21.11. A homologagéo do resultado desta TOMADA DE PREGOS néo implicara em
direito a contratacao;

21.12. Este edital e seus anexos estdo a disposigcdo dos interessados na Prefeitura
Municipal, situada na Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000,
Anajatuba - MA, de 2a 5 G2 feira, no horario das 08:00hs (oito horas) as 12:00hs
(doze horas) onde poderdo ser consultados ou obtidos gratuitamente.
Esclarecimentos adicionais, no mesmo endereco.

21.13. Este Edital e seus Anexos estdo a disposicéo dos interessados na Prefeitura
Municipal de Anajatuba - MA, na situada na Rua Benedito Leite, 868, Centro,
CEP: 65.490.000, Anajatuba - MA, de 2% a 6° feira, no horario das 08:00hs as
12:00 horas, onde poder&o ser consultados gratuitamente.

21.14. Fazem partes integrantes deste edital:

ANEXO | - PROJETO BASICO;

ANEXO Il - DECLARAGCAO DO LICITANTE

ANEXO Ill - MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO;

ANEXO IV — MODELO DE DECLARAGAO DE HABILITACAO PREVIA;

ANEXO V — MODELO DE DECLARAGAO EM CUMPRIMENTO AO DISPOSTO
NO INCISO XXXIIl DO ART. 7° DA CONSTITUIGAO FEDERAL.

ANEXO VI — MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO
SUPERVENIENTE IMPEDITIVO DE HABILITAGAO;

ANEXO VIl - MODELO CARTA PROPOSTA

ANEXO VIl- MODELO DE DECLARACAO DE LOCALIZACAO E
FUNCIONAMENTO

ANEXO IX — MINUTA DO CONTRATO

ANEXO X - DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA
E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Anajatuba - MA, 25 de fevereiro de 2021.

Nowarow Doahoo Weinos

NAIARA BARBOSA PEREIRA - O
Presidente da CPL = \}7
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EDITAL DE LICITAGAO

TOMADA DE PREGOS N° 004/2021
ANEXO |

PROJETO BASICO

1. OBJETO

Contratagdo de empresa para a prestagao de servigos técnicos especializados de
assessoria e consultoria contabil para atender as necessidades das Secretarias
Municipais de Anajatuba/MA.

2. JUSTIFICATIVA
A contratacdo se objetiva concretizar por meio do procedimento administrativo ora
iniciado almeja dar cumprimento a Lei 4.320, de 17 de margo de 1964, no seu artigo
1°, normas que regulamentam e a fazem referéncia a obrigatoriedade da elaboragao e
controle dos orcamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do
Distrito Federal, das autarquias e fundagdes publicas, e ainda em observancias aos
preceitos da Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000, que obriga a
Administracdo Publica e 6rgéos que recebem recursos publicos a manterem controle
orgamentario e prestagdes de contas, conforme abaixo transcrito, verbis: A
responsabilidade na gestéo fiscal pressupde a acao planejada e transparente, em que
se previnem riscos e corrigem desvios capazes de afetar o equilfurio das contas
publicas, mediante o cumprimento de metas de resultados entre receitas e despesas e
a obediéncia a limites e condigdes no que tange a rentncia de receita, geragéo de
despesas com pessoal, da seguridade social e outras, dividas consolidada e
mobiliaria, operagdes de crédito, inclusive por antecipagdo de receita, concessao de
garantia e inscrigdo em Restos a Pagar. (Lei Complementar 101/00, § 1° - grifo nosso).
Justifica-se também em face da necessidade de atender as demandas da Prefeitura
municipal a perfeita e regular contabilizagao geral das receitas e despesas, em
conformidade com as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado do Maranhao -
TCE, Tribunal de Contas da Unido - TCU e demais normas do direito financeiro, o
%ual. diante a necessidade de suprir uma lacuna na estrutura organizacional deste
rgdo que nado disponibiliza em seu quadro de pessoal funcionarios especializados
suficientes para realizagao de tais servigos.

3. VALOR ESTIMADO E ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS

O valor total estimado para execugdo do objeto do presente Projeto Basico é de
R$309.833,37 (Trezentos e nove mil e oitocentos e trinta e trés reais e trinta e
sete centavos), tendo por referéncia os precos constantes da pesquisa de pregos
realizada.

4. PLANILHA DE QUANTITATIVOS E PRECOS

S5 &D-;lj\:? ?/ﬂ UBA
Rl '8RICA "

: VALOR VALOR
ITEM DE%‘;';'SI‘(‘;%QOS UND. | QTD. | ESTIMADO | ESTIMADO
MENSAL TOTAL
Prestacdo de servigos = R4
0L e s | e | 11 R$28.166,67 | R$309.833,37 o
‘m\ ,/
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de assessoria El
consultoria contabil para
atender as necessidades
das Secretarias
Municipais de
Anajatuba/MA, para o0
exercicio 2021.

DESCRICAO DOS SERVIGOS

I. PLANEJAMENTO ORGAMENTARIO: Assessoria na elaboragao do Plano
Plurianual- PPA, Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO, Lei Orgcamentaria Anual —
LOA, capacitagdo de servidores na execugao orgamentaria e acompanhamento na
abertura de créditos adicionais especiais e suplementares;

2. EXECUGAO ORCAMENTARIA: acompanhamento da execugao orgamentaria,
movimentagdo contabil e financeira, analise de balangos, acompanhamento e
elaboracdo de relatérios da Lei de Responsabilidade Fiscal Bimestral e
Quadrimestral, bem como controles dos indices estabelecidos e afetos, e ainda
acompanhamento da execugdo de cumprimento de prazos junto ao Tribunal de
Contas do Estado de S3o Paulo, prestados pelo Sistema de Auditoria Eletrénica de
Dados.

3. APOIO ADMINISTRATIVO FINANCEIRO: servicos de assessoramento e de apoio
nas Secretarias que tratam de assuntos financeiros e administrativos, apoio nas
obrigacdes acessorias, como treinamento para preenchimento de formularios e
declaragdes exigidas pela Secretaria do Tesouro Nacional (SICONF), Fundo
Nacional de Educagdo (SIOPE Bimestral), Fundo Nacional de Saude (SIOPS
Bimestral), andlise na area de pessoal, formalizagao da folha de pagamento,
descontos, composi¢do salarial, retengdes de tributos, adequagado de cargos e
salarios e exarando parecer em questdes relativas a direitos, vantagens, composicao
de proventos, nomeagdes e responsabilidades dos servidores, apoio na preparagao
para realizagdo de Audiéncias Publicas, obrigatérias e exigidas por Lei, como Saude,
Educacdo, Metas de Arrecadagdo, Cronograma de Desembolso e Avaliagdes
Bimestrais;

4. INDICES CONSTITUCIONAIS: Acompanhamento dos indices constitucionais,
como Ensino e Salde, e os estabelecidos na Lei de Responsabilidade Fiscal, como
elaboragao de calculo de gastos com pessoal, verificagéo dos calculos e proposta de
reconducéo aos limites (quando necessario).

5. PRESTAGAO DE CONTAS: Acompanhamento na Prestagéo de Contas a Orgéos
Estaduais e Federais, e ao Tribunal de Contas do Estado de MARANHAO - TCE.

6. ATUAGAO JUNTO AO TRIBUNAL DE CONTAS: Elaboragao de argumentos para
subsidiar a DEFESA na Tomada de Contas anual do Poder Executivo, preparando
justificativas de todos os possiveis apontamentos relacionados as areas de finangas,
contabilidade, demonstragdes financeiras, pecas de planejamento municipal e

SEMAD-
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elaboracido de defesa prévia, reexame e demais atos.

7. ELABORAGAO DE PARECERES: Expedir pareceres, quando solicitado, sobre
temas de contabilidade publica, finangas publicas municipais, normas financeiras da
lei de responsabilidade fiscal e assuntos relativos a pecas de planejamento municipal
e execugao orgamentaria e elaboragéo de impacto orgamentario e financeiro;

5. FORMA DE CONTRATAGAO
5.1 A Contratacdo sera realizada por meio de licitagao na modalidade Tomada de
Precos, do tipo menor prego global.

6. DA CONFIDENCIALIDADE DOS DADOS:

6.1. A contratada ficara responsavel pelo sigilo de todos os dados ou informacdes
contidas nos administrativos, bem como por todos os procedimentos inerentes as
analises, controles, laudos e diligéncias, definidos neste Termo de Referéncia sob
pena cumprir sangdes judiciais.

7. DA EXECUGAO DOS SERVICOS:

7.1. Os servicos deverdo ser executados “in loco” na sede da PREFEITURA
MUNICIPAL DE ANAJATUBA/MA, devendo o contrato dispor de um funcionario
qualificado para a execugdo dos servigcos durante a semana junto a
CONTABILIDADE, como também no acompanhamento das licitagdes que venham
a serem realizadas.

7.2. LOCAL DA EXECUGAO DOS SERVIGCOS: Os servicos deverao ser executados
no Prédio da PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA/MA, na Rua Benedito
Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA” onde se encontram todos
os materiais necessarios para a plena prestacgéo dos servigos licitados.

7.3 DAS DEPENDENCIAS FiSICAS PARA EXECUGAO DOS SERVICOS:

7.3.1. A Prefeitura disponibilizara, durante a vigéncia do contrato, espaco fisico e
equipamentos necessarios ao desenvolvimento dos trabalhos que deverao serem
executados no horario de funcionamento das 08:00 as 12:00 e das 14:00 as 17:00
horas, quando necessario, ficando o custo de manutengao destas instalagdes a
cargo da Prefeitura.

7.3.2. A Prefeitura sera responsavel pelo custeio e disponibilizagéo de todo material de
escritério necessario ao bom e regular andamento dos trabalhos conforme
cronograma de execugao.

7.3.3. A licitante vencedora devera dispor de funcionario devidamente capacitado, com
ampla experiéncia no mercado devendo ser comprovado também através de
atestado de capacidade, devendo o mesmo se fazer presente no Municipio pelo
periodo minimo de 03 (trés) dias na semana, compreendido entre a segunda e a
sexta-feira, no horario de funcionamento da Prefeitura, de 08:00 as 12:00 horas e
quando necessario, podera também permanecer no horario de funcionamento
interno das 14:00 as 17:00 horas em todos os dias, a cargo da Prefeitura e a
necessidade.

7.4. PRAZO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS: 11 (onze) meses, podendo ser

prorrogado conforme dispositivos da Lei Federal n°® 8.666/93.

A
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7.5. O referido Funcionario da empresa CONTRATADA tera acesso aos documentos e
junto com os demais funcionarios da Prefeitura far&o todos os Servigos necessarios ao
bom e fiel cumprimento as leis de ordem no sentido de prestacdo de contas, sua
confidencialidade é de suma importancia para o desempenho da fungéo, néo sendo
aceito a retirada de nenhum documento do setor.

7.6. Qualquer desconformidade na realizagdo dos servicos em relagao ao Edital sera
comunicada pelo Fiscal de Contrato, obrigando-se a empresa a realizar novamente
elou substituir os servicos no prazo maximo de 01 (um) dia, sob pena de incidir nas
penalidades por descumprimento total do contrato, ficando o custo do transporte por
conta da empresa contratada.

7.7. No ato da entrega dos servigos, a ser entregue diretamente a Administragao
mensalmente, de posse da Nota de Empenho/Ordem de Fornecimento, o recebedor
fara o seu recebimento através da assinatura do canhoto de recebido da Nota
Fiscal/Fatura, representando esse ato a conferéncia dos servigos prestados pela
contratada, como a quantidade, valor unitario e o total dos mesmos.

8. FORMA DE PAGAMENTO:

8.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, apds a assinatura do
Termo de Recebimento Definitivo, desde que n&o haja fator impeditivo provocado pela
CONTRATADA, mediante a apresentacdo de Nota Fiscal/fatura, acompanhada da
respectiva Ordem de Servicos e das certidées de regularidade fiscal: Prova de
regularidade relativa & Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos
Federais, Divida Ativa da Unido e Seguridade Social; Prova de regularidade relativa
ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, FGTS, Prova de regularidade relativa
a Justica do Trabalho, mediante apresentagdo da Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), Certiddo Negativa de Débitos e Divida Ativa Estadual e
Municipal, diretamente na conta que o fornecedor apresentar no ato da contratacao,
para o que devera, na oportunidade, informar o nome do Banco e numero da agéncia
e conta corrente onde devera ocorrer o crédito, ndo sendo permitidas alteracdes
futuras sem a anuéncia das partes interessadas.

9. PERIODO DE PRESTAGAO DOS SERVICOS
9.1 Os servigos deverao ser prestados durante o periodo de 11 (onze) meses.

10. DAS REPONSABILIDADES E OBRIGAGOES DAS PARTES

10.1. Cabera a CONTRATANTE:

10.2.1. Para garantir o fiel cumprimento do objeto deste Contrato, a
CONTRATANTE se compromete a:

a) Prestar as informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada, necessarias ao desenvolvimento das atividades relativas as obrigagcées da
contratada.

b) Notificar a CONTRATADA, imediatamente, acerca da ocorréncia de eventuais
irregularidades na execugdo dos servigos, fixando o prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas para sua regulariza¢éo;

c) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados credenciados da CONTRATADA;
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d) Acompanhar e fiscalizar a execucdo do presente contrato, através de um
funcionario especialmente designado que anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com o Contrato.

e) Designar pessoas responsaveis pelo encaminhamento e fiscalizagdo dos servigos
ora pactuados;

f) Efetuar o pagamento devido nas condigdes estabelecidas neste termo;

g) Ordenar se for o caso, a imediata substituicdo de empregado da CONTRATADA
que embaragar ou dificultar a sua fiscalizagao;

h) Observar para que durante toda vigéncia do mencionado contrato sejam mantidas
todas as condi¢cées de habilitacdo e qualificagdo da CONTRATADA, exigiveis na
licitagdo, solicitando desta, quando for o caso, a documentagdo que substitua aquela
com prazo de validade vencida;

i) Assegurar-se da boa qualidade na prestagédo de servigos pela CONTRATADA

j) Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas
as obrigagdes contratuais.

10.2. Cabera a CONTRATADA:

10.2.1. Para a execucio deste contrato, entre outras, constituem obrigagoes da
CONTRATADA:

a) Executar fielmente o objeto dentro do melhor padrio de qualidade, de forma que os
servicos a serem executados mantenham todas as especificagdes técnicas e
qualidades exigidas pelo as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado do
MARANHAO, Tribunal de Contas da Unido e demais normas do direito financeiro,
cumprindo todas as especificacées estabelecidas neste Projeto Basico;

b) Executar os servigos, através de mao de obra especializada, na forma preceituada
pelo edital de licitagao, observadas as especificagdes técnicas e condigdes comerciais
declinadas em seus anexos, inclusive com as prescrigdes do Estatuto das Licitagdes e
Contratos Administrativos, respondendo civil e criminalmente, pelas consequéncias de
sua inobservancia total ou parcial;

c) Fornecer méao-de-obra profissional qualificada e habilitada;

d) Assumir todas as despesas relativas a pessoal e quaisquer outras oriundas,
derivadas ou conexas com o contrato, tais como: salarios, encargos sociais e
trabalhistas e eventuais passivos, impostos, alimentagdo do seu pessoal,
deslocamentos de funcionarios, equipamentos de protegdo individual e coletiva,
tributos, seguros, taxas e servicos, licencas em reparticdes publicas, registros,
autenticagdes do contrato, efc., e ficando, ainda, para todos os efeitos legais,
declarada pela contratada a inexisténcia de qualquer vinculo empregaticio entre seus
empregados e/ou prepostos e a contratante;

e) Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas decorrentes de impostos,
despesas com méao de obra, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, taxas, seguros e outras despesas que incidam direta ou indiretamente na
execucao dos servicos objeto deste instrumento;

f) Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo
CONTRATANTE para a execugao do Contrato;

g) Submeter-se a fiscalizagdo por parte do CONTRATANTE, acatando as
determinagdes e especificagdes contidas neste Termo;
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h) Responsabilizar-se pelo bom comportamento do seu pessoal, podendo o
Contratante exigir a imediata substituicdo de profissional cuja permanéncia julgar
inconveniente;

i) Prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados
que a envolvam, independente de solicitagao;

j) Os servigos contratados, caso no satisfagam a Fiscalizagao da CONTRATANTE,
serao impugnados, cabendo & Contratada todo o dnus decorrente de sua ré execugao
direta ou por empresa devidamente qualificada, capacidade e de reconhecimento
idoneidade, além das responsabilidades contratuais;

l)Aceitar, nas mesmas condi¢oes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes em até
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato, conforme estabelece o art.
65, da Lei n° 8.666/93 e alteragdes;

m) Emitir Nota Fiscal de Servigos para qualquer recebimento a ser pago pela
CONTRATANTE;

n) Responsabilizar-se por eventuais danos causados diretamente 8 CONTRATANTE
ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execucao dos servigos, nao excluindo
ou reduzindo tal responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento da
Administragao;

m) Assumir integral responsabilidade pela diregcdo e supervisdo dos trabalhos
garantindo a execugéo dos servigos de acordo com as condigdes ajustadas;

0) Comunicar verbalmente, de imediato, e confirmar por escrito a CONTRATANTE, a
ocorréncia de qualquer fato impeditivo dos SEervicgos;

p) Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e
prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou
prepostos, a contratante ou a terceiros.

11. DETALHAMENTO ESPECIFICO DOS SERVICOS
11.1. Prestar assessoria aos funcionarios da Prefeitura para elaboragdo dos
demonstrativos exigidos pelos Orgaos de controle, nas areas de competéncia contabil;
11.2. Prestar orientagdes especificas para elaboracdo de Balangos e Balancetes dos
Sistemas Orgamentario, Financeiro e Patrimonial da Contabilidade, bem como
organizagdo da documentagado bancaria, decretos e demais demonstrativos que
comprovam a exatiddo do fechamento mensal da contabilidade, necessarios a
geragéo das demonstragdes e dos relatérios fiscais;

11.3. Orientacdo para recolhimento de contribuicdes previdenciarias aos regimes de
previdéncia (RGPS) e Regime Proprio de Previdéncia,;

11.4. Orientagdo geral para adogédo de critérios e procedimentos para registros da
arrecadacéo de receitas e realizagéo de despesas, consoante legislacao vigente;

11.5. Acompanhamento durante a inspecéo dos técnicos e auditores do Tribunal de
Contas do Estado de Maranhdo, para prestar informagdes e orientar a equipe de
Controle Interno da Prefeitura para atendimento adequado ao Controle Externo, de
acordo com as disposicdes legais vigentes;

11.6. Orientagéo na preparagéo da documentagao que integra a prestag@o de contas
anual da Prefeitura, consoante legislacdo especifica e instruida com relatérios de
gestdo e outros instrumentos necessarios, consoante Resolugdes do Tribunal de
Contas do Estado do Maranhao;

11.7. Orientagdo para gerenciamento orcamentario, incluindo abertura de créditos
adicionais, de acordo com a legislagéo aplicavel;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA
Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33 3
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

12. DA REALIZAGAO DOS SERVIGOS: PRESENCIAL E NAO PRESENCIAL:
12.1. PRESENCIAL: Realizado in-loco, na sede da contratante, obedecendo as
disposigdes contidas neste projeto basico.

12.2 NAO PRESENCIAL: Os servicos ndo presenciais serdo tratados de forma de
demanda consultiva prestada por escrito através de correio eletrénico (e-mail),
chamadas de videos, troca de mensagens e até mesmo através de formag&o de grupo
de whatsapp, de forma ilimitada, respeitando os dias de expediente mas também
podendo haver consultas em sabados, domingos e feriado, conforme a necessidade
pelos servidores lotados no setor contabil e demais, devendo a empresa contratada
dispor dos profissionais indicados para dar orientagdes, dirimir duvidas, entre outros
que venham a atender a contratada.

13. DA METODOLOGIA E EXECUGAO DOS SERVICOS:
13.1. Os servigos supdem atuagdo presencial na sede da Prefeitura Municipal de
Anajatuba/MA, no enderego e sala ja mencionados neste edital e a distancia na sede
da Empresa, conforme especificado abaixo:
a) Assessoria ostensiva, presencial e consultoria em contabilidade publica,
gestio financeira, pessoal e tesouraria;
¢ No registro contabil e prestagdo de contas dos atos e fatos que tenham repercussao
no patriménio da PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA/MA;
e No registro contabil dos atos e fatos que imediatamente possam vir a afetar o
patriménio da PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA/MA, por meio do sistema
de compensacgao;
e Na conciliagdo das contas contabeis, especialmente das contas bancarias, divida
flutuante, devedores diversos, divida fundada;
e No encerramento diario dos recebimentos e pagamentos;
e No encerramento mensal e anual dos balancetes e balancos;
e No acompanhamento da despesa total com pessoal, divida consolidada liquida e
operacdes de crédito;
e No arquivamento da documentagdo contabil, conforme Instrucées Normativas do
Tribunal de Contas do Estado de Maranhao (TCE/MA);
¢ No acompanhamento das obrigagdes legais a serem cumpridas pelos gestores;
e Nas prestacdes de contas junto ao Tribunal de Contas do Estado;
b) Auditoria de Gestdao nos Procedimentos Contabeis
e Auditoria preventiva, por amostragem, em documentos da execugao orgamentaria e
financeira (Notas de Empenho e Comprovantes);
e Auditoria preventiva, por amostragem, nas prestagdes de contas ao Tribunal de
Contas do Estado do Maranh&o e demais 6rgaos fiscalizadores.
c) Assessoria Ostensiva
e Entende-se por assessoria ostensiva a presenca de técnico ou equipe técnica do
Licitante sempre que for solicitada a sua presenga nas areas mencionadas neste
Projeto, com o objetivo de oferecer apoio na andlise e elaboragao de relatérios
técnicos, balancetes, demonstrativos, normas e legislagdes, arquivo de documentos,
analise do fluxo de informagdes, rotinas, procedimentos e prestagdes de contas,
proporcionando a capacitagdo e o aperfeicoamento constante dos servidores da
, .\:\)/:’
/2
Q. 2.
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO )

Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba - MA.

https://www.anajatuba.ma.gov.br
23 de 45



SEMAD-ANAJATUBA
FOLHA -
RUBRICA —

re——’

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA

Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33 5
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

PREFEITURA MUNICIPAL por meio da transferéncia de conhecimento técnico
especializado.

14. DOTAGAO ORGAMENTARIA:

ORGAO: 02.00 PODER EXECULTIVO

UNIDADE ORGAMENTARIA: 02. 20 Secretaria municipal de Administracao
PROJETO/ATIVIDADE: 04.122.0017.2017.0000.33.90.39 Manut. Da Sec. De
Administragao

CLASSIFICAGAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terc. PJ
FONTE DE RECURO: 01001001

ORGAO: 02.00 PODER EXECULTIVO

UNIDADE ORCAMENTARIA: 02. 30 Secretaria municipal de Educagéo, Cultura,
Desporto e Lazer

PROJETO/ATIVIDADE: 12.361.0041.2046.0000.33.90.39 Manut. Da Sec. De
Educacao. E

CLASSIFICAGAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terc. PJ
FONTE DE RECURO: 01011111

ORGAO: 02.00 PODER EXECULTIVO

UNIDADE ORGAMENTARIA: 02. 41 Fundo Municipal de Saude
PROJETO/ATIVIDADE: 10.301.0079.2192.0000.33.90.39 Manut. Do Fundo
Municipal de Saude 3

CLASSIFICAGAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terc. PJ
FONTE DE RECURO: 01141214

(**********************)

G
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA
Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33 B
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

EDITAL DE LICITAGAO
TOMADA DE PREGOS N° 004/2021
ANEXO Il

DECLARACAO DO LICITANTE

Para fins de comprovagéo, de que trata o inciso Ill do art. 30 da Lei n° 8.666/93,
declaramos ter recebido da Prefeitura Municipal de Anajatuba - MA, os documentos
referentes @ Tomada de Precos (art. 22, § 2° da Lein® 8.666/93) TP 004/2021, que
tem por objeto a Contratagdo de empresa para a prestacdo de servigos técnicos
especializados de assessoria e consultoria contabil para atender as necessidades das
Secretarias Municipais de Anajatuba/MA, para o exercicio 2021.

Declaramos, ainda, ter tomado conhecimento de todas as informagdes e condigdes
para o cumprimento das obrigagdes pertinentes ao objeto da licitagao.

Atenciosamente,

LIGIBINE: ........ccoveenmessmrsesssessnssnnsnnsssssnmistassassntssnsananasantosncansans
|- 1 s . R iy SO o

Assinatura
NOME € FUNGAOD: ...

O i vescnessississnsssssnssprssaanasss aaasstonssasanpassarasssisasy nassrnsscse
FOMEIFAX: o.c.vecveeeeesvenseestessssssennssssssssonmesnsassssstssssaninssestasnisness

OBS:Todos os Documentos de Habilitagdo que possuam modelo e a Proposta de
Pregos deverado ser apresentados, obrigatoriamente em papel timbrado do
proponente.

K

/

Qv
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA
Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33 N
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

EDITAL DE LICITAGAO
TOMADA DE PRECOS N° 004/2021- CPL
ANEXO Il

'MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO
A
PREFEITURA DE ANAJATUBA - MA.

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO.
REF. TOMADA DE PRECOS N° 004/2021.

Prezados Senhores,

A (empresa) , por seu representante legal, que esta
subscreve, credencia o Sr. , portador do RG N°:
e do CPF N , para representa-la perante a TOMADA DE PRECOS em

referéncia, outorgando poderes para rubricar as Propostas Comerciais, a
documentacdo, apresentar reclamacdes, impugnagdes, renunciar a prazos recursais e
assinar_atas, perante a Comissdo Permanente de Licitagdes, em qualquer fase do
processo Licitatério e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame em nome
da representada.

Atenciosamente,

(assinatura do representante legal da proponente, nome, cargo
e identificacdo em papel timbrado da empresa devidamente identificado.)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA
Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33 N
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO

EDITAL DE LICITAGAO
TOMADA DE PRECOS N° 004/2021
ANEXO IV

~AO DE HABILITACAO PREVIA

A

PREFEITURA DE ANAJATUBA -MA.
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES.
REF. TOMADA DE PRECOS N° 004/2021.

Prezados Senhores,

A empresa :

inscrita no CNPJ N , sediada em
por intermédio de seu representante legal o(a)

Sr.(a) . portador(a) da Carteira de Identidade N°: e
do CPF N¢ . DECLARA, que a empresa atende a todos os

requisitos de habilitagdo, bem como apresenta sua proposta com indicagédo do
objeto e do prego oferecido, os quais atendem plenamente ao Edital.

(local), de de

(assinatura do representante legal da proponente, nome, cargo
e identificacdo em papel timbrado da empresa devidamente identificado.)

O
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA

Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33 B
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

EDITAL DE LICITAGAO
TOMADA DE PRECOS N° 004/2021
ANEXO V

MODELO DE DECLARAGAOQ DE CUMPRIMENTO DO INCISO XXXl DO ART. 7°,
S T o GRISS. : SEa i '

A

PREFEITURA DE ANAJATUBA -MA.
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES.
REF. TOMADA DE PRECOS N° 004/2021.

Prezados Senhores,

A BMPIBSBA ..........cooveecnriiiissanmorisssinssssunsssassasasssansssssssssesssssannessasns , signataria, inscrita no
CNPJ sob 0 NO% e, . BOMIBER- T . .osvimssinssrmnsnmssnesmmnsmnmmisssanyrer
(enderego completo), por seu representante legal, declara, sob as penas da Lei, que
ndo possui no seu quadro de pessoal, menor de 18 (dezoito) anos em exercicio de
atividade noturna, perigosa ou insalubre, bem como n&o utiliza para qualquer trabalho
ou atividade, menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na condigdo de aprendiz, a partir
de 14 (quatorze) anos, em conformidade com o inciso XXXIII do art. 7°, da Constituicao
Federal e com a Lei N°: 9.854/99.

Nome da cidade (MA), ...... dei i (o [ SRS

(Nome e assinatura do representante legal da empresa)
(N°: da identidade do declarante)

N
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA

Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33 _
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

EDITAL DE LICITAGAO
TOMADA DE PREGOS N° 004/2021
ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE |
IMPEDITIVO DE HABILITAGAO | :

A

PREFEITURA DE ANAJATUBA -MA.
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES.
REF. TOMADA DE PRECOS N° 004/2021.

Prezados Senhores,

A signataria da presente na qualidade de Representante Legal da Empresa
DECLARA, sob as penas da Lei,
nos termos do paragrafo 2° do art. 32 da Lei n.° 8.666/93 que, apés o seu

cadastramento, nenhum fato ocorreu que inabilite esta empresa a participar da
TOMADA DE PREGCOS N° 004/2021, e que contra a mesma ndo existe pedido de
faléncia ou concordata.

Declaro ainda, que concordamos e aceitamos plenamente as condigcdes do
Edital em referéncia e, caso sejamos vencedores da licitagdo, executaremos o
fornecimento de acordo com a planilha fornecida e pelos pregos globais propostos e
aceitos pelo Municipio.

Local e data
Nome da empresa e de seu Representante Legal, com a devida &\W
Qualificagdo (sécio, proprietario ou procurador e assinatura). @*7\
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA
Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33 g
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

EDITAL DE LICITAGAO
TOMADA DE PREGOS N° 004/2021
ANEXO VII

MODELO DE PROPOSTA DE MENOR VALOR GLOBAL

Prezados Senhores,

Apresentamos a seguir nossa proposta de pregos para Contratagédo de
empresa para a prestagdo de servigos técnicos especializados de assessoria e
consultoria contabil para atender as necessidades das Secretarias Municipais de
Anajatuba/MA, para o exercicio 2021 para o exercicio 2021, de acordo com a planilha
de quantitativos apresentada, abaixo:

- VALOR VALOR
ITEM DESs%';'SG%gOS UND. | QTD. | ESTIMADO | ESTIMADO
MENSAL TOTAL

Prestagdo de servigos
técnicos especializados
de assessoria e
consultoria contabil para
01 atender as necessidades | Més 11
das Secretarias
Municipais de
Anajatuba/MA, para o
exercicio 2021.

DESCRICAO DOS SERVICOS
I. PLANEJAMENTO ORGAMENTARIO: Assessoria na elaboragdo do Plano
Plurianual- PPA, Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO, Lei Orgamentaria Anual —
LOA, capacitagdo de servidores na execugao orgamentaria e acompanhamento na
abertura de créditos adicionais especiais e suplementares;

2. EXECUGAO ORCAMENT/\RIA: acompanhamento da execugao orgcamentaria,
movimentagdo contabil e financeira, analise de balangos, acompanhamento e
elaboracdo de relatérios da Lei de Responsabilidade Fiscal Bimestral e
Quadrimestral, bem como controles dos indices estabelecidos e afetos, e ainda
acompanhamento da execugdo de cumprimento de prazos junto ao Tribunal de
Contas do Estado de Sdo Paulo, prestados pelo Sistema de Auditoria Eletrénica de
Dados.

3. APOIO ADMINISTRATIVO FINANCEIRO: servicos de assessoramento € de apoio
nas Secretarias que tratam de assuntos financeiros e administrativos, apoio nas
obrigacdes acessorias, como treinamento para preenchimento de formularios e
declaragdes exigidas pela Secretaria do Tesouro Nacional (SICONF), Fundo
Nacional de Educacdo (SIOPE Bimestral), Fundo Nacional de Saude (SIOPS
Bimestral), andlise na area de pessoal, formalizagédo da folha de pagamento,| .
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Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33 B
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

descontos, composicado salarial, retengdes de tributos, adequagéo de cargos €
salarios e exarando parecer em questdes relativas a direitos, vantagens, composigao
de proventos, nomeagdes e responsabilidades dos servidores, apoio na preparagao
para realizagdo de Audiéncias Publicas, obrigatérias e exigidas por Lei, como Saude,
Educagdo, Metas de Arrecadacdo, Cronograma de Desembolso e Avaliagbes
Bimestrais,

4. INDICES CONSTITUCIONAIS: Acompanhamento dos indices constitucionais,
como Ensino e Saude, e os estabelecidos na Lei de Responsabilidade Fiscal, como
elaboragédo de calculo de gastos com pessoal, verificagéo dos calculos e proposta de
reconducgao aos limites (quando necessario).

5. PRESTAGAO DE CONTAS: Acompanhamento na Prestacdo de Contas a Orgaos
Estaduais e Federais, e ao Tribunal de Contas do Estado de MARANHAO - TCE.

6. ATUAGCAO JUNTO AO TRIBUNAL DE CONTAS: Elaboragéo de argumentos para
subsidiar a DEFESA na Tomada de Contas anual do Poder Executivo, preparando
justificativas de todos os possiveis apontamentos relacionados as areas de finangas,
contabilidade, demonstragdes financeiras, pecas de planejamento municipal e
execucdo orgcamentarias, a ser apresentada ao Juridico da municipalidade para
elaboracéo de defesa prévia, reexame e demais atos.

7. ELABORAGCAO DE PARECERES: Expedir pareceres, quando solicitado, sobre
temas de contabilidade publica, finangas publicas municipais, normas financeiras da
lei de responsabilidade fiscal e assuntos relativos a pecgas de planejamento municipal

e execugao orgamentaria e elaboragao de impacto orgamentario e financeiro;

01 — IDENTIFICAGAO DO LICITANTE
NOME DO PROPONENTE: ......cccooiiiiniiiiins
CPFICNPJIMF: ...
ENDERECO: ...ccooiiiiiiiiiiieieei i
BAIRRO: CEP. ' ...cvcicessesinsissussvnssmssaresasnein CIDADE/UF:

02 - DADOS BANCARIOS:
BANCO: ..........
AGENCIA: ............
CONTA-CORRENTE: .....ccccovevevenn
FAVORECIDO: ......oooeeeineereenesreeeenes
CONTRTO: ........cocoierimseesasinsarsbamnassars

03 - CONDIGOES DE PAGAMENTO:
05 - VALIDADE DA PROPOSTA: minima de 60 (sessenta) dias.

>EM A[)-%\_? g ATUBA

BRICA

»/
2 oy b
05 - PRAZO DE EXECUGAO: 11 Meses &

06 — VALOR GLOBAL DA PROPOSTA:

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba - MA.

https://www.anaiatuba.ma.gov.br
31de 45



t “JIAD—AF% ?TUBA

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA

Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33 .
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Local e data

Nome da empresa e de seu Representante Legal, com a devida

Qualificagao (sécio, proprietario ou procurador e assinatura).

/e

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba - MA.

https://www.anajatuba.ma.gov.br
32de 45



SEMAD- ATUBA
FOLHA -
WBRICA e .

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA
Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33 o
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

EDITAL DE LICITAGAO
TOMADA DE PRECOS N° 004/2021
ANEXO Vil

DECLARACAO DE LOCALIZACAO E FUNCIONAMENTO

Ref.: TP 004/2021

SICRY o500 vsvmsmsmumsnntass sianvons , portador(a) da Carteira de Identidade n°
............................. e do CPF n° ........., residente e domiciliado
- P B 0 SOOI B R P e ety S s . declaro sob as penalidades da lei, que a
QDR . (it nnismmnsssnompsismmstins resnuissendoas Sk s ac s FAsS SRR ISR TS . CNPJ n°
............................... 10CAZAAA N@..eeeieeeeeeeeeeee e eeeeeeeeeeeeeeneeeeneesineaesneeneeseennenee . €S8

em pleno funcionamento, sendo o local e instalagbes adequados e compativeis para o
exercicio do ramo de atividade da mesma.

Declaro, que assumo inteira responsabilidade por todas as informagoes
dispostas nesta declaragdo, eximindo a Prefeitura Municipal de Anajatuba/MA de
qualquer responsabilidade sobre as informagdes prestadas por esta empresa.

Declaro ainda que a empresa dispde de escritério dotado de instalagdes,
recursos humanos e mobiliarios pertinentes as suas atividades.

PONTOS DE REFERENCIA
DA DIREITA:
DA ESQUERDA:
FRENTE:

*Esta declaragdo devera vir acompanhada de pelo menos 03 (trés) fotos
compreendo: faixada, escritério e demais instalagées.

Atenciosamente,

ETor) 7 [ 1 e S St U8 SRR =l S N P
Batarbe el et

Assinatura
PORIB D FUNORO. ... v iassnmminitosimsnsmnsssmnaroassneniviasininsasn
GBI T8 s i innssinansnnsbrrstnsinnsansssnsnassnnnsinsnassasmmssaessnninssssbnyys '09/

FOIIEIN .. ......conoonisississssmsnsninsssmtassesssmpsanaarssnssenesivarssassisnes oI P
§/

OBS:Todos os Documentos de Habilitagdo que possuam modelo e a Proposta de
Precos deverdo ser apresentados, obrigatoriamente em papel timbrado do
proponente.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA
Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33 e
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

EDITAL DE LICITAGAO
TOMADA DE PREGOS N° 004/2021
ANEXO IX

MINUTA DO CONTRATO N° /

TOMADA DE PRECOS N° 004/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 11.01.026/2021

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA-

MA E A EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE
CONSULTORIA TECNICA EM

CONTABILIDADE.

PREFEITURA DE ANAJATUBA - MA, localizada na Rua Benedito Leite, 868, Centro,
CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA, inscrita no CNPJ sob n°06.002.372/0001-33, neste
ato representada por XXXXXX, portador do CPF n° XXX XXX XXX-XX, doravante

denominada CONTRATANTE, € .......cccccceoeennen. , com sede e endereco na ............., n°
......... municipio de ........, inscrita no CNPJ sob o n° .........., neste ato
representada por ................ . portador do OPF n.° .......coee. . doravante denominada

CONTRATADA, celebram o presente CONTRATO, resultante do procedimento
licitatorio na modalidade de Tomada de Pregos, constantes dos autos n® TP 004/2021,
com a finalidade de reger a relagéo de direitos e obrigagdes entre a PREFEITURA e a
CONTRATADA, nos termos dispostos na Lei 8.666, de 21.06.93 e suas alteracdes, e
segundo as clausulas e condigdes seguintes:

TiTULO | - DO OBJETO

CLAUSULA PRIMEIRA - Constitui objeto a Contratagéo de empresa para a prestacao
de servigos técnicos especializados de assessoria e consultoria contabil para atender
as necessidades das Secretarias Municipais de Anajatuba/MA, para o exercicio 2021
para o exercicio de 2021, conforme especificagcées constantes do Anexo |, parte
integrante deste, Edital.

TiTULO Il - DOS DOCUMENTOS CONTRATUAIS E DA ORDEM DE PREVALENCIA

AUl - U0 L Y e, ,—,——Y— — — — —m— ——————

CLAUSULA TERCEIRA - Fazem parte deste Contrato, independentemente de
transcricdo e anexacao, e terdo plena validade, salvo naquilo que por este Instrumento
tenha sido modificado, os documentos abaixo relacionados, na seguinte ordem de
prevaléncia:

Paragrafo Primeiro — Edital de Licitagdes n°. TP N° 004/2021 e seus anexos,

Paragrafo Segundo - Proposta da CONTRATADA e seus Anexos nos termos
expressamente aceitos pela Prefeitura.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA
Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33 _
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Paragrafo Terceiro - Ocorrendo qualquer duvida de interpretagéo, ou divergéncia
deste Contrato com quaisquer dos documentos mencionados no “caput’ desta
clausula, ou destes ultimos entre si, prevalecera em primeiro lugar, este Contrato,
depois, os referidos documentos na ordem em que estdo nomeados.

TITULO Ill - DO LOCAL DA EXECUCAOQ DOS SERVICOS

CLAUSULA QUARTA - Os servigos deverdo ser executados no Municipio de
Anajatuba/MA, através de visitas periodicas, bem como de acordo com 0 estabelecido
no Projeto Basico.

CLAUSULA QUINTA — N&o Sera admitida a subcontratagao, em nenhuma fase dos
servicos objeto desde Contrato.

TITULO IV - DAS OBRIGACOES DA PREFEITURA
CLAUSULA SEXTA - Cabera a CONTRATANTE:

Para garantir o fiel cumprimento do objeto deste Contrato, a CONTRATANTE se
compromete a:

a) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela
CONTRATADA,

b) Receber os servigos adjudicados, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e
condicdes estabelecidas no Edital;

c) Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos que a CONTRATADA entregar fora das
especificagdes do Edital;

d) Comunicar a CONTRATADA apés apresentacdo da Nota Fiscal, o aceite do
servidor responsavel pelo recebimento dos servigos adquiridos;

e) Fiscalizar a execugéo do Contrato, aplicando as sangdes cabiveis, quando for o
caso;

f) Efetuar o pagamento da CONTRATADA no prazo determinado no Edital e em seus
anexos, inclusive, no Contrato;

g) Notificar, por escrito a CONTRATADA, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso de execucgao do objeto, fixando prazo para a sua corregao.

TITULO V — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Para a execucdo deste contrato, entre outras, constituem obrigacdes da
CONTRATADA:

a) Executar fielmente o objeto dentro do melhor padrao de qualidade, de forma que os
servicos a serem executados mantenham todas as especificagdes técnicas e
qualidades exigidas pelo as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado do
MARANHAO, Tribunal de Contas da Unido e demais normas do direito financeiro,
cumprindo todas as especificagdes estabelecidas neste CONTRATO

b) Manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condigdes de habilitagéo e qualificagdo exigidas na
licitagao;

c) Providenciar a imediata corregao das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas
pela CONTRATANTE;

d) Arcar com eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida na execucgéo do Contrato;

o

COMISSAO PERMANENTE DE LICITA(}AO i
Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba - MA.

https://www.anaiatuba.ma.gov‘br
35de 45

/ Q /
/
Y /

.

N/

>/~
XN h

SEMAD-AI JTUBA
FOLHA —
RUBRICA ____Q___



PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA
Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33 5
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

e) Obedecer aos prazos de entrega dos servicos, recebimento e substituigao,
conforme CONTRATO;

f) Assumir total responsabilidade por qualquer dano pessoal ou material que seus
funcionarios venham a causar ao patrimdnio da CONTRATANTE ou a terceiros
quando da execugédo do Contrato;

g) Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacbes a que esta
obrigada, exceto nas condigoes autorizadas no Termo de Referéncia ou no Termo de
Contrato;

h) Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na
execucao do Contrato.

CLAUSULA SETIMA — Cabera 8 CONTRATADA:!

CLAUSULA OITAVA - A CONTRATADA obriga-se a cumprir todos os direitos
trabalhistas dos empregados contratados, inclusive 0 cumprimento de normas
atinentes a saude, higiene e seguranga do trabalho.

CLAUSULA NONA - Disponibilizar todos os recursos necessarios a conclusao dos
Servicos.

CLAUSULA DECIMA - Arcar com as despesas de mobilizacdo e desmobilizagéo de
materiais, quando for o caso.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — A CONTRATADA nao podera, salvo prévia e
expressa autorizagdo por escrito da Prefeitura, ceder o Contrato ou parte dele, bem
como a qualquer titulo, transferir beneficios ou interesse do mesmo, sendo ainda,
vedado a sub empreitados.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Arcar com todos 0s impostos e taxas incidentes
sobre a os servigos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - Assumir integral responsabilidade pela adogéo de
todas as medidas de seguranca necessarias a execugao dos servicos, objeto deste
Contrato, e sera a unica responsavel pelos acidentes que porventura venham a
ocorrer com seu pessoal ou terceiros, inclusive pelos danos materiais oriundos dos
mesmos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — Os servicos que se fizerem necessario seréo de
responsabilidade da Contratada.

TiTULO VI - CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

CLAUSULA DECIMA QUINTA - Os servigos deverdo ser executados na sede da
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA/MA, devendo o contrato dispor de um
funcionario qualificado para a execug&o dos servicos durante a semana junto a
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA

Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33 #
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Prefeitura, como também no acompanhamento das licitagdes que venham a serem
realizadas.

LOCAL DA EXECUGAO DOS SERVIGOS: Os servicos deverdo ser executados no
Prédio da PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA/MA, na Rua Benedito Leite,
868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA” onde se encontram todos os materiais
necessarios para a plena prestagéo dos servigos licitados.

DAS DEPENDENCIAS FiSICAS PARA EXECUGAO DOS SERVIGOS:

A Prefeitura disponibilizara, durante a vigéncia do contrato, espacgo fisico e
equipamentos necessarios ao desenvolvimento dos trabalhos que deverdao serem
executados no horario de funcionamento das 08:00 as 12:00 e das 14:00 as 17:00
horas, quando necessario, ficando o custo de manutencdo destas instalagoes a cargo
da Prefeitura.

A Prefeitura sera responsavel pelo custeio e disponibilizagdo de todo material de
escritorio necessario ao bom e regular andamento dos trabalhos conforme cronograma
de execugao.

A licitante vencedora devera dispor de funcionario devidamente capacitado, com
ampla experiéncia no mercado devendo ser comprovado também através de atestado
de capacidade, devendo o0 mesmo se fazer presente no Municipio pelo periodo minimo
de 03 (trés) dias na semana, compreendido entre a segunda e a sexta-feira, no
horario de funcionamento da Prefeitura, de 08:00 as 12:00 horas e quando
necessario, podera também permanecer no horario de funcionamento interno das
14:00 as 17:00 horas em todos os dias, a cargo da Prefeitura e a necessidade.

PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS: 11 (onze) meses, podendo ser prorrogado
conforme dispositivos da Lei Federal n° 8.666/93.

O referido Funcionario da empresa CONTRATADA tera acesso aos documentos e
junto com os demais funcionarios da Prefeitura fardo todos os servigos necessarios ao
bom e fiel cumprimento as leis de ordem no sentido de prestagdo de contas, sua
confidencialidade é de suma importancia para o desempenho da fungéo, néo sendo
aceito a retirada de nenhum documento do setor.

Qualquer desconformidade na realizagao dos servicos em relagdo ao Edital sera
comunicada pelo Fiscal de Contrato, obrigando-se a empresa a realizar novamente
elou substituir os servicos no prazo maximo de 01 (um) dia, sob pena de incidir nas
penalidades por descumprimento total do contrato, ficando o custo do transporte por
conta da empresa contratada.

No ato da entrega dos servicos, a ser entregue diretamente a Administragao
mensalmente, de posse da Nota de Empenho/Ordem de Fornecimento, o recebedor
far4d o seu recebimento através da assinatura do canhoto de recebido da Nota
Fiscal/Fatura, representando esse ato a conferéncia dos servicos prestados pela
contratada, como a quantidade, valor unitario e o total dos mesmo.

TiTULO VII - DO PRECO

J
/o
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA
Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33 _
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

CLAUSULA DECIMA SEXTA - Os precos contratados sdo aqueles discriminados
neste Contrato, conforme Proposta da CONTRATADA, nos termos expressamente
aceitos pela Prefeitura.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - Fica estabelecido que os pregos abaixo contemplem
todos os custos direta ou indiretamente relacionados com a perfeita e completa
execucao dos servigos, objeto deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - Os precos fixados para a aquisicdo do objeto deste
contrato sdo fixos e irreajustaveis, ressalvadas as hipdteses previstas na clausula
Décima Nona do presente instrumento.

CLAUSULA DECIMA NONA - Os contratantes tém direito ao equilibrio econémico
financeiro do contrato, procedendo-se a revisdo em razéo de fato imprevisivel ou
previsivel, porém com consequéncias incalculaveis, que onere ou desonere
excessivamente as obrigagdes pactuadas.

PARAGRAFO UNICO - Ocorrendo desequilibrio econémico-financeiro do contrato, a
Administragdo podera restabelecer a relagdo pactuada, nos termos do art. 65, inciso Il,
alinea d, da Lei n° 8.666/93 e alteracdes posteriores, mediante comprovagao
documental e requerimento expresso da contratada.

TITULO Vil - DOS QUANTITATIVOS E VALORES

CLAUSULA VIGESIMA - O valor total desta contratacdo €de RS ......... Eoy e )
2 VALOR VALOR

ITEM DESS‘EFSSI‘E%SOS UND. | QTD. | ESTIMADO | ESTIMADO
MENSAL TOTAL

Prestacdo de servicos
técnicos especializados
de assessoria e
consultoria contabil para
01 atender as necessidades | Més 1
das Secretarias
Municipais de
Anajatuba/MA, para o
exercicio 2021.

DESCRICAO DOS SERVICOS
. PLANEJAMENTO ORGCAMENTARIO: Assessoria na elaboragdo do Plano
Plurianual- PPA, Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO, Lei Orgamentaria Anual —
LOA, capacitagdo de servidores na execugdo orgamentaria e acompanhamento na
abertura de créditos adicionais especiais e suplementares;

2. EXECUGAO ORGCAMENTARIA: acompanhamento da execugéao orgamentaria,
movimentacdo contabil e financeira, analise de balancgos, acompanhamento e
elaboracio de relatérios da Lei de Responsabilidade Fiscal Bimestral e
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA
Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33 }
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Quadrimestral, bem como controles dos indices estabelecidos e afetos, e ainda
acompanhamento da execugdo de cumprimento de prazos junto ao Tribunal de
Contas do Estado de S&o Paulo, prestados pelo Sistema de Auditoria Eletrénica de
Dados.

3. APOIO ADMINISTRATIVO FINANCEIRO: servigos de assessoramento € de apoio
nas Secretarias que tratam de assuntos financeiros e administrativos, apoio nas
obrigagcdes acessorias, como treinamento para preenchimento de formularios e
declaragbes exigidas pela Secretaria do Tesouro Nacional (SICONF), Fundo
Nacional de Educagdo (SIOPE Bimestral), Fundo Nacional de Saude (SIOPS
Bimestral), andlise na area de pessoal, formalizacdo da folha de pagamento,
descontos, composigdo salarial, retengdes de tributos, adequacao de cargos €
salarios e exarando parecer em questdes relativas a direitos, vantagens, composi¢ao
de proventos, nomeagdes e responsabilidades dos servidores, apoio na preparagao
para realizagdo de Audiéncias Publicas, obrigatorias e exigidas por Lei, como Saude,
Educagdo, Metas de Arrecadagédo, Cronograma de Desembolso e Avaliagdes
Bimestrais;

4. INDICES CONSTITUCIONAIS: Acompanhamento dos indices constitucionais,
como Ensino e Saude, e os estabelecidos na Lei de Responsabilidade Fiscal, como
elaboragdo de calculo de gastos com pessoal, verificagdo dos calculos e proposta de
reconducao aos limites (quando necessario).

5. PRESTAGAO DE CONTAS: Acompanhamento na Prestagao de Contas a Orgaos
Estaduais e Federais, e ao Tribunal de Contas do Estado de MARANHAO - TCE.

6. ATUAGAO JUNTO AO TRIBUNAL DE CONTAS: Elaboragdo de argumentos para
subsidiar a DEFESA na Tomada de Contas anual do Poder Executivo, preparando
justificativas de todos os possiveis apontamentos relacionados as areas de financas,
contabilidade, demonstragdes financeiras, pegas de planejamento municipal e
execugcdo orgcamentarias, a ser apresentada ao Juridico da municipalidade para
elaboragdo de defesa prévia, reexame e demais atos.

7. ELABORACAO DE PARECERES: Expedir pareceres, quando solicitado, sobre
temas de contabilidade publica, finangas publicas municipais, normas financeiras da
lei de responsabilidade fiscal e assuntos relativos a pegas de planejamento municipal
e execugdo orgamentaria e elaboragéo de impacto orgamentario e financeiro;

TiTULO IX - DO RECURSO ORCAMENTARIO

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - Os recursos orgamentarios correspondentes a
esta Contratagdo estdo no orgamento de 2021:

SEMAD-AAEQLQTUBA
RUBRICA A

ORGAO: :

UNIDADE ORGAMENTARIA:

PROJETO/ATIVIDADE: N
CLASSIFICAGAO ECONOMICA: N/
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA

Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33 B
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TiTULO X - DO FATURAMENTO

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - Os documentos de cobranga seréo os a seguir
discriminados.

a) Nota Fiscal/Faturas emitidas pela CONTRATADA.

TITULO XI - DA CONDICAO DE PAGAMENTO

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - Os pagamentos dos servigos seréo efetuados
conforme definidos pela CONTRATANTE, mediante a apresentagcdo da Fatura/Nota
Fiscal, conferida e atestada pela CONTRATANTE, em conformidade com o Anexo l.

§ 1° Os servigos serdo realizados, a critério da Contratante com base no projeto
basico aprovado, contados a partir do inicio efetivo dos servigos, considerando os
servicos efetivamente realizados e concluidos satisfatoriamente no periodo.
Entendem-se como servicos concluidos satisfatoriamente aqueles formalmente
aprovados pela Contratada dentro do prazo estipulado.

§ 2° O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, apds a assinatura do
Termo de Recebimento Definitivo, desde que ndo haja fator impeditivo provocado pela
CONTRATADA, mediante a apresentagdo de Nota Fiscal/fatura, acompanhada da
respectiva Ordem de Servigos e das certiddes de regularidade fiscal: Prova de
regularidade relativa & Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos
Federais, Divida Ativa da Unido e Seguridade Social; Prova de regularidade relativa ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, FGTS, Prova de regularidade relativa a
Justica do Trabalho, mediante apresentacdo da Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), Certiddo Negativa de Débitos e Divida Ativa Estadual e
Municipal, diretamente na conta que o fornecedor apresentar no ato da contratagao,
para o que devera, na oportunidade, informar o nome do Banco e numero da agéncia
e conta corrente onde devera ocorrer o crédito, ndo sendo permitidas alteragées
futuras sem a anuéncia das partes interessadas.

§ 3° Os atrasos ocasionados por motivo de forga maior ou caso fortuito, desde que
notificados no prazo de 48 (quarenta e oito) horas e aceitos pela CONTRATANTE, nao
serdo considerados como inadimplemento contratual.

§ 4° O prazo sera realizado conforme Anexo | apresentado pela empresa em
conformidade com a Proposta. Sem prejuizo da plena responsabilidade da
CONTRATADA, todos os trabalhos contratados estardo sujeitos a mais ampla e
irrestrita Fiscalizagdo, a qualquer hora, e em toda a drea abrangida pelo servigo
prestado.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA: DA FISCALIZAGAO DOS SERVICOS - A
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qualquer tempo a Contratante podera exigir quaisquer obrigagdes legais impostas pela . ¢
legislagéo trabalhistas e normas atinentes ao trabalho. Q;)’
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA
Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33 B
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

§ 1° Quaisquer exigéncias da Fiscalizagdo inerentes ao objeto do CONTRATO
deverdao ser prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem 6nus para o
CONTRATANTE.

§ 2° A CONTRATANTE se reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte, os
servigos executados em desacordo com o CONTRATO.

§ 3° Sem prejuizo da plena responsabilidade da CONTRATADA, todos os trabalhos
contratados estaréo sujeitos a mais ampla e irrestrita Fiscalizacao, a qualquer hora, e
em toda a area abrangida pelo servigo, por pessoas devidamente credenciadas.

§ 4° A CONTRATANTE se fara presente no local dos servigos por seu (s) fiscal (is)
credenciado(os) ou por Comisséao Fiscal.

§ 5° A Fiscalizagdo compete o acompanhamento e amplo controle da execugéo dos
servigos, até a sua concluséao.

TITULO XIl - ATUALIZACAO FINANCEIRA, COMPENSACOES FINANCEIRAS E
DESCONTOS

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: ATUALIZAGAO FINANCEIRA

No caso de eventual atraso de pagamento, e mediante pedido da
CONTRATADA, o valor devido sera atualizado financeiramente, desde a data a
que o mesmo se referia até a data do efetivo pagamento, pelo indice de
Precos ao Consumidor Amplo—IPCA, mediante aplicagado da seguinte formula:

AF = [(1 + IPCA/100) N/30-1] x VP, onde:

AF = atualizagao financeira;

IPCA = percentual atribuido ao indice de Pregcos ao Consumidor Amplo, com
vigéncia a partir da data do adimplemento da etapa;

N = nimero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento;

VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

COMPENSAGOES FINANCEIRAS E DESCONTOS

No caso de eventual antecipagdo de pagamento, o valor devido podera ser
descontado financeiramente, desde a data a que o mesmo se referia até a
data do efetivo pagamento, pelo indice de Pregos ao Consumidor Amplo— IPCA,
mediante aplicagdo da seguinte formula:

AF = [(1 + IPCA/100) N/30-1] x VP, onde:

AF = atualizagao financeira;

IPCA = percentual atribuido ao indice de Pregcos ao Consumidor Amplo, com
vigéncia a partir da data do adimplemento da etapa;

N = numero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento;

VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

TiTULO Xill - DO PRAZO E VIGENCIA DO CONTRATO

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA - O presente contrato tera vigénciaaté ___ /_ /|
contados da assinatura deste instrumento Conforme prevé o art. 57, inciso Il, da Lei
Federal n. ° 8.666/93, a prestacdo de servicos a ser executada de forma continua,
poderdo Ter sua duragéo prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a

obtengéo de pregos e condigdes mais vantajosas a Administragéo Publica, limitada a
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sessenta meses. Portanto, desde que haja interesse de ambas as partes em prorrogar
o contrato por esta licitagdo desenvolvido, e, seja notério o real desenvolvimento da
qualidade de ensino implantada no municipio, nada obsta por esta pratica.

CLAUSULA VIGESIMA SETIMA - O presente Contrato vigorara até XX de XXXXX de
XXXX a partir da data de sua assinatura.

TiTULO XIV - DA MULTA E PENALIDADE

CLAUSULA VIGESIMA OITAVA — Atrasos nao justificados no prazo de execugao dos
servicos sujeitardo a CONTRATADA a multas de 0,16% (dezesseis décimos por
cento) por dia de atraso, sobre o valor total da Fatura, até o limite de 10 (dez) dias,
podendo a referida multa ser deduzida de qualquer faturamento ou crédito da
CONTRATADA oriundo deste Instrumento Contratual.

Paragrafo Primeiro - Quando o valor da multa ultrapassar o periodo estabelecido
acima, a Prefeitura, a seu exclusivo critério, se reserva o direito de rescindir,
unilateralmente, este Instrumento e aplicar as penalidades previstas em lei.

Paragrafo Segundo - A inexecucdo total ou parcial deste Contrato sujeitara o
Contratado, & aplicacdo de sangdes Administrativas, previstas nos incisos | a IV do
artigo 87 da Lei 8.666/93 e suas alteragoes.

TiTULO XV - DO CASO FORTUITO E DA FORCA MAIOR

CLAUSULA VIGESIMA NONA - As partes néo serdo responsaveis pela ndo execugao
total ou parcial de suas obriga¢cdes desde que essa falta resulte, comprovadamente,
de fato cujo efeito ndo é possivel evitar ou impedir. ‘Essa exoneragao de
responsabilidade produzira efeitos nos termos do Paragrafo Unico do Artigo 393 do
Cadigo Civil Brasileiro.

Paragrafo Primeiro - No caso de uma das partes se acharem impossibilitada de
cumprir alguma de suas obrigagdes, por motivo de forca maior, devera informar esse
fato & outra parte, por escrito e com aviso de recepgéo, no maximo até 10 (dez) dias
contados da data em que ela tenha tomado conhecimento do evento.

Paragrafo Segundo - A comunicagéo de que trata o Paragrafo Primeiro devera conter
a caracterizacdo dos servicos e as justificativas do impedimento que alegar,
fornecendo a outra parte, com a maior brevidade, todos os elementos comprobatdrios
e de informacao, atestados periciais e certificados, bem como comunicando todos os
elementos novos sobre a evolugdo dos fatos ou eventos verificados e invocados,
particularmente sobre as medidas tomadas ou preconizadas para reduzir as
consequéncias desses fatos ou eventos, e sobre as possibilidades de retomar, no todo
ou em parte, 0 cumprimento de suas obrigagdes contratuais. PRy

TITULO XVI - DA RESCISAO é’%
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CLAUSULA TRIGESIMA - A inexecug&o, total ou parcial, deste contrato ensejara a
sua rescisao, nos termos dos arts. 77 a 80 da Lei n° 8.666/93, e no Edital da licitagédo
em epigrafe.

Paragrafo Primeiro - A rescisdo sera determinada por ato unilateral e comunicada por
escrito a CONTRATADA, nos casos enumerados nos incisos | a XIl e XVII do artigo 78
da Lei 8.666/93 e suas alteragdes.

CLAUSULA TRIGESIMA PRIMEIRA - No caso de rescisio do Contrato, a
CONTRATADA ficara sujeita as penalidades deste Instrumento e as consequéncias
descritas no Artigo 80 da Lei 8.666/93 e suas alteragdes.

TiTULO XVII - DA PUBLICIDADE

CLAUSULA TRIGESIMA SEGUNDA - Este Contrato entrarda em vigor apés a
publicagcédo do seu extrato na Imprensa Oficial, cabendo a0 CONTRATANTE mandar
providenciar esta publicagdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias contados a partir do
quinto dia Util do més seguinte ao da sua assinatura.

TITULO XVIII - DA LEI APLICAVEL

CLAUSULA TRIGESIMA TERCEIRA - O presente Contrato rege-se pela Legislagao
Brasileira, e os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei 8.666/93 e suas
alteracdes, demais legislagéo, jurisprudéncia e doutrinas aplicaveis a espécie, e a
legislagéo sobre o Plano Real.

TITULO XIX - DA ALTERACAO CONTRATUAL

CLAUSULA TRIGESIMA QUARTA - As Clausulas e condi¢cdes estabelecidas neste
Contrato somente poderéo ser alteradas por meio de Termo Aditivo.

Este Contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 65 da Lei 8.666/93,
desde que haja interesse da Administragdo do CONTRATANTE, com a apresentacao
das devidas justificativas.

TITULO XX - DA DISPOSICAO FINAL

CLAUSULA TRIGESIMA QUINTA - A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas
mesmas condi¢des contratuais, mediante Termo Aditivo, os acréscimos ou supressdes
de quantitativos de servigos até o limite de 25 % (vinte e cinco por cento) do valor do
Contrato, em decorréncia da eventual variagdo das quantidades dos servigos
constantes da Planilha Contratual de Quantidades e Precos, bem como em razao dos

servigos extras que porventura se fagam necessarios.
TiTULO XXI - DO FORO
"
Y/
F %
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CLAUSULA TRIGESIMA SEXTA - As partes integrantes elegem o Foro da Cidade de
Anajatuba - MA, para solugdo de qualquer questdo oriunda do presente Contrato,
renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem, assim, justas e contratadas, as partes assinam o presente Contrato,
em 2 (duas) vias de igual teor e forma, e para um so efeito.

Anajatuba - MA, de de

CONTRATANTE

CONTRATADA

& . \
@7} >
E
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EDITAL DE LICITAGAO
TOMADA DE PREGCOS N° 004/2021
ANEXO X

(PAPEL TIMBRADO DO LICITANTE)

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA E EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

A/O (razéo social do licitante), inscrita no
CNPJ sob o n° , sediada na (endereco
completo), representada pelo(a) Sr.(a) , RG. n° , CPF
ne ,DECLARA, para os fins do disposto na Lei Complementar n°

123/2006, sob as san¢des administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que se

enquadra como:

OMICROEMPRESA, conforme inc. | do art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006.

OEMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inc. Il do art. 3° da Lei Complementar
n°® 123/2006.

A licitante D E C L AR A, ainda, que nao se enquadra em qualquer das
hipéteses de exclusdo no § 4 do art. 3° da mencionada lei, estando apta, portanto, a
exercer o direito de preferéncia como critério de desempate no procedimento licitatério
da TOMADA DE PRECOS em epigrafe, realizado pela Prefeitura Municipal de
Anajatuba/MA.

OBS: ASSINALAR COM “X” UMA DAS OPGOES

(local e data por extenso)

(nome da empresa) '
(nome e assinatura do representante legal ou procurador)
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