PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA

Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA, DESPORTO E LAZER

_ EDITAL E ANEXOS
PREGAO PRESENCIAL N°025/2021

LICITAGAO DESTINADOS A PARTICIPAGAO DE MICROEMPREENDEDORES INDIVUAIS - MEI,
MICROEMPRESAS — ME, E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE — EPP.

REGIDO PELA LEI N°. 10.520/02, DECRETO MUNICIPAL N° 022/2021, DECRETO MUNICIPAL
n°23/2021, LEI COMPLEMENTAR N°123/2006 ALTERADA PELA LEI COMPLEMENTAR 147/2014,
LEl COMPLEMENTAR 155/2017, SUBSIDIARIAMENTE PELA LElI N° 8.666/93 E SUAS
ALTERAGOES E DEMAIS LEGISLAGOES PERTINENTES.

ORGAO (S) INTERESSADO (S): SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA,
DESPORTO E LAZER

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°2021.03.09.004/2021 PROCESSO LICITATORIO N°025/2021

ORGAO GERENCIADOR: SECRETARIA MUNICIPAL DE | ORGAOS PARTICIPANTES:

EDUCACAO, CULTURA, DESPORTO E LAZER - SEMED e

TIPO DE LICITAGAO: REGIME DE EXECUGAO:

MENOR PRECO “GLOBAL” EMPREITADA POR PRECO GLOBAL
OBJETO:

Contratacao de Empresa especializada na prestagdo de servigcos de locagao de
software de Sistema de Gestdo Planejada e Avaliagao Escolar na rede municipal de ensino,
compreendendo: IMPLANTAGCAO, LICENCIAMENTO, MANUTENGAO, ATENDIMENTO ONLINE E
PRESENCIAL de sistema de gestao escolar em atendimento as necessidades da Secretaria
Municipal de Educagao, Cultura, Desporto e Lazer de Anajatuba/MA, conforme descrito neste
Edital e seus Anexos, nas especificagdes, quantidades e condi¢gdes contidas no Termo de Referéncia,
Anexo Il do Presente Edital.

LOCAL E DATA DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES DE PROPOSTAS DE
PRECOS E DOCUMENTACAO DE HABILITACAO:

DATA: 01/09/2021 (Abertura da Sessao Publica)
HORA: 09:00hs (nove horas) horario local.

LOCAL: Sala de Reunido da Prefeitura Municipal de Anajatuba, localizada na Rua Benedito Leite,
868, Centro, Cep:65.490.000, Anajatuba/Maranh&o.

DIA, HORARIO, LOCAL E MEIO DE COMUNICAGAO PARA OBTENGAO DO EDITAL

DIA: Segunda a Sexta-feira

HORARIO: das 08:00hs as 14:00hs (horario local).

LOCAL: Sala da Comissao Permanente de Licitagdo da Prefeitura Municipal de Anajatuba, localizada
na Rua Benedito Leite, 868, Centro, Cep:65.490.000, Anajatuba/Maranhdo. E-mail:
cpl@anajatuba.ma.gov.br

O edital podera ser retirado gratuitamente no sitio: www.anajatuba.gov.br

RESPONSAVEL:
Este instrumento contém:

Edital e seus anexos com 84 (Oitenta e
Quatro) paginas, incluindo esta,
numericamente ordenadas.

AURISCILEY GUIA SAMPAIO
Secretaria Mun. de Educacéo, Cultura, Desporto e Lazer.
Decreto. n°012/2021
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PREGAO PRESENCIAL N°.025/2021

LICITACAO DESTINADOS A PARTICIPACAO DE MICROEMPREENDEDORES
INDIVUAIS-MEI, MICROEMPRESAS-ME, E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE-EPP

O MUNICIPIO DE ANAJATUBA, através da PREFEITURA MUNICIPAL DE
ANAJATUBA, por meio da Secretaria Municipal de Educacao, Cultura, Desporto e
Lazer, torna publico para conhecimento dos interessados que as 09:00 (Nove horas)
do dia 01 de setembro de 2021, na Sala de Reunido da Prefeitura Municipal de
Anajatuba - MA, localizada na Rua Benedito Leite, 868, Centro, Cep.65.490.000,
Anajatuba/MA, fara realizar licitago na modalidade PREGAO, na forma
PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO “Global’, para o objeto informado no item 1
abaixo, conforme descrito neste Edital e seus Anexos.

A Presente Licitagdo reger-se-a pelas disposigbes da LEI FEDERAL N°10.520/02, LEI
COMPLEMENTAR N°123/2006, ALTERADA PELA LEI COMPLEMENTAR
N°.147/2014, DECRETO MUNICIPAL N°022/2021, DECRETO MUNICIPAL
n°023/2021, LEI COMPLEMENTAR 155/2017, aplicando-se, subsidiariamente, no que
couber, a LEl FEDERAL N°8.666/1993, e demais normas aplicaveis ao procedimento
licitatorio em epigrafe.

Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, o recebimento e o inicio da abertura dos
envelopes referentes a este Pregao seréo realizados no primeiro dia util subsequente,
no mesmo horario e local anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicagao do Pregoeiro em contrario.

1. DO OBJETO E VALOR ESTIMADO

O presente Pregao tem por objeto a Contratagao de Empresa especializada na
prestacao de servigos de locagao de software de Sistema de Gestado Planejada e
Avaliagcdo Escolar na rede municipal de ensino, compreendendo:
IMPLANTAGCAO, LICENCIAMENTO, MANUTENGAO, ATENDIMENTO ONLINE E
PRESENCIAL de sistema de gestdo escolar em atendimento as necessidades da
Secretaria Municipal de Educacédo, Cultura, Desporto e Lazer de Anajatuba/MA,
conforme descrito neste Edital e seus Anexos, nas especificagbes, quantidades e
condic¢des contidas no Anexo Il do Presente Edital (Termo de Referéncia).

1.3 O precgo considerado como estimativa para o objeto da presente licitagao foi
determinado com base na média aritmética simples das propostas comerciais obtidas
junto a prestadores de servigos do ramo. Com base em tal procedimento, foi estimado
o valor total estimado de R$ 78.000,00 (setenta e oito mil reais).

1.4 A Pesquisa de precos realizada pelo setor de Compras encontra-se disponivel na
sala da Comissdao Permanente de Licitagdo — CPL, no endereco mencionado no
preambulo do presente Edital.

2. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPACAO

2.1. Poderéo participar deste Pregdo, observado o disposto no subitem 2.2, os
interessados que explorem ramo de atividade compativel com o objeto desta licitacdo
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e que atendam a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentagao exigida neste
Edital e seus anexos.

2.2. Ficam impedidos de participar desta licitagdo os interessados:

2.2.1. Empresa que se encontre em processo de dissolugdo, recuperacao judicial,
recuperagao extrajudicial, faléncia, concordata, fusao, cisdo ou incorporagao;

2.2.2. Pessoas juridicas que explorem ramo de atividade incompativel com o objeto
desta licitagdo e com sécios comuns concorrendo entre si;

2.2.3. Empresas que tenham sido declaradas inidéneos para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica ou punidos com suspensao do direito de licitar e contratar com
a Prefeitura Municipal de Anajatuba/MA,;

2.2.4. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdémico, assim entendidas
aquelas que tenham diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que
utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se
demonstrado que ndo agem representando interesse econdmico em comum;

2.2.5. Empresas reunidas em consorcio, qualquer que seja sua forma de constituigao;

2.2.5.1 A vedacédo a participagdo de empresas que se apresentem constituidas sob a
forma de consorcio se justifica na medida em que nas contratagdes de bens e servigos
comuns, perfeitamente pertinente e compativel para empresas atuantes do ramo
licitado, é bastante comum a participagcao de empresas de pequeno e médio porte, as
quais, em sua maioria, apresentam o minimo exigido no tocante a qualificagéo técnica
e econdmico-financeira, condicbes suficientes para a execugcdo de contratos dessa
natureza, o que nao tornara restrito o universo de possiveis licitantes individuais. A
auséncia de consércio ndo trara prejuizos a competitividade do certame, visto que, em
regra, a formagéo de consorcios € admitida quando o objeto a ser licitado envolve
questbes de alta complexidade ou de relevante vulto, em que empresas,
isoladamente, ndo teriam condigdes de suprir os requisitos de habilitagdo do edital.
Nestes casos, a Administracdo, com vistas a aumentar o niumero de participantes,
admite a formacéao de consoércio.

2.2.6. Servidor de qualquer 6rgéo ou entidade vinculada a Prefeitura Municipal de
Anajatuba - MA, bem assim a empresa da qual tal servidor seja empresario, sécio,
dirigente ou responsavel técnico.

2.2.7. Empresas estrangeiras nédo autorizadas a funcionar no Pais.

2.2.8. Quaisquer interessados enquadrados nas vedagdes previstas no art. 9° da Lei
n°® 8.666/93;

2.2.8.1. Entende-se por “participagao indireta” a que alude o art. 9° da Lei n°® 8.666/93
a participagdo no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no
mencionado dispositivo legal figure como sbécia, pouco importando o seu
conhecimento técnico acerca do objeto da licitagdo ou mesmo a atuagdo no processo
licitatério.
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2.3. A simples apresentagdo da proposta implica, por parte do licitante, de que
inexistem fatos que impecam a sua participagdo na presente licitagdo, eximindo assim
o Pregoeiro do disposto no art. 97 da Lei n° 8.666/93.

2.4 - As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar declaracéo
de enquadramento na referida situagao, nos termos do ANEXO VIII, para que possam
ser adotadas as normas pertinentes as licitagdes estabelecidas na Lei Complementar
123/2006 e suas alteragdes.

2.5 - Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei
n°11.488, de 2007, para o agricultor familiar e para o microempreendedor individual -
MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1 Na data, hora e local designados para a sessdo, as empresas interessadas
deverao apresentar-se e identificar-se para credenciamento junto ao Pregoeiro.

3.2 O credenciamento far-se-a mediante a apresentagao dos seguintes documentos:

3.3 TRATANDO-SE DE PROCURADOR:

3.3.1 Original com reconhecimento de firma ou cépia autenticada da procuragao
lavrada em instrumento publico ou particular, com poderes especiais para formular
ofertas e lances de precos e praticar todos os atos pertinentes ao certame, em nome
da proponente, conforme modelo do Anexo IV (Carta Credencial);

3.3.2 Original ou cépia autenticada da Cédula de Identidade ou outro documento
oficial que contenha foto do representante (legal ou procurador) da empresa
interessada,;

3.3.3 Documento de constituicdo da empresa, conforme item 3.4;

3.4 TRATANDO-SE DE REPRESENTANTE LEGAL:

3.4.1 No caso de empresario individual: Inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbag¢do no Registro onde tem sede a matriz, no caso de
ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

3.4.2 Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagao da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

3.4.3 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades empresarias, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores, e no caso de
sociedades simples, de prova da diretoria em exercicio. Os documentos em apreco
deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.
3.4.4. No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos
seus administradores;

3.4.5 No caso de cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de
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que trata o art. 107 da Lein® 5.764, de 1971;

3.4.6 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizagao;

3.5 Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva;

3.6 A documentagao necessaria para o credenciamento devera ser entregue fora
dos envelopes da proposta de precos e dos documentos de habilitagao,
juntamente com as declaragdes abaixo:

3.6.1 Declaragdo de enquadramento como microempresa ou empresa de
pequeno porte, para aquelas que desejarem usufruir do tratamento diferenciado,
previsto na Lei Complementar n® 123/2006, conforme modelo de declaragao constante
do Anexo VIIl, acompanhada da Certidao Simplificada expedida pela Junta Comercial
ou documento equivalente que comprove a referida condigao.

3.6.2 Declaragdo de Cumprimento dos Requisitos da Habilitagdo, conforme
modelo sugerido no Anexo VI.

3.7 As informacgdes contidas nas declaragdes apresentadas terdo presuncao relativa
de veracidade, podendo ser contestadas por qualquer interessado, o qual tera o énus
de comprovar suas alegacgdes.

3.8 Certidao simplificada e especifica da Junta Comercial do Estado do Maranhao, de
acordo com o artigo 1° do Decreto Estadual 21.040, de 17 de fevereiro de 2005, para
empresarios e sociedades empresarias do Maranhdo, devidamente atualizada.
(Quando se tratar de MEI, podera ser averiguado diretamente no portal do
empreendedor, quanto ao seu cadastro).

3.9. Os documentos autenticados por cartério competente deverdo possuir
autenticidade em todas as folhas de sua constituicao;

3.10. Nao serdo admitidos mais de um representante credenciado por empresa, nem
um unico representante para mais de uma empresa;

3.11 A nao apresentacdo ou a incorrecao insanavel de quaisquer dos documentos de
credenciamento impedira a licitante de participar da fase de lances, de negociar
precos, de declarar a intencao de interpor recurso, enfim, de representar a licitante
durante a sessao publica do Pregao;

3.12 Na auséncia do credenciamento, serdo mantidos os valores apresentados na
proposta escrita, para efeito de ordenacgao das propostas e apuragdo do menor preco;
3.13 Apds o credenciamento, o Pregoeiro declarara a abertura da sessao e ndo mais
serdao admitidos novos proponentes.

3.14 O Pregoeiro podera, a qualquer momento, requerer a apresentagcdo de
documentos que entender necessarios a comprovacgao das informacgodes declaradas.
3.15 O Pregoeiro podera ainda, diligenciar junto aos sites oficiais da Receita Federal
ou da Junta Comercial do domicilio da sede da licitante para verificar seu
enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte.

4. DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO

4.1 Apos o encerramento do credenciamento e identificagdo dos representantes das
empresas proponentes, o Pregoeiro declarara aberta a Sessao, dando inicio ao
recebimento dos envelopes contendo a Proposta de Precos e os documentos de
habilitagdo, correspondentes a este Pregéo.
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4.2 ENTREGA DOS ENVELOPES

4.2.1 Os licitantes deverao apresentar toda a documentacao de habilitagdo e proposta
de pregos no dia, hora e local citados no preambulo deste Edital, em 2 (dois)
envelopes lacrados e rubricados no fecho, em cuja parte externa, além da razdo
social, esteja escrito:

RAZAQ SOCIAL DA EMPRESA - CNPJ RAZAQ SOCIAL DA EMPRESA - CNPJ
PREGAO PRESENCIAL N°025/2021 PREGAO PRESENCIAL N°025/2021

DATA E HORA DATA E HORA
ENVELOPE N° 01 — PROPOSTA DE | ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTOS DE
PRECO HABILITACAO

4.3 - A nao apresentagao da Declaragao ou Certiddo prevista no item 3.6.1 significa
rendncia expressa e consciente da licitante, que optou por ndo utilizar os beneficios
previstos na Lei Complementar n° 123/2006.

4.4 - Os Envelopes nao abertos ficardo sob a guarda do Pregoeiro, até a homologagao
decorrente deste Pregdo.

4.5 - Nao sera admitida a entrega de apenas um envelope.

5. DA PROPOSTA DE PRECOS

5.1. A proposta devera ser apresentada em 01 (uma) via, datilografada ou impressa
por qualquer meio usual em papel timbrado do proponente, sem cotagdes alternativas,
emendas, rasuras, entrelinhas ou omissdes, encadernada ou grampeada e numerada
sequencialmente (numero de folhas e numero total), devidamente datada, devendo
estar rubricadas e a ultima folha assinada por representante legal da empresa, e
consignar:

5.1.1. Numero do Pregédo, nome ou Razao Social do proponente, numero do CNPJ,
enderego completo, telefone, fax e enderecgo eletrénico (e-mail), este ultimo se houver,
para contato, bem como dados bancarios (nome e numero do banco, agéncia e conta
corrente para fins de pagamento), conforme modelo constante do Anexo I;

5.1.2. Devem ser incluidas todas as informagbes necessarias ao perfeito detalhamento
do objeto na proposta de pregos e, ainda, as seguintes informacgdes:

5.1.2.1. Nome completo do responsavel pela assinatura do contrato, nimeros do CPF
e Carteira de Identidade e cargo na empresa;

5.1.2.2. Descri¢ao detalhada do objeto da presente licitagdo, em conformidade com as
especificagbes constantes do Termo de Referéncia (Anexo |), com a indicagao da
unidade e quantidade;

5.1.2.3. Proposta de Precos com indicagdo da unidade, do preco unitario e total, em
algarismo, e valor global da proposta em algarismo e por extenso, em real (R$), com
no maximo dois algarismos apos a virgula, ja incluidos os lucros e todas as despesas
incidentes, essenciais para a prestagao dos servicos do objeto deste Pregéo;
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5.1.2.4. Prazo de validade da proposta néo inferior a 60 (sessenta) dias consecutivos,
a contar da data de sua apresentacdo. Na hipotese do processo licitatorio vir a ser
interrompido, o prazo de validade da proposta fica automaticamente prorrogado por
periodo igual ou da interrupcéo.

5.1.2.5. A quantidade a ser registrada, a qual ndo podera ser inferior ao total previsto
para registro disposta no Termo de Referéncia, sob pena de desclassificagao,
seguindo o modelo sugerido no Anexo 1.

5.1.2.6 Prazo de entrega de acordo com o estabelecido no Termo de Referéncia,
Anexo Il do presente Edital, que se dara de forma parcelada.

5.1.2.4. Prazo de substituicdo de todo e qualquer produto/servigo que chegar sem
condigdes para consumo, conforme previsto no Termo de Referéncia, sem 6nus para
o contratante.

5.1.2.5. Prazo de validade da proposta de, no minimo 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua abertura. A Administracdo podera solicitar a prorrogacédo da validade da
proposta, sendo facultada ao licitante a aceitacao.

5.1.2.5.1. Em circunstancias excepcionais, a Prefeitura Municipal de Anajatuba
- MA, podera solicitar a empresa licitante a prorrogagdo do prazo de validade
da proposta de precos. Nesse caso, tanto a solicitacdo quanto a aceitagéo
serao formulados por escrito, sendo facultado a empresa licitante recusar ou
aceitar a prorrogacdo da validade da sua proposta. Entretanto, no caso de
concordancia, nao podera modifica-la, nem a Prefeitura Municipal de Anajatuba
-MA solicitara qualquer modificacao.

5.1.2.6. Descrigcao clara e completa das caracteristicas do objeto da presente licitacao,
em conformidade com o Termo de Referéncia, constante do ANEXO IlI, mencionando
demais informagdes técnicas necessarias.

5.2. A classificacdo das Propostas sera efetuada pelo critério de MENOR PRECO
“GLOBAL”.

5.3. Caso os prazos definidos neste Edital ndo estejam expressamente indicados na
proposta, estes serdo considerados como aceitos para efeito de julgamento deste
Pregéo.

5.4. Apos apresentacdo da proposta ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo,
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

5.5. Considerar-se-a que os pregos fixados pela licitante sdo completos e suficientes
para assegurar a justa remuneragao pela execucdo do objeto desta licitagdo, incluindo
todos os tributos e demais despesas, seja qual for o seu titulo ou natureza, tais como
fretes, encargos sociais, trabalhistas e fiscais, despesas de transporte, locomogao,
alimentacdo e quaisquer outras, segundo a legislagdo em vigor, devendo o preco
ofertado corresponder, rigorosamente, as especificagdes do objeto licitado.

5.6. As propostas de pregos para o(s) item(ns) cotado(s) deveréo ser apresentadas
contemplando 100% (cem por cento) do(s) quantitativo(s) fixado(s) para cada item,
nao sendo permitidas ofertas especiais, sob pena de desclassificagdo do item.
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5.7. Objetivando agilizar a formalizagdo do contrato, o proponente devera informar na
proposta, o nome do representante que assinara o contrato, bem como o n° do seu
RG e CPF.

5.8 As propostas de precos que nao apresentarem prazo de validade serdo
consideradas validas por 60 (sessenta) dias.

5.9. A inadimpléncia da licitante, com referéncia aos encargos estabelecidos no neste
Edital, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a Prefeitura de Anajatuba,
nem podera onerar o objeto deste Pregdo, razdo pela qual a licitante vencedora
renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a
Administracdo Municipal.

5.10. Quaisquer tributos, despesas e custos, diretos ou indiretos, omitidos da proposta
ou incorretamente cotados que nao tenham causado a desclassificagdo da mesma por
caracterizar precgo inexequivel no julgamento das propostas, serdo considerados como
inclusos nos pregos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse ou
qualquer titulo, devendo os servigos serem entregues sem 6nus adicionais.

5.11. Em nenhuma hipotese podera ser alterado o contetido da proposta escrita, seja
com relagdo a prego, pagamento, prazo ou qualquer item que, importe modificagdo
dos termos originais, ressalvadas apenas aquelas destinadas a sanar evidentes erros
formais, alteragdes essas que serdo avaliadas pelo Pregoeiro.

5.12. A simples irregularidade formal, que evidencie lapso isento de ma-fé, e que nao
afete o conteudo ou a idoneidade da proposta ndo sera causa de desclassificagao.

5.13. O Pregoeiro podera corrigir quaisquer erros de soma e/ou multiplicagdo, com
base no valor unitario.

5.14. A cotagdo e os lances verbais apresentados e levados em consideracdo para
efeito de julgamento serdo da exclusiva e da total responsabilidade da licitante, néo
Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer altera¢do, seja para mais ou para menos.

5.15. Ndo se admitira Proposta que apresentar pregos global ou unitario simbdélicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se referirem aos
produtos de propriedade da propria licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracéo.

5.15.1 Serdo desclassificadas as propostas das empresas que apresentarem preco
manifestamente inexequivel, assim considerado aquele inferior ao somatério do custo
da aquisi¢gao/produgao mais os encargos legais;

5.15.1.1 E facultado ao pregoeiro, quando necessario e antes de desclassificar a
proposta de precos e/ou lance ofertado, suspender a sessio e requerer a empresa
licitante de melhor oferta que apresente documento (s) que comprove(m) a
exequibilidade dos precos.

5.16. A Prefeitura Municipal de Anajatuba /MA, podera realizar diligéncias nas
dependéncias das licitantes participante, para averiguagcédo da real possibilidade de a
mesma atender a este Edital, no que se refere a existéncia das instalacbes fisicas e
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estrutura.

5.16.1. Apds a visita in loco e constatado que o enderego da empresa participante é
ficticio, o pregoeiro inabilitard/excluird automaticamente a empresa do certame,
declarando-a inidénea, garantida a prévia defesa em processo regular e encaminhara
os autos do processo para o Ministério Publico do Estado do Maranhao aplicar as
demais penalidades previstas em lei.

5.17. Na hipotese do procedimento licitatorio vir a sofrer suspensdo, o prazo de
validade da proposta de precgos fica automaticamente prorrogado por igual nimero de
dias em que o referido processo permanecer suspenso.

5.18. Os quantitativos constantes no Termo de Referéncia sdo estimativos, nao
cabendo a Prefeitura Municipal de Anajatuba o compromisso de adquiri-los em sua
totalidade.

5.19. CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PRECOS:
5.19.1. Os precos deverao ser cotados em moeda corrente do Pais (Real- R$).

5.19.2. Os precos e lances ofertados deverdao possuir apenas duas casas decimais
apos a virgula (* ,xx)

5.19.3. Nao sera admitido no prego, o fracionamento de centavos que ultrapassarem
duas casas decimais, desprezando-se a fragdo remanescente.

5.19.4. Somente serdo aceitos os pregos unitarios e pregos totais/globais que
estiverem, apos a fase de lance/negociagédo, iguais ou inferiores aos pregos
estimados/orgados por esta Administragao Publica Municipal, constantes nos autos do
processo.

6. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1 - Todas as licitantes, inclusive os microempreendedores individuais - MEI,
Microempresas - ME e empresas de pequeno porte - EPP, deverao apresentar a
Documentagcao de Habilitagdo que devera ser entregue em 01 (uma) via, no
ENVELOPE N° 02, devidamente fechado e rubricado no fecho, contendo os
documentos determinados no item 6.3. deste Edital.

6.2 - Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro procedera a
abertura do Envelope contendo os documentos de habilitagdo da licitante que
apresentou a melhor proposta, procedendo a sua habilitacdo ou inabilitacao.

6.3 - A habilitagao da licitante far-se-a com a apresentagao dos seguintes documentos:
6.3.1 HABILITAGAO JURIDICA:

6.3.1.1 No caso de empresario individual: Inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de
ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

6.3.1.2 Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condigao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara
condicionada a verificagao da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;
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6.3.1.3 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades empresarias, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores, e no caso de
sociedades simples, de prova da diretoria em exercicio. Os documentos em apreco
deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.
6.3.1.4 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos
seus administradores;

6.3.1.5 No caso de cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de
que trata o art. 107 da Lein® 5.764, de 1971;

6.3.1.6 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizagao;

6.3.1.7 Certidao simplificada e especifica da Junta Comercial do Estado do Maranhao,
de acordo com o artigo 1° do Decreto Estadual 21.040, de 17 de fevereiro de 2005,
para empresarios e sociedades empresarias do Maranhado, devidamente atualizada.
(Quando se tratar de MEI, podera ser averiguado diretamente no portal do
empreendedor, quanto ao seu cadastro).

6.3.2 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
a) Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Federal e Seguridade Social da licitante,
mediante apresentagio da:

¢ Certidao Conjunta Negativa, ou Certidao Conjunta Positiva com efeitos de
Negativa, de Tributos e Contribuicoes Federais e Divida Ativa da Uniao e
“Previdenciaria”, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Ministério
da Fazenda, comprovando a regularidade para com a Fazenda Federal e
INSS, conforme Portaria MF 358, de 5 de setembro de 2014 (Ministério da
Fazenda).
d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante,
mediante apresentacgao de:
¢ Certidao Negativa de Débitos Fiscais;
¢ Certidao Negativa de Inscrigao na Divida Ativa.

e) Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da
licitante, mediante apresentacao de:

¢ Certidao Negativa de Débitos;

¢ Certidao Negativa de Inscrigao na Divida Ativa.
f) Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico,
demonstrando situac&o regular mediante:
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e Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econdémica
Federal.

g) Prova de Regularidade relativa a Débitos Trabalhistas, demonstrando situacéo
regular mediante:

¢ Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

6.3.3 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Balango Patrimonial e Demonstragées Contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a sua substituicado por Balancetes ou
Balangos provisorios, que comprove a boa situagao financeira da empresa, avaliada
pelos indices de Liquidez Geral (ILG), Solvéncia Geral (ISG) e Liquidez Corrente (ILC),
os quais deverdao ser iguais ou maiores que 1 (um), aplicando-se as seguintes
férmulas:

ILG = _ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

ISG = ATIVO TOTAL
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

ILC = ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

a.1) As formulas dos indices contdbeis deverdo estar devidamente aplicadas em
memorial de calculo juntado ao balang¢o, com no maximo duas casas decimais apos
a virgula. Caso o memorial ndo seja apresentado, ao Pregoeiro e a Equipe de Apoio
efetuarao os calculos;

a.2). As empresas que apresentarem indices iguais ou inferiores a 01 (um) deverao
comprovar sua qualificagdo econémico-financeira mediante capital minimo de 10%,
calculado sobre o valor cotado pelo licitante.

a.3). Serao considerados aceitos como na forma da lei o balango patrimonial e
demonstragdes contabeis assim apresentados:

a.3.1) publicados em Diario Oficial; ou
a.3.2) publicados em jornal de grande circulagéo; ou
a.3.3) registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante; ou

a.3.4) por copia do Livro Diario autenticado pela Junta Comercial da sede ou domicilio
da licitante, na forma da IN n° 107 do Departamento Nacional do Registro do Comércio
— DNRC de 13 de maio de 2008, acompanhada obrigatoriamente dos Termos de
Abertura e de Encerramento. Quando for apresentado o original do Diario, para cotejo
pelo Pregoeiro, fica dispensada a inclusdao na documentagéo dos seus Termos de
Abertura e de Encerramento do Livro em questéo.

a.4). As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a exigéncia
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deste item mediante apresentacdo de Balanco de Abertura ou do ultimo Balango
Patrimonial levantado, conforme o caso.

b) Certidao negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo cartério distribuidor
da sede da pessoa juridica ou de execugao patrimonial, no domicilio, emitida até 60
(sessenta) dias antes da data da sesséo publica ou que esteja dentro do prazo de
validade constante da prépria certidao.

6.3.4 QUALIFICAGAO TECNICA:

a) Apresentacdo de, no minimo, 01 (um) atestado/declaragdao de capacidade
técnica, compativel com o objeto desta licitagdo, expedido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que o licitante forneceu ou esta fornecendo, de modo
satisfatorio, produtos/servigos da mesma natureza dos da presente licitagao.

6.3.5 OUTRAS COMPROVAGOES DE HABILITAGAO:

a) Declaragao da licitante de que ndo possui, em seu quadro de pessoal, empregado
(s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno perigoso ou insalubre e de
16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho salvo na condigéo de aprendiz, cumprindo o
disposto no inciso XXXIll, art.7°, da Constituicdo Federal de 1988 (ANEXO IX).

b) Alvara de Localizagao e Funcionamento.

6.4. Os documentos apresentados nesta licitagdo deverao:

a) estar em nome da licitante, com um Unico nimero de CNPJ;
b) estar no prazo de validade estabelecido pelo 6rgao expedidor;

c) ser apresentados em original, em publicagdo da imprensa oficial ou em copia
autenticada por cartério ou por membro da Comissao de Licitagdo ou Pregoeiro da
Prefeitura Municipal de Anajatuba/MA, somente sera efetuada mediante a
apresentacgdo do original.

6.4.1. Quando se tratar de certiddes venciveis em que a validade nao esteja expressa,
seréo considerados validos os documentos expedidos nos ultimos 60 (sessenta) dias.

6.5. DISPOSICOES GERAIS SOBRE HABILITAGAO

6.5.1. Os licitantes que apresentarem habilitagao parcial valida no SICAF ou em
Certificado de Registro Cadastral - CRC, expedido por 6rgao da Administragéo Publica
Federal, Estadual ou Municipal poderao deixar de apresentar os documentos por
ele abrangidos, obrigando-se o licitante a apresentar o referido Certificado, e, ainda:

6.5.1.1. Declaragdo da inexisténcia de fato impeditivo da sua habilitacao,
conforme modelo do Anexo V deste Edital.

6.5.1.2. A documentacéo indicada nos itens 6.3.3 letra “b” e 6.3.4 letra “a”.

6.5.2. Caso nos registros cadastrais conste algum documento com prazo de validade
vencido, o licitante devera encaminha-lo com o respectivo prazo atualizado,
juntamente com o respectivo registro cadastral.

6.5.3. Nao serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documento” em
substituicdo aos documentos requeridos no presente edital e seus anexos.
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6.5.4. Para fins de habilitagdo, a verificagdo pela Prefeitura Municipal de Anajatuba
nos sitios oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de
prova.

6.5.5. Caso haja divergéncia entre os n°s do CNPJ mencionados na proposta e nos
documentos exigidos, tal situagdo somente sera aceita se os tributos forem recolhidos
de forma centralizada, sendo que essa informacdo devera constar do préprio
documento ou ser comprovada através de declaracdo do 6rgdo expedidor, a qual
devera acompanhar os documentos de habilitagao;

6.5.6. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverido estar em nome desta, e
se a licitante for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto
os documentos que, pela natureza, sejam emitidos somente em nome da matriz.

6.5.7. Para as microempresas e empresas de pequeno porte, a comprovagao da
regularidade fiscal observara a disciplina estabelecida nos artigos 42 e 43 da Lei
Complementar 123, de 14/12/06.

6.5.8. Os documentos necessarios a participagdo na presente licitagao,
compreendendo os documentos referentes a proposta de preco e a habilitacdo e seus
Anexos, deverao ser apresentados no idioma oficial do Brasil.

6.5.9. Quaisquer documentos necessarios a participagdo no presente certame
licitatorio apresentados em lingua estrangeira deverdo ser autenticados pelos
respectivos consulados e traduzidos para o idioma oficial do Brasil por tradutor
juramentado.

6.5.10 - Nao serdao aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos
magnéticos, filmes ou copias em fac-simile, mesmo autenticadas, admitindo-se fotos,
gravuras, desenhos, graficos ou catalogos, apenas como forma de ilustragdo das
propostas de preco.

6.5.12 - Nao serdo aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas.
6.5.13 - Serdo aceitas somente copias legiveis.

6.5.14 - O Pregoeiro se reserva ao direito de solicitar o original de qualquer
documento, sempre que tiver duvida e julgar necessario.

7. DO PROCEDIMENTO

7.1 - No dia, hora e local designados no preambulo deste Edital, sera realizada sessao
publica para recebimento das propostas e da documentacdo de habilitacdo, devendo o
representante legal ou seu procurador proceder ao respectivo credenciamento, nos
termos do item 3 deste Edital.

7.2 - Declarada a abertura da sessao pelo Pregoeiro, ndo mais serdo admitidos novos
proponentes e os representantes legais credenciados deveréo entregar:

a) Declaragédo de Cumprimento dos Requisitos de Habilitagdo (ANEXO VI);
c) Envelopes n° 01 e n° 02 (subitem 4.2.1).
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7.2.1 - As microempresas e empresas de pequeno porte que desejarem exercer o
direito de preferéncia previsto na Lei Complementar n° 123/2006, deverdao apresentar
ao Pregoeiro:

a) Declaraggo de Cumprimento dos Requisitos de Habilitagdo para
Microempresa e Empresa de Pequeno Porte (ANEXO VII);

b) Declaragao de Enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte (ANEXO VIII);

c) Envelopes n° 01 e n° 02 (subitem 4.2.1);

7.3 - O Pregoeiro procedera a abertura dos envelopes n° 01, seguindo com os atos
referentes a classificagado das propostas de pregos:

a) rubrica, conferéncia e leitura dos pregos propostos;

b) classificagédo, para a fase de lances, da proposta escrita de MENOR PRECO
GLOBAL, e todas aquelas apresentadas com pregos sucessivos e superiores
em até 10% (dez por cento) em relagdo ao menor prego;

c) selegdo das melhores propostas, até o maximo de 03 (trés), quaisquer que
sejam os pregos ofertados, quando nao verificadas, no minimo, trés propostas
escritas de pregos a partir do critério definido na alinea “b”;

d) colocagao das Propostas em ordem crescente de prego cotado para que os
representantes legais das licitantes participem da etapa competitiva por meio de
lances verbais.

7.4 - A desclassificagdo da proposta da licitante importa preclusdo do seu direito de
participar da fase de lances verbais.

7.5 - No tocante aos pregos, as propostas serdo analisadas quanto a exatiddo das
operagbes aritméticas que conduziram ao valor total orcado, procedendo-se as
correcdes no caso de eventuais erros, tomando-se como corretos os pregos unitarios.
As correcoes efetuadas serdo consideradas para apuragao do valor da proposta.

7.6 - Havendo empate entre duas ou mais propostas, serdo selecionadas todas as
licitantes que tenham ofertado o mesmo preco, realizando-se sorteio para definir a
ordem de apresentacao dos lances.

7.6.1 - O licitante sorteado em primeiro lugar escolhera a posigédo na ordenagao de
lances em relagcdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo
completa da ordem de lances.

7.7 - Entdo serd dado inicio a etapa competitiva e o Pregoeiro convidara
individualmente os representantes legais das licitantes classificadas, presentes ao
evento, a apresentar lances verbais em rodadas consecutivas, a comecar pela
licitante detentora da proposta de maior preco, observadas as seguintes disposicdes:

a) os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes,
inferiores a proposta de menor prego;

b) as licitantes s6 poderéo ofertar um lance por rodada;
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c) sera vedada a oferta de lance visando o empate;

d) quando convidado a ofertar seu lance, o representante da licitante podera
requerer tempo para analisar seus custos ou para consultar terceiros, podendo,
para tanto, valer-se de celular. O tempo concedido ndo podera exceder 05
minutos;

e) nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a licitante
desistente as penalidades constantes deste Edital;

f) a licitante que se abstiver de apresentar lance verbal, quando convocada pelo
Pregoeiro, ficara excluida dessa etapa e tera mantido o seu ultimo prego
apresentado, para efeito de ordenacao das propostas.

7.8 - A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes
dessa etapa declinarem de sua formulagdo ou conforme determinar o Pregoeiro no
momento da sessao.

7.9 - Declarada encerrada a etapa competitiva, as propostas serao ordenadas
exclusivamente pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL.

7.10 - Apurado o menor preco e sendo este proposto por licitante ndo enquadrada
como microempresa ou empresa de pequeno porte, antes que se proceda
negociagao, o Pregoeiro devera verificar a ocorréncia de empate, assegurando,
enquanto critério de desempate, a preferéncia de contratagdo para as microempresas
e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n° 123/2006.

7.10.1 - Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas
pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco
por cento) superiores a proposta mais bem classificada.

7.11 - Para efeito do disposto no item 7.10, ocorrendo o empate, proceder-se-a da
seguinte forma:

a) o Pregoeiro convocara a microempresa ou empresa de pequeno porte mais
bem classificada para exercer seu direito de preferéncia e apresentar proposta
de prego inferior aquela classificada em primeiro lugar. O tempo concedido n&o
podera exceder 5 minutos, sob pena de preclusao.

b) ndo ocorrendo a contratagédo da microempresa ou empresa de pequeno porte,
na forma da alinea anterior, serdo convocadas as remanescentes que
porventura se enquadrem na hipétese do item 7.10.1, na ordem classificatoria,
para o exercicio do mesmo direito, observado o prazo maximo de 5 minutos;

c) no caso de equivaléncia dos valores das propostas apresentadas pelas
microempresas € empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo
estabelecido no item 7.10.1, sera realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera exercer a o direito de preferéncia e
apresentar melhor oferta.

7.12 - O exercicio do direito de preferéncia previsto na Lei Complementar n°
123/2006 somente sera aplicado quando a melhor oferta da fase de lances néo tiver
sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.
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7.13 - Concluida a ordenagdo final das Propostas de Preg¢os, o Pregoeiro
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor,
decidindo motivadamente a respeito e procedendo a negociagdo com o particular para
obter melhores condigbes para a Administragao.

7.14 - Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a contratacdo, devendo o
Pregoeiro negociar com o particular melhores condi¢cdes para a Administragédo, apés a
aplicagao do item 7.10, conforme o caso.

7.15 - O Pregoeiro podera a qualquer momento solicitar as licitantes a composigao de
precos unitarios, bem como os demais esclarecimentos que julgar necessarios para
perfeita formagéao de juizo.

7.16 - Aceito o preco final proposto, o Pregoeiro procedera a abertura o envelope
n° 02 contendo a documentagao da licitante classificada em primeiro lugar, para
verificar suas condigbes habilitatérias, consoante as exigéncias deste Edital.

7.17 - Constatado o atendimento das exigéncias habilitatérias, a licitante sera
declarada vencedora.

7.18 - A licitante que deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos no
Edital, ou os apresentar em desacordo com o estabelecido neste Edital ou com
irregularidades, sera inabilitada, ressalvada a hipotese legal prevista no item 7.20,
sem prejuizo de aplicagdo de sangoes.

7.19 - Se a melhor oferta ndo for aceitavel ou se a licitante desatender as exigéncias
habilitatérias, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a habilitacdo da licitante, na ordem de classificacdo, e
assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta ou lance que atenda ao
Edital, sendo a respectiva licitante, declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto do
certame.

7.20 - As microempresas e empresas de pequeno porte deverdao apresentar toda a
documentagao exigida para fins de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que
esta apresente alguma restricdo.

7.20.1 - Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que a proponente for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administragdo Publica, para a regularizagcdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

7.20.2 - A ndo regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto no item anterior,
implicara na decadéncia do direito de ndo ser preterido na hipotese de contratacao
administrativa, sem prejuizo das sang¢des previstas no art. 81 da Lei Federal n°
8.666/1993 e no art. 7° da Lei Federal n°® 10.520/2002. Neste caso, sera facultado a
Administracdo convocar as licitantes remanescentes, ocasido em que sera assegurado
o exercicio do direito de preferéncia as demais microempresas e empresas de
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pequeno porte, cujas Propostas estiverem no intervalo de empate previsto no item
7.10.1.

7.20.3 - Na hipdétese da ndo contratagcdo de microempresa e empresa de pequeno
porte, o objeto licitado podera ser adjudicado em favor da proposta originalmente
classificada em primeiro lugar.

7.21 - Caso tenha ocorrido lance, a Proposta de Prego, ajustada ao lance final, devera
ser entregue na Comissao Permanente de Licitagdo da Prefeitura Municipal de
Anajatuba, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contadas da data da
lavratura da Ata.

7.22 - Se nao houver nenhuma manifestagéo de interposicdo de recurso devidamente
registrada em Ata durante o transcurso da sessdo do Pregéo por parte das licitantes
presentes, o Pregoeiro procedera a Adjudicacéo do objeto ao vencedor.

7.23 - Se houver interposi¢do de Recurso contra atos do Pregoeiro, a Adjudicagéo dar-
se-a apos o julgamento do Recurso interposto e dado conhecimento do seu resultado.

7.24 - Serao desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias deste
Edital, sejam omissas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar
0 julgamento, ou ainda as que apresentarem precos excessivos Ou pregos
manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que ndo venham a ter
demonstrada sua viabilidade através de documentacdo que comprove que os custos
dos insumos sdo coerentes com os de mercado e que os coeficientes de produtividade
sdo compativeis com a execugao do objeto.

7.25 - Nas situagbes previstas nos itens 7.13, 7.14 e 7.19 é licito ao Pregoeiro
negociar diretamente com o representante da licitante vencedora para que seja obtido
melhor preco.

7.26 - Todas as propostas e os documentos de habilitagdo serdo rubricados,
obrigatoriamente, pelo Pregoeiro, pela sua Equipe de Apoio e pelos representantes
legais das licitantes presentes a sessao deste Pregao.

7.27 - Ultrapassada a fase de andlise das propostas e abertos os envelopes de
Documentacido ndo cabera desclassificar as licitantes por motivo relacionado com a
proposta, salvo em razdo de fatos supervenientes ou sé conhecidos apés o
julgamento.

8. PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E IMPUGNAGAO AO EDITAL

8.1. Quaisquer pedidos de esclarecimentos deveréo ser enviados ao Pregoeiro até
dois dias Uteis anteriores a data fixada para a abertura da Sessdo Publica ao e-mail
indicado no preambulo deste edital ou entregue pessoalmente.

8.2. Qualquer pessoa podera impugnar este instrumento convocatério, em até dois
dias uteis, antes da data fixada para abertura da sesséo publica.

8.3. A impugnacao devera ser dirigida ao Pregoeiro e protocolizada no Setor de
protocolo, na prefeitura municipal de Anajatuba/MA, localizada na Rua Benedito
Leite, 868, Centro, Anajatuba/Maranhao, nos dias e horario de expediente, conforme
informado no predmbulo deste edital, sob pena de ndo conhecimento da Impugnagao.

Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba - MA.

https://www.anajatuba.ma.gov.br
17 de 84


https://www.anajatuba.ma.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA

Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA, DESPORTO E LAZER

8.4. A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o
presente edital, implicara na plena aceitacdo, por parte dos interessados, das
condicdes nele estabelecidas.

8.5. Acolhida a impugnacao contra o ato convocatério, sera designada nova data para
a realizagao do certame exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a
formulacao da proposta.

9. DOS RECURSOS

9.1 - Dos atos do Pregoeiro neste processo licitatério, podera a licitante, ao final da
sessdo publica manifestar, imediata e motivadamente, a intencao de interpor recurso,
sendo registrada em Ata a sintese das suas razdes de recorrer.

9.2 - A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante quanto a intengédo de
recorrer, no momento da sessao deste Pregéo, importara na decadéncia do direito de
recurso e adjudicag&o do objeto a licitante declarada vencedora.

9.3 - Cabera a licitante apresentar as razbes dos recursos registrados em Ata no prazo
de 03 (trés) dias, contados da lavratura da citada Ata.

9.4 - Cientes as demais licitantes da manifesta intengédo de recorrer por parte de algum
dos concorrentes, ficam desde logo intimados a apresentarem contra razdes também
em 03 (trés) dias, contados do término do prazo de apresentagéo das razdes do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.5 - Os autos do processo permanecerao com vistas franqueadas aos interessados,
na Comisséo Permanente de Licitagdo, da Prefeitura de Anajatuba, localizada na Rua
Benedito Leite, 868, Centro, Anajatuba/Maranho.

9.6 - O recurso contra decisdo do Pregoeiro ndo tera efeito suspensivo.

9.7 - O acolhimento do recurso importara na invalidacao apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

9.8 - Nao serdo conhecidos os recursos interpostos por fax e aqueles com os
respectivos prazos legais vencidos ou em desacordo com as regras estabelecidas
neste Edital.

9.9 - Os recursos e contrarrazbes de recursos deverao ser dirigidos ao Pregoeiro e
entregues diretamente na sala da Comissdo Permanente de Licitagao, no enderego
indicado no item 9.5.

9.10 - Se nao reconsiderar sua decisdo, o Pregoeiro submetera o recurso,
devidamente informados, a consideragdao da autoridade superior da Prefeitura
Municipal de Anajatuba, que proferira decisédo definitiva.

9.11 - Depois de decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a Autoridade Competente da Prefeitura Municipal de Anajatuba,
podera homologar este procedimento licitatorio e determinar a contratacdo com a
licitante vencedora.

10. ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGAO
10.1. Nao havendo manifestagédo de recurso, o Pregoeiro estara autorizado a adjudicar
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o objeto da licitagdo a(s) proponente(s) vencedora(s) e submetera o processo a
apreciacdo da autoridade superior, que podera homologar, revogar ou anular o
procedimento licitatério.

10.2. Ocorrendo a manifestacdo de interposicdo de recurso, cabera a autoridade
competente a adjudicacdo e homologacgao da licitagao.

10.3. A homologagao sera feita pelo MENOR PRECO GLOBAL, de acordo com os
fatores exclusivamente referidos neste edital.

11. DA ASSINATURA DO CONTRATO E DO RECEBIMENTO DA NOTA DE
EMPENHO

11.1 - Ap6s a homologagao do resultado da presente licitagao, a Prefeitura Municipal
de Anajatuba, convocara a empresa adjudicataria para assinar o Contrato
Administrativo e retirar a nota de empenho, observado o prazo de 05 (cinco) dias
Uteis contados da Notificacao.

11.2 - O prazo da convocagéo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que ocorra
motivo justificado e aceito pela Administragao.

11.3 - E facultado & Administragdo, quando a proponente vencedora ndo apresentar
situagdo regular no ato da assinatura do contrato, ou recusar-se a assina-lo no prazo e
nas condi¢des estabelecidas, chamar as licitantes remanescentes, obedecida a ordem
de classificagdo, ou revogar este Pregdo, independentemente da aplicagédo das
sangdes previstas neste Edital e seus anexos.

11.3.1 - Na sessé&o de reabertura do pregdo, o Pregoeiro podera negociar diretamente
com a proponente, obedecida a ordem de classificagdo, para que seja obtido prego
melhor.

11.4 - DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

11.4.1 - O Contrato Administrativo sera celebrado entre a licitante adjudicada e a
Prefeitura Municipal de Anajatuba, observada a Lei Federal n°10.520/2002,
regulamentada pelo Decreto Municipal n°.023/2021, com aplicacdo subsidiaria da Lei
Federal n° 8.666/1993, da Lei Complementar n°123/2006 alterada pela Lei
Complementar n°147/2014, Lei Complementar®155/2016 e demais normas atinentes a
espécie.

11.4.2 - Constam na minuta do Contrato (ANEXO IllI) as condicbes e a forma de
prestacdo dos servigos, tais como pagamentos, sancgdes, rescisdo e demais
obrigagdes dos contratantes, fazendo mesmo parte integrante deste Edital.

11.4.3 - A Contratada ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressoes, pertinentes aos servigos, objeto do presente edital, que se
fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do Contrato. O
percentual limite indicado neste item podera ser excedido no caso das supressdes
resultantes de acordo celebrado entre os contratantes.
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11.4.4.- O contrato tera vigéncia a partir da data de sua assinatura até 31 de
dezembro de 2021.

11.4.5 - A Contratada devera manter as mesmas condigbes de habilitagdo exigidas
neste Pregéo, em especial no que se refere ao recolhimento dos impostos federais,
estaduais e municipais, inclusive quanto ao ISSQN, durante toda a execugdo do
objeto.

11.4.6.- O contrato podera ser prorrogado em conformidade com o disposto no inciso
I, do artigo 57, da Lei n°® 8.666/93 e suas alteracdes e demais legislagbes vigente.

12. DA EXECUGCAO DO OBJETO

12.1 O prazo e demais condigbes de execugdo, bem como a forma de recebimento do
objeto estdo previstos no Termo de Referéncia, Anexo Il e na Minuta do Contrato,
Anexo Il do presente Edital.

13. FISCALIZAGAO

13.1 Sem prejuizo da plena responsabilidade da CONTRATADA, o contrato sera
fiscalizado pelo CONTRATANTE, mediante servidor designado da Prefeitura Municipal
de Anajatuba - MA.

14. DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO

14.1 - O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, apds o recebimento
definitivo dos produtos/servigos, desde que nao haja fator impeditivo provocado pela
CONTRATADA, mediante a apresentagdo de Nota Fiscal/Fatura, devidamente
atestada por servidor competente, acompanhada da respectiva Ordem de
Fornecimento e das certiddes de regularidade fiscal: Prova de regularidade com a
Fazenda Federal, mediante apresentagao da Certidao Conjunta Negativa de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e Previdenciaria, conforme
Portaria PGFN/RFB n° 1751, de 02 de outubro de 2014; Prova de regularidade com a
Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, mediante apresentacdo da
Certiddo Negativa de Débitos Fiscais e Certidao Negativa de Inscricdo na Divida Ativa
do Estado; Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede
da licitante, mediante apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos Fiscais e
Certidado Negativa de Inscrigdo na Divida Ativa do Municipio; Prova de Regularidade
relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, demonstrando situagao regular
mediante apresentacao do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF e Prova de
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentagao da Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), diretamente na
conta que o fornecedor apresentar em sua proposta.

14.2 - O pagamento sera feito em favor da empresa(s) registrada(s) na Ata de Registro
de Precos, através de ordem bancaria na sua conta corrente, apds assinatura do
Termo de Recebimento Definitivo (ANEXO XI), emitido pela Secretaria Requisitante.
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14.3 - A Contratada devera apresentar a respectiva Nota Fiscal/Fatura a Prefeitura
Municipal de Anajatuba ou Secretaria Requisitante, acompanhada das Certiddes
listadas no subitem 14.1, acima.

14.4 - A Nota Fiscal/Fatura sera conferida e atestada pela comissdo ou servidor
responsavel pelo Recebimento.

14.5 - O pagamento sera efetuado apds a assinatura do Termo de Recebimento
Definitivo, desde que nao haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA.

14.6 - Nao serao efetuados quaisquer pagamentos a Contratada enquanto pendente
de liquidacdo quaisquer obrigacbes em virtude de penalidades impostas ou
inadimpléncia contratual, inclusive, sem que isso gere direito ao reajustamento do
preco ou a atualizacdo monetaria.

14.7 - A Prefeitura Municipal de Anajatuba podera deduzir do montante a pagar os
valores correspondentes a multas ou indenizag¢des devidas pela Contratada.

14.8. Em caso de atraso no pagamento efetuado pelo CONTRATANTE da fatura
apresentada pela CONTRATADA, esta fara jus a compensacgéo financeira na forma de
atualizacdo monetaria do respectivo valor, na qual podera incidir juros moratorios a
taxa de 0,02% (dois décimos por cento) ao més, “pro rata die”.

14.9. Caso o pagamento devido seja antecipado pelo CONTRATANTE, o respectivo
montante sofrera desconto proporcional, nas mesmas condigbes estabelecidas no
subitem 6.2.

15. DAS SANCOES

15.1 O licitante que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nido
retirar a nota de empenho, ndo celebrar o contrato, se for o caso, deixar de entregar
ou apresentar documentagao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento de
seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato,
comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal,
mediante procedimento administrativo que lhe assegurara o contraditério e a ampla
defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a Uniao, Estados, Distrito Federal ou
Municipios e sera descredenciado no SICAF e/ou Sistema de Cadastro de
Fornecedores Estado Estadual ou Municipal, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas previstas neste Edital e das demais cominacdes legais.

15.2 Em caso de inexecugédo parcial ou total das condi¢des fixadas neste edital, erros
ou atraso e quaisquer outras irregularidades nao justificadas, poderao ser aplicadas
isolada ou cumulativamente, garantidos o contraditério e ampla defesa, as seguintes
penalidades:

15.2.1 Multa de:

a) 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia sobre o valor da Nota de Empenho em caso
de atraso na entrega do objeto, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo
quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de entrega com atraso, podera
ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecugao
parcial ou total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescis&o unilateral da avencga,;
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b) 5% (cinco por cento) sobre o valor da Nota de Empenho, em caso de atraso
superior a 15 (quinze) dias uteis na substituicdo de produtos/servigcos entregues com
avarias ou com validade inferior ao exigido. Apds o décimo quinto dia util e a critério da
Administragdo, podera ocorrer a nao-aceitagao do objeto, de forma a configurar, nessa
hipétese, inexecugédo parcial ou total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisao
unilateral da avenca.

c) 15% (quinze por cento) sobre o valor da Nota de Empenho, em caso de atraso na

entrega do objeto, por periodo superior ao previsto na alinea “a”, do subitem 15.2.1.,
ou de inexecugao parcial da obriga¢do assumida;

d) 20% (vinte por cento) sobre o valor da Nota de empenho, em caso de inexecugéo
total da obrigacdo assumida.

15.3 A sancdo de impedimento do direito de licitar ou contratar com a Prefeitura
Municipal de Anajatuba podera ser aplicada ao fornecedor juntamente com a de multa.
As penalidades séo independentes e a aplicacdo de uma nao exclui as demais.

15.4 As multas previstas neste Edital, serdo descontadas apds regular processo
administrativo, dos pagamentos devidos pela Contratante.

15.5 Se ndo restarem pendentes valores a serem pagos ao fornecedor ou se os
valores das multas forem superiores aos pagamentos devidos, fica o FORNECEDOR
ou ADJUCATARIO obrigado a recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze)
dias, a partir do recebimento da notificacdo, devendo ser apresentado o comprovante
de pagamento a este Tribunal, sob pena de cobranca judicial.

15.6 Os prazos de adimplemento das obrigagdes contratadas admitem prorrogagao
nos casos e condicbes especificados no § 1° do art. 57 da Lei 8.666/93, sendo
considerados injustificados os atrasos nao precedidos da competente prorrogacgao.
15.7 A solicitagdo de prorrogagdo, com sua justificativa, devera ser formulada por
escrito e encaminhada com antecedéncia minima de 01 (um) dia do vencimento,
anexando-se documento comprobatdrio do alegado pela Contratada.

15.8 A aplicacdo das penalidades sera precedida da concessdo da oportunidade de
ampla defesa e contraditério por parte da CONTRATADA, na forma da lei.

15.9 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso de
impedimento do direito de licitar, o licitante devera ser descredenciado por igual
periodo, sem prejuizo das multas previstas no Edital e das demais cominagdes legais.
15.10. O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado
diretamente da Contratada, amigavel ou judicialmente.

15.11. Nenhum pagamento sera feito a empresa detentora do Registro, antes de
pagas ou relevadas as multas que lhe tenham sido aplicadas.

16. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

16.1 - A despesa decorrente do objeto desta licitagdo correra a conta de recursos
especificos previstos no Orgamento da Prefeitura Municipal de Anajatuba - MA, em
conformidade com a seguinte dotagdo orgamentaria:

ORGAO: 02 - Poder Executivo.

UNIDADE ORGCAMENTARIA: 02 32 — Manutengao e desenvolvimento da educagéo
- MDE.

PROJETO/ATIVIDADE: 12.361.0051 2081.0000 - Manutengao do MDE.
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CLASSIFICAGAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros
Pessoa Juridica

17. DAS CONDIGOES DE ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO
17.1 O prazo e demais condigbes de entrega, bem como a forma de recebimento dos

produtos/servigos estdo previstos no Termo de Referéncia, Anexo Il do presente
Edital.

18. DAS DISPOSIGOES GERAIS

18.1 - O presente Edital e seus Anexos, bem como a proposta da licitante vencedora,
farao parte integrante do Contrato, independentemente de transcrigao.

18.2 - E facultado ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da
licitagéo, promover diligéncias e/ou solicitar parecer técnico de pessoas integrantes ou
ndo do quadro da Administragdo Municipal, para esclarecer ou complementar a
instrucdo do processo, vedada a inclusao posterior de documento ou informacao que
deveria constar originariamente da proposta/documentagdo. Nesse caso, a
adjudicacdo somente ocorrera apos a conclusdo da diligéncia promovida.

18.3 - As proponentes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das
informacdes e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

18.4 - As proponentes assumem todos os custos de preparacado e apresentacao de
suas propostas e a Prefeitura Municipal de Anajatuba ndo sera, em nenhum caso,
responsavel por esses custos, independentemente da condug¢do ou do resultado do
processo licitatorio.

18.5 - A Prefeitura Municipal de Anajatuba/MA podera revogar a presente licitagao por
razbes de interesse publico, derivado de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de
oficio ou por provocagao de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

18.6 - Sera observado, ainda, quanto ao procedimento deste Pregao:

a) a anulacdo do procedimento licitatério ndo gera obrigacao de indenizar,
ressalvado o disposto no paragrafo uUnico do art. 59 da Lei Federal n°
8.666/1993;

b) a nulidade do procedimento licitatério induz a do contrato, ressalvado, ainda, o
dispositivo citado na alinea anterior; e,

c¢) no caso de desfazimento do processo licitatério, fica assegurado o
contraditério e a ampla defesa.

18.7 - No interesse da Administracdo, sem que caiba aos participantes qualquer
reclamagido ou indenizacao, podera ser adiada a data da abertura desta licitagdo e
alteradas as condi¢des do presente Edital.

18.8 - No caso de alteracdo deste Edital no curso do prazo estabelecido para o
recebimento das propostas de precos e documentos de habilitacdo, este prazo sera
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reaberto, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragcdo nado afetar a formulagdo
das propostas.

18.9 - As normas disciplinadoras desta licitagdo serdo interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e
desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade, a celeridade do
procedimento e a seguranga da contratacao.

18.10 - A abertura dos envelopes Proposta e Documentagcdo sera sempre realizada
em sessdo publica, devendo ser elaborada a Ata circunstanciada da reunido, que
devera obrigatoriamente ser assinada pelo Pregoeiro, pelos membros da Equipe de
Apoio, por profissionais que formularem parecer técnico sobre o julgamento deste
Pregéo, seja com relagdo as propostas ou a documentacgdo, e pelos representantes
das licitantes presentes.

18.11 - Se ndo houver tempo suficiente para a abertura dos envelopes Proposta e
Documentagao em um unico momento, ou, ainda, se os trabalhos ndo puderem ser
concluidos e/ou surgirem duvidas que ndo possam ser dirimidas de imediato, os
motivos serdo consignados em Ata e a continuagdo dar-se-a em Sessdo a ser
convocada posteriormente.

18.11.1 - A interrupgdo dos trabalhos de que trata esta condigdo somente dar-se-3,
apo6s a etapa competitiva de lances verbais.

18.11.2 - Os envelopes nado abertos, obrigatoriamente rubricados no fecho pelo
Pregoeiro e pelos representantes legais das licitantes presentes, ficardo em poder do
Pregoeiro e sob sua guarda até nova reunido oportunamente marcada para
prosseguimento dos trabalhos.

18.12 - O resultado desta licitagdo sera comunicado no mesmo dia do julgamento,
proferindo-se no dia da abertura, ou mediante publicagao na Imprensa Oficial.

18.13 - Os envelopes contendo os documentos de habilitagdo, ndo abertos, ficardao a
disposicéo para retirada no enderego da Comissédo, até 10 (dez) dias uteis apos a
publicacdo da homologacéo da licitagdo, apds o que serdo destruidos pelo Pregoeiro.

18.14 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, exclui-se o dia do inicio e
inclui-se o dia do vencimento, observando-se que sé se iniciam e vencem prazos em
dia de expediente na Prefeitura Municipal de Anajatuba.

18.15 - A homologagdo do resultado desta licitacdo ndo implicara em direito a
contratacao.

18.16 - E vedada a subcontratagdo, no todo ou em parte, para a execugdo do objeto
licitado.

18.17 - Os casos omissos serao decididos pelo Pregoeiro em conformidade com a Lei
Federal n® 10.520/2002, regulamentada pelo Decreto Municipal 023/2021; aplicando-
se, subsidiariamente, no que couberem, a Lei Federal n° 8.666/1993, a Lei
Complementar n® 123/2006 e demais normas pertinentes a espécie.

18.18 - Este Edital e seus Anexos estdo a disposicdo dos interessados na Comissao
Permanente de Licitagdo — CPL da Prefeitura Municipal de Anajatuba, na Rua do
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Benedito Leite, 868, Centro, Anajatuba/MA, de 22 a 62 feira, no horario das 08:00hs as
12:00 horas, onde poderao ser consultados gratuitamente. O edital podera ser retirado
gratuitamente no sitio: www.anajatuba.ma.gov.br

18.19 — Ao adquirir o Edital, a licitante devera declarar o endereco em que recebera
notificagdes, devendo comunicar a Comissdo qualquer mudanca posterior, sob pena
de reputar-se valida a notificagdo encaminhada ao endereco fornecido.

18.20 — A indicacdo de qualquer marca previsto neste edital e seus anexos servira
apenas como referéncia para elaboragcdo das propostas, ndo influenciando em
hipétese alguma no julgamento das mesmas.

18.23. FAZEM PARTE DO PRESENTE EDITAL OS SEGUINTES ANEXOS:

ANEXO | Modelo de Proposta

ANEXO Il Termo de Referéncia

ANEXO Il Minuta do Contrato Administrativo

ANEXO IV  Carta Credencial

ANEXO V Declaracao de Inexisténcia de Fatos Supervenientes Impeditivos de
Habilitagao

ANEXO VI Declaragdo de Cumprimento dos Requisitos de Habilitagao

ANEXO VIl Declaragdo de Enquadramento como Microempresas ou Empresas

de Pequeno Porte

ANEXO VIl Declaragao de Cumprimento do art. 7°, XXXIIl da CF/88

ANEXO IX Declaragao de Localizagao e Funcionamento

ANEXO X  Termo de Recebimento Provisorio.

ANEXO XI Termo de Recebimento Definitivo.

18.24 - Para dirimir quaisquer questdes decorrentes desta licitagdo, ndo resolvidas na
esfera administrativa, sera competente o foro da Justica da Comarca de Anajatuba no
Estado do Maranhao, excluido quaisquer outro, por mais privilegiado que seja.

Anajatuba (MA), 17 de agosto de 2021

AURISCILEY GUIA SAMPAIO
Secretaria Municipal de Educacgao, Cultura, Desporto e Lazer.
Decreto. n°012/2021
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PREGAO PRESENCIAL N°025/2021
ANEXO |
AO
PREGOEIRO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA/MA
PREFEITURA MUNICIPAL ANAJATUBA/MA
Rua Benedito Leite, 868, Centro-Anajatuba/MA.

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Referente: Pregéao Presencial n°025/2021
Prezados Senhores,

Pelo presente, submetemos a apreciagdo de Vossas Senhorias, a
nossa proposta relativa a licitagdo em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por
quaisquer erros ou omissdes que venham a ser verificados na preparagédo da mesma
e declaramos ainda que, temos pleno conhecimento das condigdes em que se
desenvolverao os trabalhos e concordamos com a totalidade das instrucdes e critérios
de qualificacao definidos no edital.

1. Proponente:

Razao Social

CNPJ:

Endereco:

Valor Total da Proposta: RS.............. (conreeeeeree e )

PLANILHA DA PROPOSTA (ESPECIFICAGOES, QUANTITATIVOS E PREGO).

PLANILHA DE FORMAGAO DE PREGCOS

PRECOS R$

ITEM DESCRIGCAO UND. | QTD.

1

2

2. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA:

3. PRAZO DE EXECUSAO:

5. CONDICOES DE PAGAMENTO:

6. DADOS BANCARIOS DA EMPRESA:

7. INFORMACOES DO REPRESENTANTE QUE ASSINARA O CONTRATO (Nome,
RG, CPF, Endereco).

UNITARIO | TOTAL

(Local e data)

(Nome e assinatura do responsavel da empresa)
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PREGAO PRESENCIAL N° 025/2021
ANEXO Il

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

O objeto da presente licitagdo € a Contratagdo de Empresa especializada na
prestagdo de servigos de locagdo de software de Sistema de Gestdo Planejada e
Avaliacdo Escolar na rede municipal de ensino, compreendendo: IMPLANTACAO,
LICENCIAMENTO, MANUTENCAO, ATENDIMENTO ONLINE E PRESENCIAL de
sistema de gestao escolar em atendimento as necessidades da Secretaria Municipal
de Educacao, Cultura, Desporto e Lazer de Anajatuba/MA.

2. JUSTIFICATIVA

Trata-se da necessidade de aquisigao dos servigos de Sistema de Gestao Planejada
e Avaliacdo Escolar na rede municipal de ensino, compreendendo: IMPLANTACAO,
LICENCIAMENTO, MANUTENCAO, ATENDIMENTO ONLINE E PRESENCIAL de
sistema de gestdo escolar com os seguintes modulos: Pedagoégico: Cadastro de
Escola, Controle atas e reunides, Cadastro de alunos, Estrutura Curricular, Controle
de vagas e matriculas online, Sistema Presenga Bolsa Familia, Integracdo Censo
Escolar. Recursos Humanos: Cadastro de servidores, Controle de cargos e fungdes
com Modulagao, definicdo de perfis de acesso. Diario escolar web: Plano de aula
integrado a BNCC, registro de frequéncia e conteudo da aula, Registro de notas e
conceitos, relatério de acompanhamento individual por aluno. APP Aluno:
Visualizagcao de notas, Informativo de faltas, conteudo de aulas, Agenda de avisos.
Mural da Escola: Envio de recados para alunos e ou responsaveis. Médulo
Aulas/Atividades a distancia: Portal online para professores registrarem, agendarem
aulas/atividades para alunos, com inclusdo de questionarios, video aulas, link, e
arquivos para download. Portal do aluno e/ou APP para acesso as atividades, forum
para perguntas ao professor para duvidas sobre as aulas. Médulo Administrativo:
Controle financeiro, Fontes de recurso, estoque, Cotacdo de compras, Fornecedores,
Transporte escolar, Merenda escolar e biblioteca. Gestdo de eventos e formacoes
continuadas, em atendimento as necessidades da Secretaria Municipal de Educacao,
Cultura, Desporto e Lazer de Anajatuba/MA.

Além disso, tal contratacdo € de suma importancia, pois a implantagdo e manutengéo do
sistema integrado de gestao escolar, para auxiliar do corpo docente nas rotinas diarias,
como no lancamento de notas de alunos, langcamentos de conteudos e frequéncia
escolar, boletins, entre outros relatérios. o Programa é de grande importancia, pois o
mesmo visa organizar, controlar e reduzir de forma significativa os erros humanos e
consequentemente garantir celeridade na emissdo e controle de informagbes das
rotinas administrativas.

3. VALOR ESTIMADO.
O valor total estimado para o objeto do presente Termo de Referéncia é de R$
78.000,00 (setenta e oito mil reais).
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4. ESPECIFICAGOES, QUANTITATIVOS E VALORES ESTIMADOS.

4.1 - As especificagbes, quantitativos dos servicos a serem adquiridos e demais
exigéncias sdo as seguintes:

| - OBJETO DA CONTRATAGAO

Contratacdo de Empresa especializagdo na prestacdo de servicos do Sistema de
Gestao Planejada e Avaliagdo Escolar na rede municipal de ensino, compreendendo:
IMPLANTACAO, LICENCIAMENTO, MANUTENCAO, ATENDIMENTO ONLINE E
PRESENCIAL de sistema de gestao escolar com os seguintes modulos: Pedagégico:
Cadastro de Escola, Controle atas e reunides, Cadastro de alunos, Estrutura
Curricular, Controle de vagas e matriculas online, Sistema Presenga Bolsa Familia,
Integracdo Censo Escolar. Recursos Humanos: Cadastro de servidores, Controle de
cargos e fungbes com Modulagao, definicado de perfis de acesso. Diario escolar web:
Plano de aula integrado a BNCC, registro de frequéncia e conteudo da aula, Registro
de notas e conceitos, relatério de acompanhamento individual por aluno. APP Aluno:
Visualizagdo de notas, Informativo de faltas, conteudo de aulas, Agenda de avisos.
Mural da Escola: Envio de recados para alunos e ou responsaveis. Moédulo
Aulas/Atividades a distancia: Portal online para professores registrarem, agendarem
aulas/atividades para alunos, com inclusdo de questionarios, video aulas, link, e
arquivos para download. Portal do aluno e/ou APP para acesso as atividades, férum
para perguntas ao professor para duvidas sobre as aulas. Médulo Administrativo:
Controle financeiro, Fontes de recurso, estoque, Cotagdo de compras, Fornecedores,
Transporte escolar, Merenda escolar e biblioteca. Gestdo de eventos e formagdes
continuadas, em atendimento as necessidades da Secretaria Municipal de Educacao,
Cultura, Desporto e Lazer de Anajatuba/MA.

Il - IMPLANTAGAO

1 - Atividades a serem executadas para cada um dos médulos aplicativos,
quando couber, deverao ser cumpridas as atividades de:

1. Entrega, instalacado e configuragdo do médulo;

2. Customizacao inicial do modulo aplicativo;

3. Adequacao de relatérios, telas, leiautes e logotipos;

4. Parametrizacao inicial de tabelas e cadastros;

5. Estruturacao dos niveis de acesso e habilitagbes dos usuarios;

6. Adequacao das férmulas de calculo para atendimento aos critérios adotados pela
municipalidade.

2. Implantagao inicial de bases de dados e tabelas

1. Devera compreender a conclusao da alimentagdo das bases de dados e tabelas
para permitir a utilizagdo plena de cada um dos moddulos aplicativos. O trabalho
operacional de levantamento dos dados cadastrais que for necessario a implantagao
efetiva do Sistema é de responsabilidade da Prefeitura, com o suporte da empresa
provedora do sistema.

2. Entenda-se como implantagdo todos os servicos necessarios ao normal
funcionamento da Administragao Direta, Indireta abrangidas, dentre os quais:
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instalagao, configuragéo, treinamento técnico, customizagédo, migragéo e conversao de
informacdes existentes e necessarias a operagao dos softwares.

3. O sistema devera ser implantado em todas as unidades educacionais da rede
municipal de ensino e secretaria municipal de educacao;

3. Conversao dos dados existentes

1. Esta etapa compreende a importagéo, reorganizagao e reestruturagdo de 100% dos
dados existentes nos sistemas em uso atualmente pela Prefeitura para os sistemas
licitados, visando permitir a utilizagdo plena destas informagdes. Caso a empresa
vencedora nao realize 100% da importagéo dos dados a mesma tera que digitar todas
as informagdes restantes. O trabalho operacional de levantamento dos dados
cadastrais que forem necessarios a implantacdo efetiva dos sistemas sera de
responsabilidade da Prefeitura em conjunto com o suporte da empresa provedora dos
sistemas.

2. A migracao e o aproveitamento de dados histéricos e cadastrais informatizados do
Municipio, até a data de execucgido desta fase sdo de responsabilidade da empresa
fornecedora dos sistemas. A empresa Contratada devera providenciar a conversao
dos dados existentes para os formatos exigidos pelos sistemas licitados mantendo a
integridade e seguranga dos dados.

3. Na auséncia da possibilidade de migragdo dos dados do banco atual, a contratada
devera providenciar, sem 0Onus para 0 municipio, a digitacdo de todos os itens
corrigidos, sujeito a verificacdo posterior por parte das secretarias responsaveis pelo
objeto do Contrato.

4. Efetuada a migracao e consisténcia dos dados importados, as informagdes deverao
ser homologadas pela Prefeitura, através dos departamentos responsaveis pelos
dados atuais dos sistemas.

4. Prazo e forma de implantacao

1. A implantacao devera ser iniciada em até 05 (cinco) dias da Autorizagao de inicio
dos servicos emitida pelo setor competente e o prazo para execugao das etapas de
conversao, implantacdo e treinamento de todos os sistemas licitados sera de no
maximo 30 (trinta dias) dias, apds assinatura do contrato conforme abaixo:

2. Para cada um dos sistemas contratados, quando couber, deverédo ser cumpridas as
atividades de: conversdo dos dados, disponibilizacdo de acesso aos sistemas nos
computadores indicados pela Secretaria de Municipal de Educacgao, parametrizacao,
elaboragéo de férmulas de calculos, adequacéao de relatérios e logotipos, estruturacao
dos niveis de acesso e habilitagbes dos usuarios.

3. A implantacao devera garantir pleno funcionamento, de forma on-line em servidores
dedicados de responsabilidade da empresa vencedora, de acordo com as exigéncias e
especificagdbes minimas dos anexos, todos os sistemas contratados;

4. A prefeitura disponibilizara um servidor da Secretaria Municipal de Educagéo para
dirimir davidas, acompanhar e fiscalizar a execucgéo dos servigos e decidir as questdes
técnicas submetidas pela empresa contratada, registrando em relatério as deficiéncias
verificadas, encaminhando notificacdes a empresa contratada para imediata corregéao
das irregularidades apontadas.
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5. A empresa contratada devera responsabilizar-se integralmente por sua equipe
técnica, primando pela qualidade, desempenho, eficiéncia e produtividade, visando a
consecucgao dos trabalhos durante toda a execug¢do do contrato dentro dos prazos
estipulados, sob pena de ser considerado infracdo passivel de aplicagdo das
penalidades previstas neste edital.

6. A empresa devera efetuar treinamentos para todos os profissionais envolvidos no
sistema, com os seguintes cargos e setores: financeiro, patrimonio, transporte,
compras, merenda, pedagodgico, professores, coordenagao e outros mais que a
secretaria de educacéo venha a solicitar;

5. Prova de conceito / avaliagao de conformidade.

1 A prefeitura ird solicitar em qualquer data a ser definida, o sistema ofertado pela
proponente vencedora, antes da adjudicacdo, sera objeto de avaliacdo de
conformidade, ocasiao em que devera comprovar que sua oferta (sistema) atende a
todos os requisitos técnicos relacionados no Termo de Referéncia,

2. Todos os requisitos técnicos relacionados no Termo de referéncia sado de
atendimento obrigatério e deverdo ser demonstrados na fase de avaliagdo de
conformidade. A proponente vencedora, na demonstracao caso ndo atenda a
qualquer um dos requisitos especificados sera desclassificada;

3. O teste de conformidade sera realizado pelo corpo técnico da Geréncia de
Tecnologia da Informagdo e devera ser realizado nas dependéncias da Prefeitura
Municipal, em ambiente destinado para este fim. Os equipamentos utilizados para as
demonstracbes durante o teste de conformidade deverdo ser providenciados pela
propria licitante, incluindo, entre outros, computador, projetos de midia, conexdo a
internet compativel (tecnologia 3G ou outros), a fim de se evitar contestacbes quanto a
gualidade de tais recursos por parte da licitante;

4. Constatado o atendimento pleno as exigéncias fixadas neste edital e consequente
aprovagao em processo de avaliacdo de conformidade, sera adjudicado o objeto a
licitante e a mesma sera convocada para assinatura de contrato.

6. Treinamento e capacita¢ao dos usuarios

1. A empresa vencedora devera apresentar plano de treinamento destinado a
capacitacao dos usuarios e técnicos operacionais para a plena utilizagdo das diversas
funcionalidades de cada um dos médulos licitados, abrangendo os niveis funcionais e
gerenciais, o qual devera conter os seguintes requisitos minimos:

1.1- Conteudo programatico do treinamento;

1.2- Publico alvo;

1.3- Registro de listas de presenca com data, nome e assinatura dos participantes;
1.4- Processo de avaliagao da aprendizagem e conhecimentos adquiridos;

1.5- Processo de avaliagao qualitativa do conteudo e dos instrutores do treinamento;
1.6- Fornecimento do material didatico e certificados de participacao.

2. A Contratada devera treinar os usuarios de cada moédulo ou area licitado e os
técnicos responsaveis pela solugdo na Secretaria de Educacdo, no periodo de
implantacdo, numa carga horaria minima de 20 (vinte) horas/aula, com os métodos
suficientes e adequados para cada médulo/processo.
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3. As turmas devem ser dimensionadas por area de aplicacédo, sendo que cada turma
nao podera ter mais de 35 (trinta e cinco) participantes.

4. O ambiente fisico para o treinamento de cada turma devera ser disponibilizado pela
Contratante, obedecendo ao critério de um computador para cada participante,
disponibilizando conexdo com a internet em todos os computadores e um video
projetor por sala.

7. Suporte técnico

1. O atendimento as solicitagdes de suporte devem ser providas presencialmente, na
sede da Secretaria de Educacdo e unidades educacionais ou remotamente via
telefone, e-mail, ferramenta de registro de chamados (tickets) e chat, feito por técnico
apto a prover o devido suporte ao sistema, com o objetivo de:

1.1 Esclarecer duvidas que possam surgir durante a operagcdo e utilizacdo dos
sistemas;

1.2 Sugerir e apoiar métodos e praticas visando a correta e adequada utilizagéo dos
maodulos, possibilitando obter o maximo de aproveitamento de seus recursos;

1.3 Apoiar na analise e documentacao de informagbes a respeito de mudancas na
legislagao municipal, estadual e federal, visando a adequada implementagéo destas
nos sistemas;

1.4 Apoiar na analise e documentacao de informacgbes a respeito de mudangas ou
melhorias nas metodologias de trabalho, visando a otimizada implementacdo destas
nos sistemas.

2. O servigo de suporte técnico operacional deve ser provido de segunda a sexta-feira,
no horario de expediente da Prefeitura Municipal. No caso de parada dos sistemas, o
atendimento de suporte devera estar garantido nas 24 horas do dia, inclusive sabados,
domingos e feriados.

3. A Contratada devera fornecer ferramenta on-line para registro das solicitacbes de
atendimento com protocolo de controle, permitindo a Contratante verificar os
atendimentos solicitados em andamento e atendidos, bem como quais usuarios o0s
solicitaram com data e hora de todos os tramites.

4. Os prazos de atendimento serao determinados em fungao do nivel de severidade da
ocorréncia. O tempo de atendimento comeca a contar a partir da abertura do chamado
e devera ser atendido de acordo com a tabela abaixo:

= PRAZO DE
SEVERIDADE DESCRICAO ATENDIMENTO

01 Sistema inoperante Até 24 HORAS
02 P_roblema ou duvida, restringindo a operagao do Até 48 HORAS

sistema

Problema ou duvida, prejudicando a operagao
03 do sistema Até 48 HORAS
04 Criacao de novos relatorios Até 5 DIAS

5. A Contratada devera estar apta a acessar remotamente os sistemas contratados, de
forma a poder verificar condicdes de erros que nao possam ser reproduzidas em seu
ambiente interno.
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6. O servigo de suporte presencial ou qualquer outro que exija a presenga do técnico
in loco na Secretaria de Educacédo, ndo terdo nenhum custo adicional para a prefeitura.
E estes deverdo ser realizados sempre que solicitados pela prefeitura com prazo
maximo de 2 dias para que o técnico esteja no local.

8. Manutencao e hospedagem

1. A empresa Contratada devera disponibilizar a atualizagédo de versao de todos os
modulos, sempre que necessario, para atendimento da legislagdo municipal, estadual
ou federal, sem quaisquer 6nus adicionais para o municipio, durante a vigéncia
contratual. Estas atualizagbes deverdo ocorrer de forma automatica, sem que haja
interferéncia do usuario.

2. A Contratada devera executar a manutencao legal e corretiva dos sistemas
contratados, durante a execugdo do contrato, de acordo com as exigéncias a seguir:
2.1. Manutengido corretiva: € aquela decorrente de problemas de funcionalidade
detectados pelo usuario, ou seja, funcionamento em desacordo com o que foi
especificado relativo a telas, regras de negdcio, relatorios e integragdo, com prazo
maximo de até 10 (dez) dias uteis para conclusao;

2.2. Manutencgao legal: em caso de mudanca na legislacdo, entre outros, a qual devera
ser elaborada uma programacédo para atendimento as mudangas ocorridas, sem
prejuizos a operagao do sistema e a legislagdo, durante a vigéncia contratual.

3. Todas as manutengdes evolutivas e de solicitacdo exclusiva da Contratante, que
impliguem em inclusbes de novas fungdes, telas ou relatérios, poderdo ser
desenvolvidas e ndo terdo nenhum custo a mais para o municipio além do custo
mensal da manutencao, estas inclusdes e melhorias s6 serdo inseridas no sistema
caso haja consenso de que serdo melhorias que podem ser utilizadas em todas as
unidades educacionais.

4. A Contratada devera garantir e disponibilizar o servidor para hospedagem da
solugdo, 24/7 (vinte e quatro horas por dia, sete dias por semana), e em caso de
excecgdes, aplicar politicas de gerenciamento de riscos e continuidade dos servigos
com redundancia de servidores (espelhos), aumento de capacidade de processamento
e outros procedimentos que reduzam o tempo de interrupgéo dos servicos.

5. A Contratada devera garantir seguranca e integridade das informacées de todos os
sistemas e seus bancos de dados, mantendo rotinas automatizadas de backups
(copias de segurancga diarias), que permitam recuperar totalmente as informacgdes, no
caso de alguma anomalia no seu funcionamento ou falha de seguranca por algum
outro meio. Os backups deverao ser fornecidos sempre que solicitado pela contratante.
6. Os custos relativos ao treinamento tais como material didatico, equipamentos nao
contemplados no item anterior, instrutores e despesas envolvidas, tais como:
hospedagem, transporte, diarias, etc. serdo de responsabilidade da Contratada.

7. Devera ser fornecido certificado de participacao para os participantes que tiverem
comparecido a 85% ou mais das atividades de cada curso.

8. Em relagcao aos modulos ou areas que envolvam os professores de toda a rede de
ensino escolar, a Contratada devera capacitar a todos os professores e a todos os
coordenadores, estes, quando necessario, ficardo responsaveis de estender as
devidas capacitac¢des e orientagdes a futuros professores da rede de ensino.
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8. A Contratante resguardar-se-a o direito de acompanhar, adequar e avaliar o
treinamento contratado com instrumentos proéprios, sendo que, se o treinamento for
julgado insuficiente, cabera a Contratada, sem 6nus para a Contratante, ministrar o
devido reforgo.

9. Planilha de Custos

Contratagcdo de empresa para IMPLANTACAO, LICENCIAMENTO,
MANUTENCAO, ATENDIMENTO ONLINE E PRESENCIAL de sistema de Gestao
Escolar

ITEM| DESCRIGCAO DOS SERVICOS |UND.| QTD. V. UNIT. V. TOTAL

IMPLANTACAO E
LICENCIAMENTO de sistema
de gestdo escolar com os
seguintes modulos:

PEDAGOGICO: Cadastro de
Escola, Controle atas e
reunides, Cadastro de alunos,
Estrutura Curricular, Controle de
vagas e matriculas online,

Sistema Presenca Bolsa
Familia, Integragcdo  Censo
Escolar.

RECURSOS HUMANOS:

Cadastro de servidores, Controle
de cargos e fungbes com
Modulagao, definicao de perfis
de acesso.
DIARIO ESCOLAR WEB: Plano
de aula integrado a BNCC,
registro de frequéncia e
conteudo da aula, Registro de
notas e conceitos, relatério de
acompanhamento individual por
aluno.

APP ALUNO: Visualizagdo de
notas, Informativo de faltas,
conteudo de aulas, Agenda de
avisos.

MURAL DA ESCOLA: Envio de
recados para alunos e ou
responsaveis.

MODULO AULAS/ATIVIDADES
A DISTANCIA: Portal online para
professores registrarem,
agendarem aulas/atividades

UND. 1 R$4.340,00 |R$4.340,00
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para alunos, com inclusdo de
questionarios, video aulas, link,
e arquivos para download. Portal
do aluno e/ou APP para acesso
as atividades, foérum para
perguntas ao professor para
duvidas sobre as aulas.
MODULO  ADMINISTRATIVO:
Controle financeiro, Fontes de
recurso, estoque, Cotagdo de
compras, Fornecedores,
Transporte escolar, Merenda
escolar e biblioteca. Gestdo de
eventos e formagdes
continuadas.

Manutencdo, Hospedagem e .
2. |Suporte técnicos de todos os| MES 12 R$6.138,33 | R$73.659,96
maodulos elencados no item 01

VALOR TOTAL GLOBAL ESTIMADO R$ 78.000,00

Ill - CARACTERISTICAS TECNICAS DO SISTEMA

O sistema devera ter como caracteristica principal a organizagao e selegéao
dos dados em niveis de acesso, estabelecidos como Municipio, secretaria,
unidades educacionais, esfera (estadual, municipal, federal ou particular) e

01 anos letivos. Este gerenciamento é necessario para unificagéo e
centralizagdo dos dados da rede municipal de ensino em uma base de dados
Unica e para acesso das informacdes via INTERNET;

03 O sistema devgré ser des:envolvido em pl_ataforma Visual e utilizar as mais
recentes e atuais tecnologias de desenvolvimento de software;

04 O Software devera funcionar em rede com servidores Windows 2000

Professional ou superior;

O Software devera ser desenvolvido na linguagem Delphi e/ou php e/ou Java
05 | e/ou outra linguagem com caracteristicas similares, utilizando banco de
dados Microsoft SQL-Server ou mySql;

Os sistemas devem estar preparados para funcionar nos ambientes
06 | operacionais Windows na camada cliente, garantindo a manutencdo do
ambiente heterogéneo;

O aplicativo devera possibilitar aos técnicos da SEC a solicitagéo de incluséo
07 | de novos itens em tabelas do banco de dados, criacdo de novos campos nas
telas e alteragdes na logica do aplicativo;

A solucdo deve ter arquitetura sistémica em trés camadas: apresentacéo,

08 . - - i

regras de negécio e administracdo de dados;

Os sistemas devem funcionar em um banco de dados unico, com tabelas
09 integradas, compartilhadas, sem recorrer a replicagdo de dados, garantido

que todos os processos operacionais dos sistemas acontecam de forma
otimizada, sem redundancia de informacoes;
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O Sistema devera ser multiusuario, independente do numero de profissionais,

10 | de maquinas, de acessos concorrentes, possibilitando a utilizacdo por varios
usuarios simultaneamente;
A empresa contratada devera hospedar os sistemas em Data Center proprio
11 |ou de sua responsabilidade, sem custo algum para a contratante, e que
fornecga toda a infraestrutura suficiente para prover plenamente o perfeito e
seguro funcionamento dos sistemas contratos;
Os sistemas devem executar internamente, a partir de sua prépria conexao
12 de acesso, scripts de SQL, digitados ou armazenados em arquivos textos,
diretamente no banco de dados, permitindo além da consulta a manipulagao
de seus préprios dados pelos usuarios administradores;
13 Os Sistemas devem gerar todos os seus relatérios no formato PDF
garantindo a integridade dos dados para a saida dos relatérios.
O Sistema deve possuir ferramenta de construgdo de relatérios (gerador)
14 onde o usuario possa escolher os filtros aplicados, a classificacdo, e que
permita que a consulta possa ser salva, para uso posterior, facilitando assim
a pesquisa.
Deve apresentar recursos graficos e de imagens, permitindo o registro de
15 | quantidade ilimitada de fotos de alunos, de profissionais e de eventos
unidades escolares;
Com objetivo de aumentar a autonomia para os técnicos de Informatica da
16 Secretaria e usuarios em geral a solugdo devera utilizar e disponibilizar
ferramenta de GERACAO DE RELATORIOS com as seguintes
Caracteristicas:
Possibilidade de alterar e criar relatérios sem precisar liberar novas versoes
17 | do projeto;
18 Exportacao dos relatérios em formato PDF;
Etiquetas em qualquer formato, com assistente para criagdo de varios
19 | modelos ou personalizado;
20 | Relatérios em n colunas;
21 | Referéncia cruzada (crosstab) - relatérios sumarizados em linhas e colunas;
22 | Criagao de gréficos;
23 | Visualizagao do relatério no ambiente de desenho;
24 | Suporte a imagens buscando direto do banco de dados (campo imagem);
Campo memorando para mala direta com alinhamento justificado, onde se
25 | tem a necessidade de montar textos e buscando informacdes de uma ou
mais consultas;
26 | Quebras e ordenacao, subtotalizagdo e n niveis;
Permitir que os relatérios sejam processados e criados no servidor, fazendo o
27 | download e abertura automatica no terminal cliente, de modo a diminuir o
trafego de dados na rede, melhorando o desempenho;
28 O sistema deve possuir um cadastro de grupos de usuarios, para definigbes

dos perfis de acesso e seguranga do sistema. A partir das configuragdes do
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grupo;

29

O acesso a qualquer informacdo devera ser em tempo real por meio de
conexdes de redes (cabeada ou Sem fio) entre unidades educacionais e
secretaria ou pela internet, independente do numero de usuarios ou
conexoes;

30

O sistema deve permitir o uso de um catalogo de perfis de usuarios,
definindo padrées de acesso especificos por grupos de usuarios e
possibilitando estabelecer restricbes de acesso em funcdo da estrutura
organizacional (por Orgdo, Unidade Gestora, Unidade Administrativa);

31

O sistema deve permitir que para cada acesso autorizado, o administrador
possa especificar o tipo de transagdo (consulta, inclusdo, alteragdo ou
exclusdo) a ser executada tanto nos dados como nas tabelas;

32

O Software devera registrar em arquivo de auditoria de todas as tentativas
bem sucedidas de login, bem como os respectivos logoff, registrando data,
hora e o usuario;

33

As autorizacgdes ou desautorizagdes, por usuario, perfil ou transacao, devem
ser dindmicas e ter efeito imediato;

34

O sistema deve permitir associar um usuario a mais de uma unidade
educacional com login unico, ao acessar o sistema deve-se mostrar a lista de
unidades educacionais que o0 mesmo tem acesso;

35

O sistema deve registrar todas as operagdes, de inclusao, alteragéo e
exclusdo dos registros, em todas as tabelas e campos do sistema,
armazenando o conteudo anterior, o conteudo atual, o usuario responsavel, a
data e hora da operacao.

36

O sistema deve possuir uma tela que permita a consulta e visualizagdo dos
registros de log do sistema, descritos no item anterior, e com a aplicagdo de
filtros de usuario, periodo e tipo de operacgéo.

37

O sistema deve dispor de fungdo de armazenamento do log em arquivo
proprio, independente dos arquivos de dados da solugdo, permitindo maior
flexibilidade na administracdo do proprio sistema e do banco de dados.

38

O sistema deve dispor de rotinas automaticas para controle de integridade de
dados implementado no banco de dados (triggers e stored procedures);

39

O sistema deve dispor de mecanismos de protecdo que impegcam a perda de
transacoes ja efetivadas pelo usuario;

40

O sistema deve permitir o lancamento de dados referentes a eventos
anteriores a data de implementacdo do sistema, com recuperacao de
exercicios anteriores.

41

O Software devera atender a toda a Educacéo Basica (infantil, Fundamental
e Ensino Médio) nas modalidades do Ensino Regular, Educagédo Especial e
Educacéo de Jovens e Adultos;

42

A solucao devera apresentar total compatibilidade com principios do MEC e
INEP na estruturagéo dos niveis de ensino e demais fundamentos e regras
para a exportacdo para o EDUCACENSO do INEP;

43

O Software WEB devera permitir ser acessado através de um navegador de
internet, possuindo alguns requisitos minimos para seu funcionamento
adequado:
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e E possivel ser acessado em computadores e tablets;

e Que possuam sistema operacional Microsoft Windows, Linux, Mac
OS, Android;

¢ Navegadores recomendados (Google Chrome, Mozilla Firefox, Opera,
Safari);

¢ Resolugdo minima recomendada (1280x720px);

44

O Software devera manter historico dos acessos por usuario, registrando a
data, hora e nome do usuario;

45

O Software devera manter log de auditoria das inclusbes, alteragdes e
exclusdes efetuadas sobre todas as tabelas do sistema, tendo como opgéo
deixar os usuarios finais, parametro para escolher quais tabelas desejam ser
ou ndo auditadas;

46

O Software devera executar o servigo de backup e restaure pela interface do
software;

47

O Software devera possuir ambiente para usuarios fazerem consultas online
dos manuais do sistema e todos os manuais devem estar atualizados em
tempo real com a versdo em uso; também devera ter disponivel para os
usuarios, video aulas sobre o software;

48

O software devera apresentar um DASHBOARD que permita disponibilizar
um painel de controle de informagdes estratégicas e gerenciais, necessarias
e Uteis para a Gestéo centralizada e descentralizada, em tempo real;

49

O Software devera possibilitar a criagdo de novos relatérios via sistema, sem
a necessidade de compilagdo do codigo-fonte. Visando a agilidade e
disponibilidade destes novos relatorios;

50

O Software devera possibilitar que os aplicativos sejam acessados por
usuarios remotos, utilizando a internet como meio de acesso;

51

O Software devera permitir a restricdo de acesso dos usuarios por unidades
educacionais/unidade e tipo de ensino, de maneira que utilizando uma unica
base de dados para todas as unidades educacionais da rede municipal, ndo
seja possivel a um usuario visualizar ou alterar os dados de unidades
educacionais que nao sejam de sua responsabilidade, via interface do
sistema;

52

Em todas as interfaces do sistema, permitir atribuir por usuario, permissdes
exclusivas para incluir, alterar, excluir, pesquisar, os dados, via interface do
proprio sistema;

53

O Software devera possibilitar acesso concorrente de multiplos usuarios;

54

Possibilitar que todos os médulos do sistema sejam integrados e acessarem
uma unica base de dados;

55

Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que
sejam salvos em disco para posterior reimpressdo, inclusive permitindo
selecionar a impressdo de intervalos de pagina e o numero de copias a
serem impressas, além de também permitir a selecdo da impressora de rede
desejada;

56

Possibilitar que toda atualizagdo de dados seja realizada de forma online.

57

O Software devera permitir o envio de recados entre seus usuarios. Com
arquivos em anexo.
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58

No momento da matricula o sistema deve ter opcéo de envio de recados para
todos os professores da turma alertando os mesmos sobre alunos novatos ou
transferidos;

59

Emitir alertas e avisos ao operador.

60

Permitir inclusdo no cabecgalho dos relatérios do (logomarca) do municipio,
denominagao da Unidade Unidades educacionais, data e hora da emisséo.

61

Os cadastros existentes na solugédo (aluno, unidade escolar, profissionais e
turmas) deverao ter, no minimo, os mesmos atributos existentes no Censo
Unidades escolares, versao 2021 (Educa censo).

62

A solugao devera ser integrada ao Censo Unidades escolar Federal — Educa
censo. Durante o periodo de operacdo a solugdo devera gerar base de
dados, conforme layout a ser verificado junto ao Ministério da Educagao e
segundo os padrdes de seguranca estabelecidos, de tal forma que seja
desnecessaria a digitagcao de informagdes, pela SEC, quando da coleta anual
via site do Ministério da Educacéo;

63

A solucéo deve ser capaz de ler e analisar o arquivo de erros gerado pela
ferramenta migra dados do educa censo, sendo capaz de localizar no
sistema os registros provenientes de cada erro, facilitando assim sua
localizagdo e correcio.

64

O sistema deve apresentar o processo de acompanhamento das atividades
escolares pelo nucleo central, registrando visitas, ag¢des, inspecdes e outros
eventos realizados nas unidades educacionais;

65

O modulo devera possibilitar a emisséo de diversos relatérios estatisticos de
notas e faltas para acompanhamento do rendimento de alunos e professores;

66

Quando os relatérios tiverem opgao de impressao por turma, o sistema deve
permitir a impressdo de apenas uma turma especifica, ou de todas as turmas
de uma Unica vez;

67

O sistema deve permitir a integracdo com catracas eletrbnicas ou com
leitores de ponto digital,

68

A visualizacdo de um relatério, devera ser exibida em abas independentes,
podendo, abrir varios relatérios ao mesmo tempo, sem que seja necessario,
fechar a visualizagéo de relatérios ja executados.

69

O sistema deve ser capaz de enviar por email a senha do usuario, caso o
mesmo esqueca, permitindo assim a recuperacao da senha.

70

O sistema deve permitir a utilizacdo de um teclado codificado para acesso ao
sistema, semelhante aos utilizados por sistemas bancarios, para evitar que
se capture a senha do usuario, por ferramentas de keylogs, instaladas
indevidamente nos computadores dos usuarios.

4l

O login do profissional deve ser feito apenas pelo cpf + senha, onde o
sistema que ira identificar em qual unidade escolar, o profissional esta lotado,
e deve solicitar a unidade escolar no login, somente se 0 mesmo estiver
vinculado a mais de uma unidade da rede de ensino.

72

O sistema deve ser acessado em um link exclusivo para o municipio, sem
que haja
necessidade do usuario selecionar o estado ou a sua cidade.
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| 73

| O sistema deve permitir acesso de forma online

IV - PROCESSO DO CADASTRO DAS UNIDADES EDUCACIONAIS

74 Apresentar dados sobre a identificagdo das unidades educacionais
cadastradas na rede de ensino, permitindo o cadastro das mesmas

75 Possuir o controle das unidades educacionais que trabalham em regime
seriado (série), multisseriadas e por ciclos de desenvolvimento (fases);

76 Permitir o controle da forma de ocupagao de cada unidades educacionais:
prédio préprio, alugado ou cedido

77 Permitir gerenciar Unidades de Ensino, contendo nome, enderegco completo,
logotipo, lei/decreto de criagdo para compor os cabecgalhos dos relatérios,

78 Manter um histérico de diretores que ja passaram pelas unidades
educacionais informando o periodo que 0 mesmo ocupou o cargo;
Apresentar a infraestrutura das Unidades educacionais da rede de ensino;
indicando se a unidades educacionais possui: almoxarifado, area de

79 circulagdo, banheiro com chuveiro, cozinha, laboratério de informatica,
quadra de esporte coberta, salas de coordenacdo, professores, diretoria,
secretaria e salas de recursos multifuncionais, area verde, lavanderia,
auditério.

80 Apresentar recursos de cadastro das informagcbes dos equipamentos
existentes nas unidades educacionais

81 Apresentar recursos de cadastro das informacdes de delimitagbes do terreno
das unidades educacionais

82 Apresentar recursos de cadastro das informacgdes a respeito da destinagao
do lixo das unidades educacionais e esgoto sanitario
Informar a longitude e latitude das unidades educacionais, permitindo

83 | capturar as coordenadas, utilizando-se o google maps, ou outro mapa online
disponivel.

Possibilitar o cadastro de informagbes pessoais de toda a coordenacdo

84 | escolar, diretores e secretarios, por exercicio, mantendo um histérico da
coordenacao escolar.

85 | Cadastrar os fatos extraordinarios ocorridos nas unidades educacionais

86 Possibilitar o registro de fotos de eventos ocorridos nas unidades
educacionais

87 Permitir o cadastro de érgados internos das unidades educacionais como, por
exemplo, conselho escolar;

88 Permitir o cadastro de conselhos por tipo: aconselhamento, deliberativo,
aconselhamento/deliberativo.

Permitir o cadastro dos membros de cada 6rgao escolar com possibilidade de

89 | definir sua funcdo e se o mesmo participa em reunibes. Indicacdo de
suplente e data final do mandato

90 Permitir cadastrar e agendar reunides dos conselhos cadastrados. Com
possibilidade de definir o assunto e quais os membros participantes

91 | Permitir o registro e impressao das atas de cada reunido realizada

92 | Registrar a frequéncia dos representantes nas reunides;
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Permitir o registro e acompanhamentos das atividades escolares
desenvolvidas pela equipe da SEMED nas unidades educacionais com os

93 | seguintes tdépicos para controle: supervisdo; orientagdo pedagdgica;
orientagdo educacional; orientagdo familiar; conselho de classe; datas
civicas; supervisao estadual entre outras!

94 Processo de acompanhamento do aprendizado, pelas médias obtidas pelos
alunos nas unidades de estudos;

95 | Processo de registro de fotos das dependéncias das unidades educacionais
Disponibilizar nas unidades educacionais para visualizagdo a informagao de

96 | Vagas disponiveis em outras unidades educacionais do municipio, de modo a
indicar para o pai do aluno quais unidades educacionais ele podera encontrar
a vaga;

97 Permitir que pela secretaria de educacdo pudesse acessar todos os dados
cadastrais das unidades educacionais;

98 Permitir a nucleagao das escolas. De forma que possa ser formado um grupo

de escolas, por POLO OU NUCLEO ESCOLAR.

V - PROCESSO DO CADASTRO DA MATRIZ CURRICULAR OU PARAMETROS
PEDAGOGICOS

Permitir a inclusdo da Matriz curricular de todas as unidades educacionais

99 | com base na matriz cadastrada no ano anterior da propria unidade
educacional;

100 Apresent’ar a matriz curricular com as disciplinas cadastradas para as
etapas/séries selecionadas;
Projetar a demanda de matriculas, por unidades educacionais e pelo

101 | conjunto das unidades educacionais, indicando os quantitativos por
curso/série/turma;

102 Apresentar o numero’ §Ie vagas nas unidades educacionais, observado a
demanda, por curso/série/turma;
Permitir que pela escola seja possivel ver as vagas existentes em uma

103 determin’ada série em toda a rede municipal,. permitindo ipdicgr ao
responsavel aonde ainda possui vaga, caso nas unidades educacionais nao
possua mais a vaga de matricula;
Permitir também a parametrizacdo da matriz curricular anual do municipio, de

104 | forma a gerar a matriz curricular de forma automatica em todas as unidades
educacionais;

105 | Permitir a lotagdo dos professores por turma e disciplina;

106 Cadastrar grade de horario das disciplinas por tu’rr.na, de forma a ndo permitir
que o professor tenha duas aulas no mesmo horario;

107 P.err.nit.ir o calculo de aulas datas ou dias dados de acordo com a turma e
disciplina;

108 Permitir informar ~a carga horé.ria prevista de cada
Curso/Turno/Turma/Disciplina separada por bimestre;

109 Processo do planejamento .ped.agégico.c,or.n oferta de Cursos/Séries e
Turmas, por unidades educacionais e municipio;

110 | Permitir definir o cadastro das horas iniciais e finais de cada aula por
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professor e disciplina;

111 | Permitir a definicdo de varios programas de habilidades por turma;

112 Permitir a definicho de programas de habilidades para alunos com
necessidades especiais;
No registro das habilidades para alunos com necessidades especiais,

113 | mostrar apenas alunos que tenham alguma categoria de necessidade
cadastrada;

114 Permitir controlar a frequéncia escolar com opg¢ao de controle por aulas e por
dia, conforme configuracdo do curso;

115 Cadastrar a oferta de cursos, séries e turmas por periodo letivo —
planejamento pedagdgico escolar;
Permitir a mudancga de professores por turma ou disciplina, permitindo ao

116 | professor antigo tenha acesso a frequéncia e conteudos de aulas ja
registrados até o bimestre que ele lecionou;

17 Permitir o cadastramento das datas iniciais e finais de cada bimestre por
turma e disciplina

118 Permitir a criagdo de turmas sem que seja definido as disciplinas e suas
cargas horarias, permitindo assim a matricula dos alunos na turma;

119 Permitir que seja incluida as disciplinas e suas cargas horarias em todas as
turmas ja criadas e que tenham alunos matriculados;

120 Permitir alterar através da interface do sistema o nome de cursos, séries, pré-
cadastrados;
Permitir que seja definido data limite para langamento de notas por professor,

121 | disciplina e bimestre, apés essa data ndo sera permitido ao professor o
lancamento de notas;
Permitir que o coordenador escolar prorrogue esta data de limite de

122 | lancamento de notas, frequéncia e habilidades, por professor, turma e
disciplina caso o professor ndo conclua seu diario no prazo;

123 Permitir o calculo de médias através de féormulas definidas para cada curso,
ou férmula padrao das unidades educacionais para cada ano;

124 Calcular médias finais dos aluno ignorando no calculo disciplinas
diversificadas (n&o obrigatérias);

125 Permitir a visualizacdo dos diarios escolares pelo coordenador, apenas das
turmas de sua competéncia;
Possibilidade de gerar apenas um diario de frequéncia por turma para

126 | professores dos anos iniciais, sem que haja necessidade de efetuar chamada
para cada disciplina da turma;
Processo do registro das areas de desenvolvimento dos alunos da Educagéao

127 | Infantil (cognitivo, socio afetivo e psicomotor), através conceitos, relatérios de
acompanhamento e/ou indicadores;

128 Permitir o cadastramento de qualquer modelo de fichas de habilidades, para
preenchimento no diario do professor;

129 Processo da recuperagao nas unidades de estudos (bimestres), resultados
finais (exame especial, conselho de classe, recuperacao final);

130 A solucdo deve exercer o controle sobre o periodo de avaliagdo de cada

curso (bimestral, trimestral, semestral e anual);
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131

Realizar o calculo automatico de aprovacao para todos os alunos da classe
selecionada,;

132

Realizar o calculo de aprovagao, individualmente, para o aluno selecionado;

133

Apresentar os alunos que, devido ao calculo automatico da média,
necessitam de recuperacgao, por disciplina;

134

O Software deve apresentar as opgbes de avaliagdo por notas, conceitos,
relatérios e/ou indicadores do aprendizado BNCC; tendo a possibilidade de a
qualguer momento os técnicos da secretaria de educacdo possam incluir
novas fichas avaliativas para os alunos que sdo avaliados por conceito;

135

Registro e controle da evaséo escolar,;

136

Processo da Gestao do Livro Didatico;

137

Permitir cadastrar os livros didaticos por cursos, possibilitando o controle dos
livros devolvidos e ndo devolvidos;

138

Emitir lista de turma com indicacdo dos livros, para assinatura pelos
responsaveis;

139

Exercer o controle sobre os livros devolvidos e estados de conservagao;

140

Permitir a impressao de relatérios que demonstrem a participacédo de alunos
por programa educacional, por unidades educacionais e conjunto das
unidades educacionais, por modalidade, por curso, série e por sexo, cor/raca,
idade, cidade, bairro e outros critérios;

141

Realizar a atribuicdo do docente a uma ou mais turmal/disciplinas nas
unidades educacionais que ele for atribuido;

142

Permitir a parametrizacdo do sistema de maneira diferenciada para cada
periodo letivo. Dessa maneira a rede municipal pode ter critérios de avaliagao
e aprovacdo dos alunos diferentes em cada ano letivo, de modo que as
mudangas de um ano nao tenham reflexo nos outros;

143

Permitir a definicdo de critérios de avaliagdo diferenciados para cada
modalidade de ensino, em um mesmo ano letivo, para cada periodo de
avaliacao;

144

Permitir o registro de avalia¢gdes por notas, conceituais, descritivas e por
indicadores de forma a atender as peculiaridades de cada etapa / fase de
ensino;

145

O sistema deve permitir a parametrizacdo do calculo da média bimestral e
anual;

146

Permitir a visualizacdo de todas as turmas e disciplinas vinculadas a um
determinado professor;

147

Caso as turmas cadastradas ndo possuam o mesmo codigo das turmas do
INEP, permitir o vinculo dessas turmas aos codigos respectivos indicados no
INEP;

148

Possuir parametro que defina que a escola ndo possa alterar a matriz
curricular de um determinado curso cadastrado pela secretaria de educacéo;

Permitir gerenciar toda a grade curricular, de todas as escolas a partir da
SEMED.

O sistema deve permitir que pela Secretaria de educagao seja definido o
numero maximo de alunos matriculados por série. Nao permitindo que a
escola matricule anos acima desse numero
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O sistema deve permitir que a secretaria de educacgdo defina o nimero
minimo de alunos que devem ser matriculados para uma determinada turma.
Dessa forma a escola ndo podera gerar o diario para os professores dessa
turma caso a turma ndo tenha a quantidade minima de alunos matriculados.

O sistema nao deve de forma alguma permitir a excluséo dos diarios ja
gerados para os professores. Deve permitir apenas ocultar um diario que foi
gerado de forma equivocada,;

No cadastramento das turmas, o sistema deve possibilitar a importacao de
turmas de anos anteriores. Aproveitando desta forma toda a configuragao da
turma;

Permitir a configuragdo de turmas multisseriadas e turmas multe etapas.

VI - DO PROCESSO DA MATRICULA NAS UNIDADES EDUCACIONAIS

Possibilitar que todos os alunos concluintes de um ano letivo sejam

149 | matriculados automaticamente no préximo ano, considerando a sua
aprovacao ou reprovagao.
Possibilitar geracdo de numero de ordem do aluno na turma de forma

150 | automatica, podendo ser conforme critérios definidos - ordem alfabética,
sexo, idade e data de matricula;

151 Permitir mgtricular alunos co.m.dependé.nci.as: de disciplinas. DAe f(?rma que os
mesmos sO aparegam nos diarios das disciplinas com dependéncia;

152 Pfar.mitir que o alulno. avance para a série posterior com dependéncias da
série anterior em disciplinas reprovadas;

153 Permitir a m’atricula de aluno§ novatos, caso a tgrma ja esteja fechada. Este
aluno devera ocupar automaticamente o ultimo niumero de chamada;

154 | Permitir matricular alunos com dispensa em disciplinas;

155 Permiti.r que um aluno seja mgtriculado em dois cursos distintos no mesmo
ano letivo (ensino regular e ensino complementar);
Permitir que um aluno seja matriculado em seu curso normal e em classes de

156 | Atividade complementar, nas unidades educacionais referéncia ou em outras
unidades educacionais da rede;

157 | Permitir a mudanca de alunos de turma quantas vezes forem necessarias;

158 No remanejamentg de alunos o sistema deve automat.iga}mente migrar todas
as notas ou conceitos do aluno para a nova turma ou diario;
No remanejamento de turma o sistema devera enviar uma mensagem para o

159 | professor da turma em que o aluno esta entrando, indicando que ele agora
possui um novo aluno na turma;

160 | Permitir reclassificar alunos matriculando-os em outras séries;

161 | Permitir cancelar a matricula de alunos a qualquer momento;
No ato da matricula deve-se ter a possibilidade de visualizar as fotos do

162 | aluno, ou as fotos de todos os alunos da turma em uma Unica tela, facilitando
a identificacdo do mesmo;

163 Permitir na ’Fela de matricula pesquisar o aluno pelo nome, nome da mae ou
nome do pai;

164 A inclusdo dos alunos na turma deve ser feita de forma sequencial devendo

ser definido e fixado os dados da turma uma Unica vez para todos os alunos
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gue serdo matriculados, evitando-se assim a repeticdo da escolha desses
dados para os demais alunos da mesma turma;

No momento da matricula do aluno o sistema devera mostrar quais as séries

165 | dos anos anteriores que o aluno estudou. Evitando assim rematricula
incorreta,;

O sistema deve permitir a impressao de declaracdo de escolaridade para

166 alunos matriculados em anos anterio_rels ao do inicio da gtilizagéo do
programa, sem ter a necessidade de definir toda a estrutura curricular do ano
em questao;

167 A’prlesentar o] még!ulq d.aNadequagéo da §érie/idade do aluno, indicando a
série correta e a distribuicdo de alunos por idade na montagem da turma;
Possuir funcionalidade que permita a dispensa de alunos para determinadas

168 | disciplinas devendo haver uma indicagdo no boletim e no historico escolar de
gue houve a dispensa,;

169 Gerepciar a guantidade méxima de glu_nos para uma turma. Indicando a cada
matriculao numero de vagas disponiveis na turma;

170 | Registrar situacdo do aluno: normal, novato ou repetente;

Permitir o acompanhamento detalhado das evasdes ocorridas durante o ano

171 | letivo, e também daquelas decorrentes da nao efetivagdo de matricula para o
ano seguinte;

172 Aprgsentar dados quantitativos de~ alunos matriculados por modalidade de
ensino e por etapa/fase da Educacao;

173 | Apresentar, por ocasido da matricula, a distor¢cdo da série/idade do aluno;

174 Apreseptar as vagas.disponiveis em ca’d.a unidades educacionais e no total
das unidades educacionais, por etapa/série/turma;

175 O sistema deve indicar em qua}l bimestre o aluno esta sendo matriculado de
acordo com a sua data de matricula

176 Na .impresséo de~ relatérios anteriores ao bimestre que o aluno foi
matriculado, este ndo deve constar;

Na matricula de um aluno novato permitir ao secretario o langcamento das
notas vindas da escola de destino sem a necessidade de acesso ao diario do

177 | professor, estas medias lancadas devem ser visualizadas pelo professor,
porem 0 mesmo nao tera acesso para modificar, uma vez que o langamento
foi feito pela secretaria;

178 Permitir através de relatorios especificos que seja impresso fichas de alunos
matriculados por turma;

179 | Permitir alterar a data da matricula do aluno;

180 | Permitir alterar a ordem de chamada dos alunos;

181 Permitir alterar todos os alunos de turma, em caso de matricula em turma
errada;

182 Permit.ir a matricula dos: glunos em uma unic? turma, com possibilidade de
posteriormente mudar varios alunos em simultdneo para outras turmas;

O sistema deve disponibilizar um portal web de pré-matriculas para os pais

183 | °U responsaveis para alunos novatos, e renovagdo de matricula com

periodos distintos para acesso ao portal.
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Transferéncia de alunos para outras escolas: o sistema deve permitir a
transferéncia de alunos para escolas da rede municipal de educacgéao, desta
forma ao efetuar a transferéncia a escola indica qual sera a escola de destino
do aluno. Com isso a escola de destino ira receber um alerta indicando que
um novo aluno esta indo efetuar a matricula na escola

Possibilitar que na matricula indicada por outra escola, seja importado dos os
dados dos alunos.

Permitir a matricula de alunos em turma mult etapa e mult seriada.

VIl - DO CONTROLE E CADASTRO DOS ALUNOS

183

Permitir no cadastramento do aluno e a importacdo de todos os dados
cadastrais e histérico escolar, caso ela ja tenha sido matriculado em outra
unidade do municipio ou de qualquer municipio no Brasil que utilize o
software;

184

Processo do registro de ocorréncias e eventos relacionados a vida do aluno
do ponto de vista familiar, médico, pedagdgico, vocacional e outros, com
possibilidade de que o pai acesse essas informagdes através do portal do
aluno, ou aplicativo mobile.

185

Possibilidade de informar qual a gravidade das ocorréncias registrada para o
aluno, podendo ser impresso relatérios por periodo e tipo de ocorréncia de
todos os alunos da escola ou da rede municipal;

186

Processo do registro da ficha de saude dos alunos com indice de massa
corporal IMC, numero do cartdo do SUS, se o aluno: toma medicamento
controlado, se usa Oculos, tem alergia, se o mesmo ja fez avaliagao:
nutricional, oftalmolégica, psicomotricidade, antropométrica, auditiva,
hipertenséo;

187

Processo de registro de cursos profissionalizantes dos alunos; com carga
horaria e nome do curso;

188

Processo do acompanhamento Educacional Especial — AEE, para alunos
com necessidades especiais;

189

Cadastrar alunos portadores de necessidades especiais em classes
regulares e/ou salas multifuncionais a depender da avaliagcdo especializada;

190

Cadastrar tipo necessidade especial por aluno;

191

Cadastrar Orientadores da educacgéo Especial (Quadro especializado);

192

Registrar o acompanhamento dado ao aluno, através de relatorios de
acompanhamento;

193

O sistema devera permitir o registro de atividades feitas por colaborador da
secretaria de educagao e estas informagdes visualizadas pelo professor nas
unidades educacionais;

194

Processo do registro e controle dos programas: Bolsa Familia, transporte
escolar, livro didatico, e outros na esfera federal, estadual e municipal;

195

Apresentar relagdo de alunos inscritos para o transporte nas Unidades
educacionais;

196

Processo de recuperacdo de informagdes de exercicios anteriores cursado
nas Unidades educacional referéncia;

197

Processo de registro de informagbes das Guias de Transferéncias
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apresentadas de outras unidades educacionais;

O Sistema devera permitir a elaboracao e acompanhamento de tramites para

198 | processo de transferéncias de alunos em geral, via sistema, inclusive
permitindo a emissdo de documentos legais, como a Guia de Transferéncia;
O Sistema devera calcular coeficiente de rendimento escolar por periodo

199 | letivo e acumulado durante toda vida académica do aluno nas unidades
educacionais;
Cadastrar o histérico escolar dos alunos apresentado nas Guias de

200 Tran.sf’eréncia, com as informacgodes .do.apo letivo, unidadgs educacionais,
municipio, notas e faltas em cada disciplina e resultado final, cursado em
unidades educacionais que nao faz parte da rede de ensino do Municipio;

201 Reclassificar, a qualquer momento, os alunos da educagdo de jovens e
adultos conforme seu desempenho;
Permitir gerenciar alunos, contendo cddigo, dados pessoais, enderego

201 | completo, dados dos responsaveis, fotografia, cddigo de identificagdo Unica
no Educa censo;

202 Inclu§éo de fotos do§ .alunos no sistema e visualizacdo do mesmo na tela de
matricula e em relatorios;
Apresentar o moddulo que permita o registro e acompanhamento do

203 desenvolvimeqto do a[unp (ciQadania)~com iqformagégs em ér§a§ dive;rsag; a
exemplo de area médica, integragdo social, familiar, profissionalizagéo,
comportamento, vocacgdo, area pedagdgica e outras;
Apresentar recurso de transferéncia de alunos entre unidades educacionais
da rede de ensino, com envio de pedido de transferéncia para a escola de

204 | destino, transferéncia dos dados e resultados escolares, de forma
automatica. Apresentar controle sobre as requisicoes de transferéncia
acatadas e recusadas nas unidades educacionais origem e destino;

205 | Processo de registro da prova Brasil;

206 Permitir o cadastramento dos alunos nos divergqs Programas Educacionais
conveniados, na esfera Federal, Estadual e Municipal;

207 Permitir o cadas:tro do aluno em qualquer programa social disponibilizado
pelo governo, seja ele federal estadual ou municipal;

208 Manter um his:tc'?rico de informagdes dos anos anteriores em relagdo aos
programas sociais do aluno;

209 Apresentar relagéo de alunos indicando os Livros Didaticos cedidos pelo
programa, por série/turma;

210 | Permitir o cadastramento do tipo de transporte escolar usado pelo aluno;

211 Permjtir_ o] c’ad.astr,o .da certidao d_e nascimento do aluno nos dois formatos
possiveis: codigo unico ou termo livro e folha;

212 | Permitir informar justificativa para falta de documentagao do aluno;

213 | Permitir informar o tipo de moradia do aluno;

214 | Permitir o cadastro de informacgdes do pai e da mae;

215 Permitir o cadastro de informacdes do responsavel pelo aluno com

informacgéo do grau de parentesco quando existir;

IX CADASTRO DE PROFISSIONAIS
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216

Permitir cadastro de professores e demais servidores da educacao, contendo
codigo unico, dados pessoais, enderecgo, fotografia, cursos e habilitagbes,
ocorréncias, situagéo (contratado, efetivo, licenga);

217

Processo de registro e controle da formagao do quadro técnico e auxiliar da
Educacéo;

218

Permitir o registro da formagao basica do docente e demais servidores da
educagao, com registro da formagéo superior, licenciatura, pés-graduagéo
quando existir e cursos da capacitacdo de curta duragdo. Todas as
informacdes sdo necessarias para atender ao Educa censo do INEP;

219

Processo de registro e controle das unidades educacionais, formagao basica
e cursos de capacitagcao para o quadro docente e auxiliar;

220

Registro e controle da lotagéo por cargo e fungéo;

221

Emissao de relatérios da modulacdo de cargos;

222

Permitir, de forma automatica, o envio de informagbes para todos os
professores da turma quando um aluno for remanejado ou reclassificado para
outra turma;

223

Permitir o cadastro de informagdes basicas relativas a grupo ocupacional,
categoria funcional, cargo, carga horaria, nivel, classe e referéncia de cada
servidor em total compatibilidade com o PCCS do Municipio;

224

Realizar a manutencgao no cadastro dos titulos que os servidores possam ter;

225

Realizar a manutencdo no cadastro dos cursos que os servidores possam
ter;

226

Realizar manutencdo no cadastro das areas dos titulos que os servidores
possam ter;

227

Realizar a manutengéo das movimentagdes de fungéo, ocupagao, cargo e
local de trabalho que um servidor possa ter, o registro dessas informagdes
deve ser por unidades educacionais;

228

Realizar a manutengéo do cadastro de formagéo do servidor, registrando os
titulos, cursos, concursos e cursos de idiomas que os servidores possam ter;

229

Sistema devera ter funcionalidade capaz de exibir para cada professor o
histérico completo de turmas e disciplinas que lecionou;

230

Sistema devera possuir modulo para inclusdo de requerimentos do professor.
Com as seguintes opgdes: Afastamento para servir a outro 6rgédo ou
entidade; Afastamento para exercicio de mandato eletivo; Afastamento para
estudo; Exoneracdo a pedido; Férias; Gratificacdo de dificil acesso;
Gratificacdo de 5% ,10% de formagdo continuada; Licenga maternidade de
120 dias; Licenca paternidade de 05 dias; Licenca Saude; Licenca para
atividades politicas; Licengca para o desempenho de mandato classista;
Licencga para tratar de interesse particular; Licenga por motivo de doenga em
pessoa da familia; Prorrogagao de licenga;

Requerimento de progresséo/promogao funcional; Requerimento de
pagamento de salario; Outros;

231

O cadastro dos profissionais e professores deve ser Unico em toda a rede,
evitando-se assim redundancia nas informagdes registradas por unidades
educacionais;

232

Permitir a aderéncia de fotos ao cadastro dos Servidores;
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233

Permitir o registro da ficha de saude do profissional;

234

Realizar a atribuicdo dos servidores a uma ou mais classes nas unidades
educacionais que ele foi atribuido;

235

Realizar a atribuicdo de uma ou mais disciplinas a um servidor;

236

Permite o cadastro da senha de acesso ao sistema;

237

Permite o cadastro de e-mail para fins de recuperacao da senha;

238

O sistema deve possuir recursos de recuperacdo de senha, enviando a
senha solicitada para o e-mail do usuario;

239

O sistema deve permitir que a secretaria de educacdo cadastre perfis de
acesso ao sistema, limitando ou ndo o que cada perfil tera permissao para
gerenciar dentro dos sitema. De forma que a escola apenas possa definir o
perfil de acesso para o servidor que estara sendo lotado!

240

Permite o cadastro e alteragao de perfis de acesso, disponivel apenas para
profissionais com perfil de acesso SEMED,;

241

O Software devera permitir a gestdo de controle de acesso ao aplicativo
através do uso de senhas personalizadas com teclado codificado para
garantir maior seguranca das informagbes. Com niveis de acesso de
INCLUSAO, ALTERACAO, EXCLUSAO E VISUALIZACAO de cada tela ou
modulo do sistema;

242

A senha de acesso deve ser unica para todos os modulos, pessoal e
individual,

243

Deve existir recurso de acesso ao sistema, utilizando-se teclado codificado,
semelhante aos existentes nos sistemas bancarios, onde o usuario digita-se
sempre uma senha aleatéria a cada acesso.

244

O sistema devera permitir que as escolas montem o seu quadro de cargos e
fungdes, indicando para a secretaria de educagdo a quantidade de carga
horaria necessaria para lotagdo em cada fungéo

245

A Secretaria de educacio podera visualizar as necessidades de lotagdo de
cada escola, podendo filtrar por escola, fungéo, apenas fungdes com déficit,
fungdes ja moduladas ou todas as fungdes.

246

O sistema devera permitir a secretaria de educacdo que lote o servidor na
funcéo desejada de acordo com a Carga horaria definida pela escola.

247

O sistema devera emitir a carta de encaminhamento para lotagcao do servidor
na unidade escolar, apds a secretaria de educagao concluir a lotagao.

248

Na lotagdo do servidor o sistema devera solicitar no minimo as seguintes
informagoes:

Carga horaria disponivel; tipo do contrato; valor do contrato; data inicial e
final do contrato; numero do contrato; aditivo do contrato; data inicial e final
do aditivo;

249

O sistema deve permitir a impresséao do contrato do servidor de acordo com
modelo pré definido.

250

O sistema deve permitir a secretaria de educacdo que cadastre de acordo
com sua nomenclatura os cargos e fungdes.

X - DO DIARIO ESCOLAR (WEB)

251

| O sistema devera possuir o médulo do Diario Eletrénico, capaz de permitir ao
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professor, através de acesso online utilizando o computador; langamentos de
avaliagbes por conceito sendo possivel a adequacado a qualquer modelo de
ficha de avaliagdo usada no municipio seguindo as regras da BNCC;
permitindo efetuar o langamento de notas dos alunos nas unidades de
estudos, e o langamento do resumo de cada aula informando o conteudo
ministrado e as tarefas extraclasses realizadas;

252

Permitir o lancamento de até 5 notas bimestrais para calculo da média
bimestral,;

253

Permitir a configuragéo para ocultar colunas as avaliagdes bimestrais;

254

Permitir ao professor nomear cada atividade bimestral e determinar a nota
maxima desta atividade;

255

O sistema deve permitir ao professor o registro de um relatério de
acompanhamento individualizado para cada aluno;

256

O sistema deve permitir ao professor a visualizagdo de fotos dos alunos da
turma;

257

Quanto ao lancamento da frequéncia, o sistema deve permitir a insercoes
dos dias ou aulas dadas através de sele¢do das datas em um calendario;

258

De acordo com a configuragdo do calendario letivo feito pela secretaria de
educacao. O professor ndo podera lancar aulas em dias ndo letivos.

259

O sistema devera no momento do preenchimento da frequéncia do aluno
(CHAMADA), preencher de forma automatica os alunos transferidos de
unidades educacionais, remanejados de turmas, ou outras situagdes, a fim
de facilitar o trabalho do professor; INDICANDO ESTES ALUNOS COM */”
cabendo ao professor apenas o preenchimento das faltas;

260

Permitir que o professor visualize as notas dos alunos de outras disciplinas
gue ele ndo lecione;

261

De acordo com a data selecionada o sistema deve lancar a quantidade de
aulas registradas no dia de forma automatica; ex: se o professor das duas
aulas de matematica na sexta-feira, ao selecionar no calendario sexta-feira o
sistema deve langar duas frequéncias para os alunos da turma;

262

O sistema devera permitir o registro de conteudo de aulas; Nao sera
necessario o langamento das datas dos conteudos uma vez que as aulas ja
foram registradas, bastando o professor digitar o conteudo de cada aula;

263

Ao registrar o conteudo da aula lecionada. O professor podera copiar este
conteudo do seu planejamento de aula

264

Permitir ao professor copiar o contetdo langado em uma turma para outra
mesmo que as turmas sejam de escolas diferentes;

265

O sistema devera permitir o registro do conteudo de aula para cada
disciplina, mesmo para turmas dos anos iniciais em que o professor faz
apenas uma chamada geral (devera ter um campo para preenchimento de
cada disciplina);

266

O sistema devera permitir ao professor avaliar o aluno por meio de fichas de
habilidades de acordo com a BNCC ou qualquer outra ficha de habilidade
desenvolvida pelo municipio;

267

O sistema deve permitir ao professor avaliar todos os alunos de uma sé6 vez
para cada indicador de habilidade selecionado;
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O sistema deve indicar para o professor a situagdo do aluno na turma:

268 remanejado transferido;

269 Nao permitir.o professor altere notas de alunos que tenham sido langadas
pela secretaria escolar;
O sistema devera identificar os alunos com necessidades especiais de forma

270 | que para fichas de habilidades de alunos do AEE, mostre para o professor
apenas alunos que tenham necessidade especial;

271 Permitir que o professor visualize apenas os alunos que ficaram na
recuperacgao final;

272 O sistema deve fazer o calculo automatico do total de presencas e faltas de
cada aluno;

273 Permiti’r que o professor altere o status de cada diario por bimestre para
concluido;

274 | Permitir acesso seguro aos dados do diario;

275 Permitir a sincronizacido dos dados diretamente na tela do aplicativo de diario
escolar;
Permitir criacdo e gestdo de atividades online no médulo de atividades,

276 permitindo o cadqstro de questionéri.os, definir da,ta de inicio e .encerramento,
anexo de conteudos, anexo de links para video aulas, links externos,
arquivos educacionais;
Permitir o acesso do coordenador escolar com sua senha aos diarios

277 | escolares dos professores, permitindo: a visualizagdo dos diarios e
impressao;
Permitir ao coordenador escolar o envio de mensagem para um ou varios

278 | professores em simultdneo, esta mensagem deve ser visualizada pelo
professor no momento da abertura do diario;

279 Permitir ao professor acesso para envio de mensagens para o coordenador
escolar;

280 Permitir excluir uma aula Ian’glada, o0 sistema devera organizar as aulas
subsequentes de forma automatica,;

281 | Permitir excluir aulas a partir de uma data selecionada,;

282 | Permitir a visualizagdo do calendario escolar municipal,
Permitir ao coordenador a reabertura de um diario concluido pelo professor,

283 | esta opgao faz se necessaria para que o professor possa fazer possiveis
corregcdes em seu diario;
No momento do langamento da frequéncia escolar, o diario deve

284 | automaticamente identificar os alunos faltosos, com base no registro gerado
através da leitura da catraca ou por mecanismo de ponto eletrénico;

285 0] sisterpa . deve possibilitar o envio de mensagens de texto para os
responsaveis pelo aluno;

285 Permi’gir 0 acesso ao diario pelo prqfe§sor utilizando-se um aplicaltivo

a especifico com acesso aos dados do diario do professor de forma off-line,

sem dependéncia da internet.

285 O sistema de\(e possuir um modulq para registros de atividades onIin.e, onde

b |© professor ira gerenciar as atividades para seus alunos, registrando

perguntas, anexando arquivos pdf, doc, xls, links para videos do youtube, o
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professor devera ser capaz de acompanhar a resposta das atividades,
registradas pelos alunos.

285

O sistema deve disponibilizar um aplicativo mobile para os alunos, para
acessar suas atividades, permitindo o aluno responder as perguntas dentro
do periodo definido para atividade, enviar perguntas ao professor, enviar
anexos para atividade.

XI - DA GESTAO CENTRALIZADA — SEMED

286

Permitir auxiliar os gestores da Secretaria de Educagdo na andlise de
informacdes estratégicas relativas a evolugdo das matriculas;

287

Apresentar o PAINEL DE CONTROLE DA GESTAO, demonstrando os
pontos fortes e fracos da gestdo, de forma automatica e em multiplos
eventos;

288

Permitir acompanhar e subsidiar para informar ao MEC, o rendimento escolar
de encerramento do ano letivo, por unidades educacionais, apresentando
indicadores dos aprovados e reprovados e ainda, dos concluintes de curso,
distribuicao por faixa etaria e por sexo;

289

Permitir a consolidacao das informacgdes das Unidades da Rede Municipal de
Ensino e sua visualizagdo em relatorios gerenciais pela Secretaria Municipal
de Educacéo;

290

Permitir aos Gestores da Secretaria de Educagédo a analise de informagdes
estratégicas relativas a evaséo escolar;

291

Permitir aos Gestores da Secretaria de Educacao a analise de informacgdes
estratégicas relativas ao perfil dos alunos. (Idade/série de estudos, sexo);

292

Permitir que seja realizada a exploragdo dos dados dos alunos e dos
profissionais da educagao em diferentes niveis de detalhes da informacéo,
utilizando filtros, agrupamentos e sumarizagbes, com visualizagdo por
unidades educacionais e pelo total das unidades educacionais do Municipio;

293

A solucdo devera apresentar recursos com vista a ocultar itens de tabelas,
ocultar processos operacionais e gerenciais de forma a adequar o sistema ao
perfil do Municipio. O ocultamento deve refletir em todas as unidades
educacionais do Municipio;

294

O software devera ter funcionalidade de auxiliar os gestores da Secretaria de
Educacdo na analise de informagbes estratégicas relativas as aprovagdes,
reprovacgdes e desempenho académico dos alunos;

295

O software devera ter funcionalidade capaz de realizar a exploragao dos
dados em diferentes niveis de detalhes da informagao, filtros, agrupamento e
sumarizacao;

296

O software devera ter funcionalidade capaz de auxiliar os gestores da
Secretaria de Educagao na analise de informagbes estratégicas relativas ao
perfil dos alunos;

297

O software devera apresentar, de formas sistematizadas, as informacodes
mais relevantes sobre a performance operacional e organizacional da
Secretaria de Educagao (desempenho), através de um painel de informagdes
com indicadores-chave de desempenho, (pontos fortes e pontos criticos);
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Xl - TRANSPORTE ESCOLAR

298

Apresentar o médulo de controle do transporte escolar, com cadastro da
frota, tipo transporte, rotas, roteiros e alunos vinculados da rede Municipal de
ensino;

299

Apresentar o modulo do cadastro dos alunos da rede Estadual de ensino que
utilizam o transporte Municipal, ndo podera ser usado o cadastro de alunos
da rede municipal, visto que este cadastro é apenas para o controle dos
alunos da rede estadual transportado pela rede municipal,

300

Definicdo de rotas com informagdo da quilometragem total e escolas
atendidas;

301

Definicao dos roteiros das rotas informando local de saida, hora de saida,
local de chegada, hora de chegada, veiculo, distancia percorrida e
guantidade de alunos atendidos.

302

Apresentar o médulo de cadastro da frota de veiculos, com as seguintes
informagdes: placa, tipo de veiculo, ano de fabricagdo, ultima vistoria no
Detran, marca, modelo, proprietario e status de conservacao do veiculo;

303

Apresentar o modulo do cadastro dos motoristas/monitor com registro da
habilitacao;

304

Vinculacdo dos alunos que usam transporte escolar nas rotas sem a
necessidade de um novo cadastramento de alunos uma vez que o mesmo ja
deve estar cadastrado no modulo de cadastro de alunos;

305

Modulo de cadastro de outras unidades educacionais que ndo sejam de
competéncia do municipio;

306

Cadastro de alunos que néo sejam do municipio, mais que utilizam o
transporte do mesmo, com informacdes de documentacio endereco e dados
da escola, curso, turno, serie e turma;

307

O sistema deve possuir modulo para controle de requisicbes de
combustiveis, que permita ter o controle do consumo médio de combustivel,;

307
a

Permite que o acesso feito a partir da semed, seja possivel consultar e
gerenciar o transporte escolar de todas as escolas do municipio.

XIll - GESTAO DA BIBLIOTECA

Apresentar médulo de cadastro do acervo bibliografico, com as seguintes
informagoes: titulo autor, edigdo, volume, exemplares, pagina faixa etaria,

308 forma de aquisi¢cao, estado de conservagao, localizagao, assunto, editora e
tipo da obra;

308 | Possuir o processo de controle de empréstimo e devolugdo de livros;
a

308 | Permitir empréstimo de livros para professores, alunos e outros utilizadores,
b sendo a pesquisa feita de forma Unica nas tabelas do sistema,;

308 | Permitir informar ao solicitante do livro qual o dia o livro estara disponivel
c para empréstimo.

308 | Apresentar modulo de cadastro de pessoas nao pertencentes a escola para
d empréstimo de livros;
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XIV - PRODUTOS / PATRIMONIO

Permitir o cadastro de bens imoveis, de todas as unidades educacionais e

309 , ~ oo . )
secretaria de educacdo com indicacdo de grupo e subgrupo ja cadastrados;
309 | Permitir o cadastro de bens modveis, de todas as unidades educacionais e
a secretaria de educacdo com indicacio de grupo e subgrupo ja cadastrados;
309 O sistema deve possuir parametros de configuragao para que a educagao
b municipal possa escolher entre ter um cadastro unificado de produtos e
patrimdnio, ou um cadastro para cada unidade escolar;
309 Permitir o cadastramento dgs caractgristicas fl'sicgs .das unidades
c educacionais (dados da area fisica das unidades educacionais, dados sobre
0 acesso das unidades educacionais, etc.);
309 | O sistema deve propiciar mecanismo que facilite a inclusdo de varios
d patrimdnios com mesma especificacdo em simultaneo;
309 | No cadastro de produtos o sistema deve ter opcao para diferenciar produtos
e pereciveis ou de subsisténcia;
309 Quando o cadastro de produtos/patriménio for unificado (Unico codigo para
f toda a rede) o sistema deve permitir a sincronizagdo dos produtos
cadastrados na secretaria de educacao para as unidades educacionais;
310 Emissdo de relatérios do termo de doacgido listando todos os bens
patrimoniais adquiridos no ano pela associacgéo;

311 | Processo do Controle de manutencio dos bens moveis e iméveis;
O software devera permitir que toda manutencio realizada nos moveis e

312 imoveis, sejam registradas afim de se ter um controle total dos custos de
manutencédo e também de quais tipos de moveis e iméveis demandam mais
manutenc¢do para a educagado municipal,

313 Apresentar o modulo de controle de localizacdo, estado de conservacao
numero de tombamento;

314 | Permitir a inclusao de fotos dos bens patrimoniais;

315 Permitir indicar qual a fonte do recurso para a compra do produto ou
patriménio;

316 Permitir classificar os produtos da seguinte forma: produto de extrema
necessidade, relativa, mais nao deve faltar, itens de importancia menor;

317 | Permitir o cadastro dos produtos da merenda escolar;
O sistema deve ter a possibilidade de cadastrar as informagdes nutricionais

318 | dos produtos da alimentacdo escolar, conforme a tabela de composicédo de
alimentos (TACO);

319 O sistema deve fazer o controle do estoque minimo de cada produto
cadastrado;

320 O sistema deve gerar sugestao de compra de produtos por periodo com base

nos meses anteriores;

XV — FORNECEDORES / COMPRAS

321

Apresentar o médulo do cadastro de fornecedores, base para o processo de
compras;
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322

Permitir parametros de configuragdo para definir se o cadastro de
fornecedores sera unificado e cadastrado pela secretaria de educacéo, ou
que nao seja unificado e que cada unidade escolar cadastre os seus
fornecedores;

323

Permitir o cadastro dos contratos dos fornecedores informando o n.° do
contrato, processo administrativo, n.° do pregao, modalidade de licitagao, tipo
de contrato e objeto do contrato;

324

Permitir incluir todos os itens do contrato sejam eles produtos ou servicos;

325

Modulo de solicitacdo de compras ou servigos com numerodo oficio, ordem
de pagamento, n.° da nota fiscal e fonte de recurso;

326

Processo do médulo de cotacdo de preco com possibilidade de inclusdo de
até oito fornecedores;

327

Definicao do julgamento da cotacao por lote ou por produto;

328

Inclusdo de produtos ou servicos uma Unica vez de forma que o sistema
possa gerar cotacdes para todos os fornecedores indicados;

329

Modulo de requisicdo de materiais aonde as escolas possam solicitar
produtos para compra;

330

Modulo de cotagcdo que siga os preceitos da lei de licitagbes, com
possibilidade de inclusdo no numero do processo administrativo, n.° da
licitacdo, modalidade, nota de empenho e dotagao orcamentaria;

XVI - ESTOQUE

331

Médulo de Controle do estoque (registro de movimentagdes fisico/financeiro
dos materiais e produtos), tanto para o controle centralizado no almoxarifado
da SECRETARIA quanto nas unidades educacionais;

332

Apresentar os fatores de previsdo na formagdo do estoque de materiais e
produtos da alimentacdo escolar com base nos cardapios propostos,
preparagoes, frequéncia e consumo per capta;

333

Permitir efetuar entrada e saida de produtos do estoque tanto da secretaria
de educagao como das unidades educacionais;

334

Para situagcdes em que a secretaria de educagao efetuar a compra para as
escolas, o sistema deve no momento da saida dos produtos da secretaria de
educacgao, mostrar opg¢ao para indicar a escola de destino das mercadorias,
com isso o sistema deve gerar a entrada dos produtos no estoque da escola
informada;

335

Permitir informar status da nota fiscal;

336

No momento da entrada da nota fiscal, ou seja, dos produtos no estoque, o
sistema devera ter opgao para gerar o desdobramento no financeiro (gerar o
registro de pagamento) Vinculando os dados da nota fiscal ao registro
financeiro;

337

Indicar na nota de entrada as seguintes informagbes: condigédo de
pagamentos, tipo de despesa custeio ou capital, centro de custo, fornecedor,
fonte de recurso;

XVII - FINANCEIRO

338

| Processo de cadastro de contas do financeiro com os dados bancarios, nome
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da associacao e CNPJ;

Permitir cadastrar quais as fontes de recursos estara vinculado a conta

339 cadastrada;

340 | Permitir inativar uma conta cadastrada;
O sistema deve possuir um médulo de histérico padrdo de langamentos no

341 financeirg,. ao~qual deve,ré possu.ir. um plano dg qontas com classificagé~o,
subclassificacdo e sub nivel, permitindo que a prépria secretaria de educagao
faca o cadastro do plano de contas;
O sistema nao deve possibilitar a criagdo de historicos padroes pela tela de

342 | lancamento do financeiro, permitindo aos usuarios das escolas utilizarem
apenas os historicos cadastrados pela secretaria de educacéo;

343 Eropessc? do cont[ole de cadastro de taldes de cheques com numeracao
inicial e final do taldo;

344 O sistema deve permitir o cancelamento de cheques perdidos ou rasurados,
informando o seu status como cancelado;

345 O siste.ma deve p’ermitir o0 cancelamento de cheque quando o registro do
financeiro for excluido;

346 O sistema deve possuir modulo de registro financeiro das receitas e
despesas;

347 @] s.ist’er.na FIeve informar a classificagdo de forma automatica de acordo com
o histérico informado no langamento;

348 Pernji’Fir o controle financeiro de qualquer convenio que existir na educacao
municipal;

349 Permitir~o controle financeiro das unidades educacionais e secretaria de
educacao;

350 Permitir a prestagéq de contas njensal ou anual das unidades educacionais
para com a secretaria de educacgao;
Apresentar o modulo de registro fisico/financeiro das movimentagbes de

351 entrada/saida de prod’utos e materiais at,ra.vés de. modelo de ficha de co[ltrole
de estoque, com o calculo do pregco médio, registros das movimentagdes e
saldos;

352 Permitir .cadastrar programas gd,ugacionais e sociais conveniados com a
Secretaria de Educacdo do Municipio;

353 | Exercer o controle sobre repasse de verbas conveniadas;

354 Acompanhar os processos de prestacao de_contas das verbas conveniadas,
mostrando os centros de custos e contrapartidas;

355 Exerggr? controle sobre contas bancarias referentes a saldos, pagamentos e
conciliagoes;

356 | Registrar verbas destinadas a custeio e investimentos;

XIX - MERENDA ESCOLAR

357

Apresentar o médulo da alimentagdo escolar integrado com o modulo de
compras e controle estoque;

358

Processo da merenda escolar e de preparacdes alimentares, onde possa
aparecer o valor energético dos alimentos servidos em cada refeigdo ou
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merenda;

Apresentar o processo de consumo de produtos para més de referéncia,

359 | calculado com base no cardapio elaborado, preparacgdes utilizadas, nimero
alunos atendidos e dias de oferta das preparagoes, por unidade educacional,

360 Apresentar o processo de emissao do cardapio por unidades educacionais de
referéncia, com base no consumo per capta;

361 Apresentar o consumo total de cada produto no conjunto das unidades
educacionais, para o més de referéncia, com base no consumo per capta;
Apresentar os produtos da Alimentagdo escolar. Comvalores energéticos

362 | (Kcal, PTN, CHO e LIP, etc.) em conformidade com tabelas oficiais da area
de nutricio;

Apresentar o médulo de lote de compra com base no consumo per capta dos

363 | produtos da alimentagdo escolar, considerando a oferta das preparagoes,
frequéncia e quant. Alunos e por Unidades educacionais;

364 Emitir o cardapio por unidade educacional considerando quantidade de
refeicdes diarias e classificacao etaria dos alunos, de forma automatica;

365 Processo da geracdo da sugestdo de compra de alimentos por unidade
educacional ou municipio com base nos cardapios;

366 Classificar os produtos da merenda das unidades escolares segundo a
natureza da conservacao, fonte de producao e valor energético;

367 Permitir apresentar cadastro de preparagdes orientadas para alunos de
acordo a faixa etaria;

368 Permitir a importacdo dos itens do cardapio no modulo de movimentagéo de
materiais, gerando remessa de entrega para as unidades educacionais;
Permitir a exportagdo do cardapio selecionado para outras unidades

369 | educacionais do municipio, devendo para cada municipio alterar a

guantidade de alunos;

XX - PORTAL DO ALUNO

Possibilitar que o aluno insira seus dados cadastrais e receba por e-mail seus

370 :
dados de acesso ao portal;

371 Disponibilizar acesso para que sejam visualizadas as notas, através de
boletim escolar, com possibilidade de impresséo;

372 Permitir configuragao para que as notas do bimestre s6 sejam visualizadas
através de liberacgao feita no préprio sistema;

373 | Permite acesso a ficha de habilidades(conceito);

374 | Permitir visualizar todas as ocorréncias do aluno;

375 | Permitir visualizar a frequéncia do aluno;

376 O sistema deve gerar de forma automatica a senha para que cada
responsavel possa acessar o portal;
O sistema deve gerar um relatério por turma com informagbes de login e

377 | senha de cada aluno, para que a secretaria escolar repasse os dados de
acesso aos responsaveis;

378 | Permitir acesso ao conteudo de cada aula dada;

379 | Permite acesso a modulo de atividades, possibilitando realizar atividades
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cadastradas pelo professor da classe, com possibilidades de responder
questionarios, acesso a conteudo anexados em forma de PDF, links para
video aulas no YouTube, documentos armazenados em nuvem,;

XXI - AVALIAGAO FUNCIONAL DO SERVIDOR

Apresentar modulo em que pela interface do sistema cada usuario possa se

380 .
auto avaliar;

381 Cadastro de varios programas ou formularios de avaliagdes dos servidores:
(professores, coordenadores, administrativo, direcao, etc.);

382 Definicdo de legendas avaliativas para cada programa ou formulario
cadastrado;
Registro, pela propria interface do sistema, sem a necessidade de acesso a

383 | um modulo especifico da autoavaliacdo de cada servidor da educacado
municipal;

384 | Definicdo dos avaliadores para cada programa;

385 Possibilidade de separar e mostrar para o avaliador, apenas aqueles
professores que forem de sua responsabilidade;
Definicao de digitador para que sejam langadas no sistema as auto

386 | avaliacbes de servidores que ndo tem acesso ao sistema. Ex: merendeiras,
vigias;

387 | Impressao de relatérios quantitativos;

388 Impressao de relatérios com a média da nota da autoavaliagdo mais a nota

do avaliador dividido por dois;

XXII - DIARIO MOBILE (ACESSO POR CELULAR OU TABLET)

389 | O Diario mobile deve funcionar com ou sem a internet;

390 No primeiro acesso sera necessario acesso a internet para que o aplicativo
faca uma cépia do diario para seu dispositivo;

391 O diario moébile deve permitir o langcamento de uma ou varias aulas em
simultaneo;

392 O diario mobile deve permitir o langamento da frequéncia com registro de:
presenca, falta e falta justificada;
O diario mobile deve permitir a digitagdo dos conteudos de cada aula, o

393 aplicativo deve permitir ao professor ditar (reconhecimento de voz) o
conteudo e o mesmo ser inserido na aula, sem que haja necessidade de
digitacéo.

394 | O diario mobile deve permitir a digitacdo de notas de cada aluno;

395 A senha de acesso ao diario mobile deve ser a mesma senha de acesso ao
diario online;

396 O diario mobile devera sincronizar automaticamente os dados inseridos no
aplicativo com a versao online;
O diario mobile devera estar disponivel para dispositivos com as seguintes

397 | versdes de sistemas operacionais mobile (Android 7.0 ou posterior) ou (iOS
9.0 ou posterior);

398 | O diario mébile bloqueara o acesso ao sistema online apds realizar a cépia
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dos dados para o dispositivo, acesso em computadores sera liberado apenas
apos selecionar a opgao “Habilitar o uso no computador” ou algo semelhante
a isso, evitando que seja alterado informagdes na versao web, e no celular de
forma simultanea.

398 | Sera permitido que o professor informe a coordenagao que concluiu o diario
a
398 | O APP nao ira sincronizar os diarios ja concluidos.
b

XXIIl - DOS RELATORIOS PARA IMPRESSAO

399 Relatério do perfil da unidade escolar: deve mostrar a quantidade de turmas
por série e quantidade de alunos totais de cada série, separado por cursos;
Relatério de distorgao idade / série: deve mostrar de cada série a quantidade

400 | de alunos matriculados de acordo com a idade e a quantidade de alunos com
idade superior a idade certa;
Ficha de aproveitamento do aluno por escola, bimestre e sexo: o relatério
deve mostrar a quantidade de alunos por turma separados pela seguinte
situagdo: matricula inicial, matricula apds o censo, reclassificados egressos,

401 | reclassificados ingressos, remanejados egresso, remanejados ingresso,
transferidos, obitos, abandono, aprovados, reprovados, indice de
transferéncia, indice de aprovagado, indice de reprovacdo e indice de
abandono;

402 Ficha de cadastro da escola, que contenha toda a estrutura fisica de cada
escola;
Relagdo de acompanhamento da supervisdo escolar, o relatério deve mostrar

403 | por periodo e tipo de visita, todas as atividades de supervisdo escolar
realizada pela equipe da SEMED,;

404 | Relatdrio de Ata de reunides dos conselhos escolares;

405 Distribuicdo dos alunos por sexo, o relatério deve mostrar a quantidade de
alunos masculinos e femininos por turma;
Ficha individual do profissional: o relatério deve mostrar todos os dados

406 | cadastrais dos profissionais, deve ter opgcdo para impressdo da ficha em
branco para coleta de dados;
Carteirinha do profissional: deve mostrar a foto do profissional, numero da

407 | matricula, ano e a lei municipal quando houver para garantida de meia
entrada;

408 Capacitagao dos profissionais: o relatério deve mostrar todas as
capacitacdes feitas por cada profissional da educacéo;

409 Relagao de professores regentes das turmas: o relatério deve mostrar uma
lista com 0 nome dos professores regentes de cada turma;

410 Lista de profissionais aniversariantes: o relatério deve mostrar por periodo os
aniversariantes;
Modulagdo: o relatério deve mostrar todos os profissionais da educacao

411 cadastrados indicando suas fungdes por carga horaria, no caso dos

professores deve mostrar quais turmas e disciplinas estdo lotados, este
relatério deve ser por escola;
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Renovacdo e requerimento de matricula: o relatério deve mostrar todos os

412 dados pertinentes a matricula de um aluno;

413 | Relacao de alunos que utilizam o transporte escolar;

414 Termo de compromisso de matricula, o relatorio deve mostrar todas as
orientagdes a respeito da conduta do aluno matriculado;

415 | Termo de autorizagdo para a imagem do aluno;
Relacéo de alunos com programas sociais: o relatério deve mostrar todos os

416 | alunos ligados a algum programa social, tendo a possibilidade de escolha do
programa social,

417 Ficha individual do aluno: o relatorio deve mostrar todas as notas do aluno do
ano atual;

418 | Declaragao de escolaridade;
Declaragéo de transferéncia com notas: o relatério deve mostrar os dados de

419 | transferéncia do aluno além de mostrar as notas do aluno no ano atual da
transferéncia;

420 | Declaragao de concluséo;

421 | Declaragao de desisténcia;

422 | Declaragao de uso do transporte escolar;

423 Relatério comparativo entre livros didaticos devolvidos e ndo devolvidos por
escola e turma;
Historico escolar: os relatérios do histérico escolar do aluno devem permitir

424 | impressao de quaisquer cursos que o aluno tenha cursado, indicando as
escolas e anos anteriores;

425 Relagdo de oferta de matricula: o relatério deve mostrar a quantidade de
matricula disponivel por escola, curso, turno, série e turma,;
Listagem de alunos matriculados por turma: o relatorio deve mostrar o cod. id

426 | censo, nome do aluno, data de matricula, data de nascimento, sexo e
campos para informar a data de remanejamento do aluno;
Ficha de alunos do programa PSE SUS por turma: O relatério deve mostrar o

427 | nome do aluno, idade, data de nascimento, sexo, CPF, n.° cartdo SUS, RG e
n.° da certidao de nascimento;

428 Carteirinha estudantil do aluno: o relatério deve mostrar dados da turma do
aluno e sua foto;

429 | Relatérios dos alunos abaixo do peso e obesos separados por turma;

430 O sistema devera gerar graficos comparativos entre livros devolvidos e néao
devolvidos;

431 O sistema devera apresentar relatério com relacao de alunos por turma que
ndo devolveram os livros didaticos;

432 | Processo de emissdo da “Carteira do Aluno” com foto;

437 O sistema devera ser capaz de gerar graficos: indice de aproveitamento por
turma e série;

434 | Graficos de oferta de vagas por turno e cursos;

435 | Graficos de indice de aproveitamento por turma e disciplina;

436 | Graficos de indices de aproveitamento por professor;

437 | Emissdo de relatdrios financeiros anuais dos programas sociais e

Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba - MA.

https://www.anajatuba.ma.gov.br
59 de 84



https://www.anajatuba.ma.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA

Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA, DESPORTO E LAZER

educacionais, de forma que facilite a prestacdo de contas dos recursos
destinados a unidades educacionais, para com a secretaria de educacao;

438

Relatorio de prestacdo de contas devera conter no minimo as seguintes
informacdes: saldo anterior da conta, quantidade de parcelas recebidas do
programa social no ano para aquelas unidades educacionais; valor total
dessas parcelas, total de despesas realizadas no ano, total de rendimentos
da conta, saldo atual. e conter detalhadamente cada despesas, com
informacdes de numero da nota fiscal, valor, fornecedor, tipo de compra
(custeio ou capital);

439

Extrato por conta: relatério deve mostrar o saldo anterior ao periodo
informado e conter todos os langamentos de débitos e créditos. Com saldo
final;

440

Contas pagas por fornecedor: o relatério deve listar por periodo informado e
também por fornecedor todos os pagamentos realizados, com data, valor e
numero da nota fiscal;

441

Relatério de controle de cheques: deve mostrar a data da entrada do cheque,
n.° do banco, n.° agencia, n.° conta, valor e data de vencimento;

442

Relatério de prestagdo de contas anual de qualquer fonte de recurso: O
relatério deve mostrar os dados cadastrais da conta, indicar quais os meses
de recebimentos das parcelas, saldo anterior ao periodo informado, valor
total do recebimento das parcelas, valor total de recursos proprios, valor total
de aplicagdes, valor total da receita, valor total das despesas, o relatério deve
mostrar também todos os pagamentos efetuados no periodo informado,
mostrando o nome do fornecedor, CNPJ, n.° da nota fiscal, data e valor. Para
constas que tenham indicacdo de despesas de custeio e capital essas
informacgbes devem ser separadas;

443

Emitir relatérios diversos como cardapio por unidades educacionais, relacéao
consumo de produtos por unidades educacionais e relagdo consumo
produtos totais do conjunto das Unidades educacionais;

444

Emitir relatérios por centro de custo, fonte recursos, produtos, e outros
relatorios diversos.

445

Apresentar relatérios diversos referentes as cotagbes, tais como pesquisa
precos, Atas de resultados, ordem de fornecimentos, centro de custos;

446

Emitir relatérios diversos por produto, por fornecedor, centro de custo, fonte
recursos, centro de consumo e outros;

447

Ficha de acesso ao portal do aluno: o relatério deve ter o usuario e senha
para que cada responsavel pelo aluno passa acessar o portal do aluno;

448

Relagdo de melhores alunos por turma e bimestre: o relatério deve ordenar
todos os alunos da turma do maior para o menor, somando as médias
bimestrais de cada disciplina;

449

Relatério do programa, frequéncia escolar: o relatério deve mostrar o
percentual de faltas e presencas de cada aluno e turma mensal,

450

Relatério consolidado de notas: o relatério deve mostrar separado por turma
e disciplina as médias bimestrais de cada aluno indicando quais alunos estao
com notas abaixo da média;

451

Boletim escolar: além das notas o relatério deve mostrar uma mensagem de
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incentivo para os 3 melhores alunos da turma no bimestre;

Ata de resultados finais: o relatério deve mostrar todas as disciplinas da

452 . . e )
turma indicando a situacao final de cada aluno;
Capa do diario de classe: o relatério deve mostrar dados referente a turma

453 | escola, ano, professor, deve ser permitido imprimir este relatério de varios
diarios em simultaneo, independente de curso, série, turma ou professor;
Conteudo do diario de classe: o relatério deve mostrar todo o conteudo de

455 | aluno ministrado pelo professor no bimestre, disciplina e também deve ser
permitido imprimir varios em simulténeo;

456 | Diario de frequéncia escolar;

457 | Diario de notas;

458 | Mapa final das notas;
Relatério de acompanhamento das habilidades desenvolvidas pelo aluno: o

459 | relatorio deve mostrar todas as habilidades do aluno e suas respectivas
legendas;
Relatério quantitativo de acompanhamento das habilidades desenvolvidas

460 | pelo aluno: o relatério deve mostrar um quantitativo de todos os alunos da
turma para cada habilidade;

461 | Relatdério de ordem de compra ou de servicos;
Termo de doacgdo anual: o relatério deve mostrar todos os bens patrimoniais

462 | adquiridos no ano pela associagao escolar, para que seja feita a doagao ao
municipio;

463 Ficha de bens patrimoniais separado por: fonte de recurso, estado de
conservagao, localizagéo fisica;

464 Planilha de pesquisa de precos com todos os fornecedores e produtos
indicados na cotagao;

465 Verificagcdo de menor prego: o relatério deve listar a relacdo de itens que
cada fornecedor ganhou na cotagéo;

466 | Autorizacdo de fornecimento de produtos por lote ou unidade;

469 | Cardapio semanal;

470 | Cardapio com valores nutricionais;

471 Relatério de preparagéo alimentar: o relatério deve mostrar os ingredientes

para montar o prato e também explicar o modo de preparo;

26 — MODULO DE ATENDIMENTO ONLINE

O Sistema deve permitir a abertura de chamados através de E-mail, Chat,

472 Facebook e WhatsApp ou pelo préprio sistema de Help Desk;

473 O sistema deve permitir a avaliacdo do atendimento por parte da pessoa que
esteja recebendo atendimento;

474 O sistema deve conter manual online com todas as funcionalidades do
sistema, como opg¢ao de busca por palavras;

475 0] si’sftema deve permitir o acompanhamento das solicitagbes por parte do
usuario.

476 O sistema deve enviar ao e-mail do usuario um aviso sempre que for alterado

ou concluido o seu ticket de atendimento;
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O sistema deve permitir que o usuario veja o quantitativo de tickets resolvidos

477 ) '
e tickets abertos;
O sistema deve permitir o envio de mensagens pelo Chat, Facebook e
WhatsApp, mesmo fora do horario comercial. Estas mensagens devem gerar
tickets de atendimento de forma automatica;

478 Em cada tela do sistema deve conter acesso a manuais online ou video aulas

sobre cada tela, facilitando o aprendizado!

Em cada tela do sistema deve ter um botdo de ajuda para o usuario, aonde
possa mostrar videos e artigos relacionados a tela em que o usuario esteja
no momento.

26 — MODULO MURAL DA TURMA

O sistema deve permitir o envio de mensagens para os alunos, filtrando os
alunos, podendo ser enviado por vez: para cada aluno, para todos os alunos

479 "
da escola, para alunos de um curso especifico, para alunos de uma turma
especifica ou para alunos de um turno especifico.
480 | O sistema deve permitir o envio das mensagens pela secretaria escolar;
481 O sistema deve permitir.o envio das mensagens pelo professor, apenas das
turmas que o mesmo leciona;
O sistema deve permitir enviar mensagens de trés tipos: Avisos (avisos
482 deveréo ter o titulo e a mensagAem.), tarefas (asAtar.efas deve[éo tero tll'tulo a
mensagem e 0 prazo) e ocorréncias (as ocorréncias deverao ter o tipo de
prontuario, a mensagem, a gravidade da situacao);
483 | O sistema deve salvar todas as mensagens enviadas no cadastro do aluno;
484 0] §ist§ma} deve mostrar ao enviar as mensagens qual aluno ja possui o
aplicativo instalado;
485 As_me.nsagens enviadas poderao ser visualizadas no portal do aluno ou no
aplicativo do aluno;
Ao enviar a mensagem caso o aluno possua o aplicativo instalado, o sistema
486 | devera enviar uma notificagcdo push, para que o mesmo saiba da nova

mensagem,

27 — APLICATIVO DO ALUNO

O aplicativo do aluno devera permitir visualizar: Notas, Contelido de aulas,

487 | faltas, informacbes da escola; acesso aos horarios de aulas, fichas de
habilidades;
488 Permitir acessar o aplicativo para mais de um aluno, caso o pai tenha mais
de um filho estudando;
Quando o professor registrar uma falta para o aluno o sistema devera enviar
487 | uma mensagem de aviso indicando que o aluno faltou, o pai podera abrir 0
aplicativo e verificar a data da falta;
O aplicativo permitira acesso a atividades cadastradas no moéddulo de
489 | atividades pelo professor, possibilitando responder questionarios, assistir
video aulas no YouTube, acesso a documentos enviados;
490 O aplicativo do aluno esta disponivel para dispositivos com as seguintes

versOes de sistemas operacionais mobile (Android 7.0 ou posterior) ou (i0OS
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| 9.0 ou posterior);

28 - MODULO MATRICULA ONLINE

O Sistema deve ter gerenciamento, para que a SEMED possa definir os

491 intervalos para as matriculas e renovacgoes;
492 @] .sist.ema Fnge permitir cadastrar as perguptas mais frequentes, para que
seja disponibilizada no portal de matricula online;
O sistema deve permitir que o responsavelpela matricula identifique de
493 | acordo com o seu bairroas escolas mais préximas que possuem vagas pela
série informada;
O sistema deve permitir que a SEMED cadastre informacgdes para que essas
494 | informagbes estejam visiveis no portal de matricula; Ex: Atendimento,
Documentacao necessaria, Orientagdes Gerais, Publico alvo;
495 @] Sistenja deve possuir um porta] de matricula online, aonde sera possivel o
responsavel reservar vaga de mais de um aluno;
O sistema devera ter mecanismo para que seja configuravel quantos dias
496 sera valida a reserva de vaga, apos esse periodo caso o responsavel nao

comparega na escola para concluir a matricula, esta vaga voltara a estar
disponivel.

29 - CALENDARIO ESCOLAR

O sistema deve permitir a SEMED, cadastrar os calendarios letivos com

497 | todos os seus eventos, com possibilidade de escolher a cor dos eventos,
além de indicar quantos dias letivos tem em cada més;

498 O sistema deve permitir a SEMED, escolher em quais escolas o calendario
sera visualizado;

499 | O sistema deve permitir identificar o calendario por curso cadastrado;

500 O sistema deve permitir ao professor a visualizagdo do seu calendario letivo

pela interface dodiario eletrénico;

30 —- MODULO PLANEJAMENTO DE AULA

O sistema deve permitir o cadastramento de uma matriz curricular do plano

501 | de curso, de forma que quando o professor for preencher o seu plano de
aula, podera copiar os dados da matriz do plano de curso;

502 O sistema deve permitir o cadastramento do plano de aula por turma e
disciplina;

503 O sistema deve permitir cadastrar quais grupos serdo preenchidos em cada
plano de aula. Ex: conteudo, bibliografia;

504 O sistema deve permitir o professor cadastrar suas aulas com antecedéncia
e fazer o seu planejamento de aula;

505 O sistema deve permitir que ao registrar o conteudo da aula ministrada ele
possa copiar do conteudo planejado;

506 O sistema deve permitir que o coordenador pedagdgico valide o

planejamento de aula do professor;
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31- Médulo Gerenciador de Eventos

507 O sistema devera permitir o cadastro e gestdo de eventos e formacgdes
continuadas;

508 | Permite delimitar o periodo para inscricdo no evento;

509 | Permitira o que os participantes fagam seu cadastro na plataforma;

510 Permitira que participantes cadastrados na plataforma possam se inscrever
nos eventos disponiveis;

511 Permite acessar todos os eventos disponiveis de acordo com o estado e
cidade selecionado;

512 Permite a emissdo de cracha de identificagcdo com QR code para validagao
do evento cadastrado;
Permitira o controle da presenca automatizada dos participantes no evento

513 | utilizando QR code, onde sera feita a leitura utilizando o aplicativo Bom
Evento;

514 | Permitira a emisséao certificados com a carga horaria cumprida no evento;

515 | Permitird o gerenciamento de eventos online e presencial.

516 Para eventos online, devera ser possivel para cada periodo do evento
informar o link para acesso ao evento online
Para eventos online, devera ser possivel registrar um link para confirmagao

517 da presenga, onde o link sera divulgado durante o evento, e cada usuario que
acessar o link, devera confirmar sua presenga com login e senha,
previamente definidas no portal de eventos.
O sistema devera disponibilizar para os participantes do evento com

518 | presenca confirmada, a emissdo do certificado diretamente no portal de
eventos.

519 O sistema devera permitir o registro da frequéncia de forma manual pelos
administradores do evento para qualquer participante do evento.

32- BNCC

515 | O sistema devera disponibilizar para consulta todas as tabelas da BNCC.

516 O professor devera ser capaz de utilizar as informagdes da BNCC para a
montagem e criagdo do planejamento de aula.
O sistema devera ser capaz de identificar no momento da frequéncia, se a

517 | data informada faz parte ou ndo do planejamento de aula, identificando dessa
forma se a aula foi ou ndo previamente planejada.

518 O sistema deve emitir listagens e relatdrios identificando quais dias
registrados na frequéncia foi previamente planejado.

33- MODULO DE ATIVIDADES NAO PRESENCIAIS

519 | Cadastro da aula pelos professores

520 Definicdo de data inicio e final da aula (periodo que os alunos poderao
responder)

521 Opcao para criar apenas uma aula para varias turmas da mesma série ao
mesmo tempo
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Cadastro de atividades dos tipos: dissertativa, multipla escolha, verdadeiro ou

522 ; ; e
falsa, dissertativa com multipla escolha.

523 | Opcéo para definir a pontuagéo de cada questionario da atividade
As aulas deverdo estar separadas para os alunos seguindo os seguintes

524 | status: aulas agendadas, aulas nao realizadas (vencidas), aulas a realizar,
aulas corrigidas e aulas concluidas;

525 Os alunos deveréo ter acesso as suas aulas por meio de aplicativo e pagina
na internet;

526 Devera ter uma tela para que o professor faca a correcdo das atividades
respondidas pelos alunos.

527 O Aluno podera enviar perguntas ao professor pela plataforma. Todos os
alunos da turma terdo acesso a pergunta e a resposta do professor.
No cadastro das perguntas da aula o professor podera dar uma devolutiva

508 | Parao aluno sobre a questao em si, explicando se a alternativa que o aluno
marcou esta correta ou errada. Apds a correcdo das atividades esta
devolutiva estara disponivel para o aluno.

529 No cadastro da aula o professor podera anexar: video do you tube, arquivos
externos, doc. E imagens
Ao final do cadastramento da aula com suas atividades, o professor podera

530 | imprimir a sua aula, garantindo assim que o mesmo conteudo esteja
disponivel para os alunos que possuem ou n&do acesso a internet.

34- MODULO DE HORARIO DE AULAS

531 ? Sistema deve permitir o cadastramento do horario de aulas para cada
urma

532 O sistema deve permitir ao aluno visualizar suas aulas pelo APP e pelo portal
do aluno

533 O sistema deve permitir que o professor tenha acesso ao seu horario de

aulas.

5. FORMA DE APRESENTAGAO DA PROPOSTA E SUAS CONDIGOES
5.1. A proposta de precos devera contemplar todos os custos diretos e indiretos
necessarios ao cumprimento do objeto deste Termo de Referéncia, em especial o

valor d

os tributos, fretes, tarifas, encargos sociais e demais despesas decorrentes da

execugao, cuja validade sera de 60 (sessenta) dias.

6. CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1. O

07.FO

julgamento sera (X) menor preco ( ) melhor técnica ( ) técnica e preco

RMA DE PAGAMENTO

07.1. O pagamento sera efetuado mediante a entrega do objeto, em moeda corrente e
por meio de ordem bancaria e/ou depdsito em conta corrente, na agéncia e
estabelecimento bancario de titularidade da Contratada.
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07.2. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 dias apds a apresentagao da
nota fiscal, acompanhada do respectivo Relatério de execugao dos servigos, Certidao
Negativa de Débitos Municipal e Estadual, Certiddo Conjunta de Negativa de Débitos
Federais e do Certificado de Regularidade do FGTS, bem como as certidées
trabalhistas, com validades compativeis a data do pagamento, desde que nado haja
fator impeditivo provocado pela Contratada.

7.21. No caso de incorregdo dos documentos apresentados, serdo restituidos a
Contratada, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, para as corregdes necessarias,
nao respondendo o Contratante por quaisquer encargos resultantes de atrasos na
liquidagdo dos pagamentos correspondentes.

7.2.3. O Contratante se reserva ao direito de recusar o pagamento de notas
fiscais/futuras se o objeto n&o estiver conforme pactuado.

8. DA DOTACAO ORGAMENTARIA

ORGAO: 02 - Poder Executivo.

UNIDADE ORCAMENTARIA: 02 32 — Manutencao e desenvolvimento da educacéao
- MDE.

PROJETO/ATIVIDADE: 12.361.0051 2081.0000 - Manuteng¢ao do MDE.
CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros
Pessoa Juridica

9. DA FISCALIZAGCAO DO CONTRATO

A execucao do objeto sera acompanhada por servidor da Prefeitura, aqui denominado
Fiscal do Contrato, por meio de portaria especifica, a quem cabera o
acompanhamento, a fiscalizagdo, gerenciamento do contrato e a certificacdo da nota
fiscal correspondente aos servigos realizados;

As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor designado
para o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos deverdao ser solicitadas ao
Secretario responsavel, em tempo habil para a ado¢cédo das medidas convenientes.

10. SUBCONTRATACAO

O Contrato ndo podera ser objeto de subcontratagdo, no todo ou em parte, a ndo ser
com prévio e expresso consentimento por escrito do CONTRATANTE e sempre
mediante instrumento préprio, devidamente motivado, a ser publicado no Diario Oficial.
A aceitacao da CONTRATANTE n&o exime a CONTRATADA de responder pelos atos,
falhas, erros ou atrasos na execugao do objeto subcontratado.

A subcontratada nao tera nenhum vinculo financeiro com a CONTRATANTE e estara
obrigada a aceitar suas decisoes.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
A Contratada se obriga a:

a) Executar os servigos de acordo com a necessidade da Contratante,
observando os critérios de qualidade técnica, prazos e custos previstos;
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b) Garantir a qualidade dos servicos e materiais comercializados, na forma da
legislagao especifica;
c) Prestar as informagdes que venham a ser solicitadas pela Contratante sobre os
servigos executados;

d) Manter em perfeito estado de funcionamento e conservacdo os materiais e ou
equipamentos de sua propriedade, se for o caso;

e) Zelar pela seguranca das pessoas e das instalacbes, pela saude de seus
empregados, bem como pela protecdo ao meio ambiente, conforme legislagdo em
vigor;

f) Manter quadro de funcionarios treinados quanto ao correto servico a ser
executado;
9) Nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato,

sem prévia autorizacdo da Contratante;

h) Comunicar imediatamente a Contratante qualquer alteracdo no seu estatuto
social, razdo social, CNPJ, dados bancarios, endereco, telefone, fax e outros dados
que forem importantes;

i) Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos, sob pena de responder pelos
danos causados a Administracio ou a terceiros;

i) Arcar com as despesas de encargos, tributos, seguros, contribuigbes e
obrigagdes sociais, trabalhistas e previdenciarias e quaisquer outras despesas
decorrentes do fornecimento;

k) Respeitar e fazer com que seu pessoal respeite as normas de seguranga,
higiene e medicina do trabalho;

) Responder pela supervisdo, dire¢cdo técnica e administrativa e mao de obra
necessaria a execugao dos servigos, como unica e exclusiva empregadora;

m) Responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados,
quando em servico, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes
assegurem;

n) Responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente a
Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo quando do fornecimento
dos materiais, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagcao ou o
acompanhamento pela Contratante;

0) Manter, durante a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes por ele assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagéo
exigidas na licitagao.

12. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

A Contratante se obriga a:
a) Acompanhar e fiscalizar a execugao do objeto presente Contrato;
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b) Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a execugao
dos servigos, podendo recusar aqueles que nao estejam de acordo com os termos
deste Contrato;

c) Notificar a Contratada para a reparagao, correcdo, remocgao ou substituicdo, as
suas expensas, no todo ou em parte, de situacdes em que se verifiquem vicios,
defeitos ou incorrecdes, resultantes dos fornecimentos;

d) Efetuar os pagamentos a Contratada, de acordo com a forma e prazo
estabelecidos neste instrumento, observando as normas administrativas e financeiras
em vigor;

e) Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada aos servigos;

f) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da Contratada;

g) Proceder as adverténcias, multas e demais cominagbes legais pelo
descumprimento das obrigagdes assumidas pela Contratada.

13. DAS DISPOSIGOES FINAIS:

a) O Municipio tera direito, a qualquer tempo e lugar, de rejeitar quaisquer servigos,
que de alguma forma, ndo estejam em estrita conformidade com os requisitos
especificados;

b) A CONTRATADA garantirda o comportamento moral e profissional de seus
empregados, cabendo-se responder integral e incondicionalmente por todos os danos
e/ou atos ilicitos resultante de agao ou omissao destes, inclusive por inobservancia de
ordens e normas da contratante.

c) Cabera a CONTRATADA, a indenizagao pecuniaria dos danos morais ou materiais
causados por seus empregados em bens patrimoniais da contratante, desde que
comprovado dolo ou culpa, do empregado da CONTRATADA.

d) Desde que apurado o dano e caracterizada a autoria de qualquer empregado da
CONTRATADA, o valor da indenizagdo sera descontado no ato do pagamento de
qualquer fatura, permitida a compensacao inclusive em faturas vincendas, o que fica
desde ja pactuado.

e) A CONTRATADA mantera a CONTRATANTE livre de quaisquer reivindicagdes,
demandas, queixas e representagdes de qualquer natureza, decorrentes de sua acgao
Ou omiss&o.

f) As documentacbes de habilitacdo solicitadas deverao estar de acordo com a Lei
n°8.666/93 e Lei n® 10.520/2002.
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PREGAO PRESENCIAL N° 025/2021
ANEXO IlIl - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 12021

PROCESSO ADMINISTRATIVO n°2021.03.09.0004/2021
PREGAO PRESENCIAL n°025/2021

CONTRATO QUE ENTRE S| CELEBRAM A
PREFEITURA MUNICIPAL DE
ANAJATUBA ATRAVES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE XXXXXXX E A EMPRESA
XXXXXXXXX, NA FORMA ABAIXO:

A Prefeitura Municipal de Anajatuba, inscrita no C.N.PJ. (MF) sob o n°
06.002.372/0001-33, com sede na Rua Benedito Leite, 868, Centro, Anajatuba/MA,
através da Secretaria Municipal de xxxxxxxxxx, doravante denominada
CONTRATANTE, neste ato representada pelo(a) Secretario(a) Municipal de

XXXXXXXXXXX, Sr.(a) xxxxxxxxxxx RG N° E CPF N° , e a
empresa , inscrita no C.N.P.J sob o n.° , com sede na
, doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada por
seu representante legal, , RG. n° , CPF. n°
, tém, entre si, ajustado o presente CONTRATO N° , decorrente

do Pregao Presencial n°025/2021-CPL, formalizado nos autos do Processo
Administrativo n°2021.03.09.0004/2021, submetendo-se as clausulas e condicbes
abaixo e aos preceitos instituidos pela Lei Federal n°® 10.520/02, regulamentada pelo
Decreto Municipal n°023/2021, aplicando-se, subsidiariamente, no que couberem, a
Lei Federal n° 8.666/1993 e suas alteragbes posteriores, a Lei Complementar
n°123/2006 e demais normas pertinentes a espécie.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

— O presente instrumento tem por objeto a Contratagdo de Empresa especializada na
prestagdo de servigos de locagdo de software de Sistema de Gestdo Planejada e
Avaliacdo Escolar na rede municipal de ensino, compreendendo: IMPLANTACAO,
LICENCIAMENTO, MANUTENCAO, ATENDIMENTO ONLINE E PRESENCIAL de
sistema de gestdo escolar em atendimento as necessidades da Secretaria Municipal
de Educacgéo, Cultura, Desporto e Lazer de Anajatuba/MA, conforme especificagdes
descritas no Anexo Il - TERMO DE REFERENCIA do edital da licitagdo na modalidade
Pregado, sob o n°_025/2021 e em conformidade com a proposta apresentada pela
CONTRATADA.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR
— O valor global do presente Contrato é de R$ ...
(e e et ), conforme planilha orcamentéria abaixo:
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~ PRECOS R$
ITEM DESCRICAO UND. QTD. UNITARIO | TOTAL
1
2
VALOR TOTAL:

CLAUSULA TERCEIRA — DA VINCULACAO

— Integram o presente Contrato, independente de transcrigao:

| — Edital do Pregao Presencial n.° 025/2021;

Il — Proposta, documentos anexos e lances, firmados pela CONTRATADA;

CLAUSULA QUARTA — DA VIGENCIA
— O prazo de vigéncia do presente Contrato sera contado de sua assinatura até
I

CLAUSULA QUINTA — DO RECEBIMENTO DO OBJETO
— O recebimento dos servigos sera feito nos termos do Art. 73 a 76 da Lei n° 8.666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O recebimento e atestado da prestacdo dos servigos dar-
se-a por comissao ou servidor designado pela Prefeitura Municipal de Anajatuba, que
fara a verificagdo da sua conformidade com a proposta apresentada, e ainda, quanto a
qualidade, assiduidade, pontualidade e quantidades solicitadas na ordem de servicos.

CLAUSULA SEXTA — DA FISCALIZACAO

Sem prejuizo da plena responsabilidade da CONTRATADA, este contrato sera
fiscalizado pelo CONTRATANTE, mediante servidor designado do quadro de
servidores da Prefeitura Municipal de Anajatuba/MA.

CLAUSULA SETIMA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, apods o recebimento
definitivo dos produtos/servigos, desde que nao haja fator impeditivo provocado pela
CONTRATADA, mediante a apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura, devidamente
atestada por servidor competente, acompanhada da respectiva Ordem de
Fornecimento e das certiddes de regularidade fiscal: Prova de regularidade com a
Fazenda Federal, mediante apresentagao da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e Previdenciaria, conforme
Portaria PGFN/RFB n° 1751, de 02 de outubro de 2014; Prova de regularidade com a
Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, mediante apresentacdo da
Certidao Negativa de Débitos Fiscais e Certidao Negativa de Inscricdo na Divida Ativa
do Estado; Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede
da licitante, mediante apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos Fiscais e
Certidado Negativa de Inscrigdo na Divida Ativa do Municipio; Prova de Regularidade
relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, demonstrando situagéo regular
mediante apresentagao do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF e Prova de
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
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apresentagéo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), diretamente na
conta que o fornecedor apresentar em sua proposta.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O pagamento sera feito em favor da empresa contratada,
através de ordem bancaria na sua conta corrente, apds assinatura do Termo de
Recebimento Definitivo, emitido pela Contratante.

PARAGRAFO SEGUNDO - A Contratada devera apresentar a respectiva Nota
Fiscal/Fatura a Contratante, acompanhada das Certiddes listadas nesta clausula.

PARAGRAFO TERCEIRO - A Nota Fiscal/Fatura sera conferida e atestada pela
comissao ou servidor responsavel pelo Recebimento.

PARAGRAFO QUARTO - O pagamento sera efetuado apés a assinatura do Termo
de Recebimento Definitivo, no prazo previsto nesta clausula, desde que nao haja
fator impeditivo provocado pela CONTRATADA.

PARAGRAFO QUINTO - N&o serdo efetuados quaisquer pagamentos a Contratada
enquanto pendente de liquidacdo quaisquer obrigagdes em virtude de penalidades
impostas ou inadimpléncia contratual, inclusive, sem que isso gere direito ao
reajustamento do preco ou a atualizagdo monetaria.

PARAGRAFO SEXTO - A Prefeitura Municipal de Anajatuba, podera deduzir do
montante a pagar os valores correspondentes a multas ou indeniza¢des devidas pela
Contratada.

PARAGRAFO SETIMO - O pagamento somente sera efetuado apés o adimplemento
das obrigac¢des contratuais pertinentes, conforme art. 40, § 3°, Lei n° 8.666/93.

PARAGRAFO OITAVO - O pagamento sera efetuado pelo CONTRATANTE, &
CONTRATADA, mediante Ordem Bancaria, no Banco xxx, n°..., Conta Corrente n°...,
Agéncia n°...

CLAUSULA OITAVA — DA ATUALIZACAO FINANCEIRA

Em caso de atraso no pagamento efetuado pelo CONTRATANTE da fatura
apresentada pela CONTRATADA, fara jus a compensagao financeira na forma de
atualizacdo monetaria do respectivo valor, na qual podera incidir juros moratorios a
taxa de 0,2% (dois décimos por cento) ao més, “pro rata die”.

PARAGRAFO UNICO - Caso o pagamento devido seja antecipado pelo
CONTRATANTE, o respectivo montante podera sofrer desconto proporcional, nas
mesmas condi¢cdes estabelecidas na Clausula Oitava.

CLAUSULA NONA - DO REAJUSTAMENTO
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Os precos fixados para a aquisicdo do objeto deste contrato sao fixos e irreajustaveis,
ressalvadas as hipoteses previstas no Edital e na clausula Décima do presente
instrumento.

CLAUSULA DECIMA - DA REVISAO DE PRECOS

Os contratantes tém direito ao equilibrio econdmico financeiro do contrato,
procedendo-se a revisao em razao de fato imprevisivel ou previsivel, porém com
consequéncias incalculaveis, que onere ou desonere excessivamente as obrigagbes
pactuadas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
Os recursos financeiros para cobertura do presente contrato correrdo a conta da
dotagdo orgamentaria seguinte:

DESCRIGAO DA AGAO ELEMENTO FONTE DE
DA DESPESA | RECURSOS

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA VALIDADE

- O prazo de validade dos produtos/servicos constantes deste contrato devera
obedecer aos prazos previstos nas especificagcbes dos itens constantes do Termo de
Referéncia, Anexo Il do Edital do Pregao Presencial n° 025/2021, a contar da data do
recebimento definitivo.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O prazo de validade inclui a substituicdo do servico em
desconformidade com as especificagdes, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE,
sendo que 0s novos servicos usados em substituicdo, deverdo ter prazo de validade
igual ou superior ao dos substituidos.

PARAGRAFO SEGUNDO - Independentemente da aceitacdo, a Contratada garantira
a qualidade do servigo prestado, pelo prazo de validade.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
A Contratada se obriga a:

a) Executar os servicos de acordo com a necessidade da Contratante, observando
os critérios de qualidade técnica, prazos e custos previstos;

b) Garantir a qualidade dos servigos e materiais comercializados, na forma da
legislagao especifica;

c) Prestar as informagdes que venham a ser solicitadas pela Contratante sobre os
servigos executados;

d) Manter em perfeito estado de funcionamento e conservacdo os materiais e ou
equipamentos de sua propriedade, se for 0 caso;
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Zelar pela seguranca das pessoas e das instalagdes, pela saude de seus
empregados, bem como pela protegdo ao meio ambiente, conforme legislagdo em
vigor;

Manter quadro de funcionarios treinados quanto ao correto servico a ser
executado;

Nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato, sem
prévia autorizagcdo da Contratante;

Comunicar imediatamente a Contratante qualquer alteragcdo no seu estatuto
social, razdo social, CNPJ, dados bancarios, endereco, telefone, fax e outros
dados que forem importantes;

Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos, sob pena de responder pelos
danos causados a Administracido ou a terceiros;

Arcar com as despesas de encargos, tributos, seguros, contribuigdes e obrigacdes
sociais, trabalhistas e previdenciarias e quaisquer outras despesas decorrentes do
fornecimento;

Respeitar e fazer com que seu pessoal respeite as normas de seguranga, higiene
e medicina do trabalho;

Responder pela supervisdo, direcdo técnica e administrativa e mdo de obra
necessaria a execugao dos servigos, como unica e exclusiva empregadora,;

Responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados, quando
em servigo, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem;

Responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente a Contratante
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo quando do fornecimento dos
materiais, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pela Contratante;

Manter, durante a execugédo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
por ele assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitacdo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

A Contratante se obriga a:

a)
b)

c)

d)

Acompanhar e fiscalizar a execugao do objeto presente Contrato;

Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a execugao dos
servigos, podendo recusar aqueles que n&o estejam de acordo com os termos
deste Contrato;

Notificar a Contratada para a reparagao, corregdo, remogdo ou substituicdo, as
suas expensas, no todo ou em parte, de situagbes em que se verifiquem vicios,
defeitos ou incorregdes, resultantes dos fornecimentos;

Efetuar os pagamentos a Contratada, de acordo com a forma e prazo
estabelecidos neste instrumento, observando as normas administrativas e
financeiras em vigor;

e) Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada aos servigos;
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f) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da Contratada;

g) Proceder as adverténcias, multas e demais cominagbes legais pelo
descumprimento das obriga¢des assumidas pela Contratada.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO INADIMPLEMENTO E SANCOES

— O licitante que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao retirar
a nota de empenho, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar
documentacgao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento de seu objeto,
nao mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao do contrato, comportar-se de
modo iniddneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, mediante procedimento
administrativo que lhe assegurara o contraditorio e a ampla defesa, ficara impedido de
licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e sera
descredenciado no SICAF e/ou Sistema de Cadastro de Fornecedores Estadual ou
Municipio, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste
Edital e das demais cominagdes legais.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Em caso de inexecugdo parcial ou total das condicdes
fixadas neste edital, erros ou atraso e quaisquer outras irregularidades nao
justificadas, poderédo ser aplicadas isolada ou cumulativamente, garantidos o
contraditorio e ampla defesa, as seguintes penalidades:

I- Multa de:

a) 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia sobre o valor da Nota de Empenho em caso
de atraso na entrega do objeto, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo
quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de entrega com atraso, podera
ocorrer a nao-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecugao
parcial ou total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisédo unilateral da avencga;
b) 5% (cinco por cento) sobre o valor da Nota de Empenho, em caso de atraso
superior a 15 (quinze) dias Uuteis na substituicdo de servicos prestado em
desconformidade. Apds o décimo quinto dia util e a critério da Administracéo, podera
ocorrer a nao-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecucao
parcial ou total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisédo unilateral da avenca.
c) 15% (quinze por cento) sobre o valor da Nota de Empenho, em caso de atraso na
entrega do objeto, por periodo superior ao previsto na alinea “a”, do inciso |, ou de
inexecucao parcial da obrigagdo assumida;

d) 20% (vinte por cento) sobre o valor da Nota de empenho, em caso de inexecugéo
total da obrigagdo assumida.

PARAGRAFO SEGUNDO - A sangdo de impedimento do direito de licitar ou contratar
com a Prefeitura Municipal de Anajatuba podera ser aplicada ao fornecedor
juntamente com a de multa. As penalidades sdo independentes e a aplicagdo de uma
nao exclui as demais.
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PARAGRAFO TERCEIRO - As multas previstas neste contrato, serdo descontadas
apos regular processos administrativo, dos pagamentos devidos pelo
CONTRATANTE.

PARAGRAFO QUARTO - Se nao restarem pendentes valores a serem pagos ao
fornecedor ou se os valores das multas forem superiores aos pagamentos devidos,
fica 0o FORNECEDOR ou ADJUCATARIO obrigado a recolher a importancia devida no
prazo de 15 (quinze) dias, a partir do recebimento da notificagdo, devendo ser
apresentado o comprovante de pagamento a esta Prefeitura Municipal, sob pena de
cobranga judicial.

PARAGRAFO QUINTO - Os prazos de adimplemento das obrigacdes contratadas
admitem prorrogagao nos casos e condigdes especificados no § 1° do art. 57 da Lei
8.666/93, sendo considerados injustificados os atrasos néo precedidos da competente
prorrogacao.

PARAGRAFO SEXTO - A solicitagdo de prorrogagéo, com sua justificativa, devera ser
formulada por escrito e encaminhada com antecedéncia minima de 01 (um) dia do
vencimento, anexando-se documento comprobatério do alegado pela Contratada.

PARAGRAFO SETIMO - A aplicacdo das penalidades sera precedida da concessdo
da oportunidade de ampla defesa e contraditério por parte da CONTRATADA, na
forma da lei.

PARAGRAFO OITAVO - As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no
SICAF e, no caso de impedimento do direito de licitar, o licitante devera ser
descredenciado por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas no Edital e das
demais cominacgdes legais.

PARAGRAFO NONO - As sangbes acima previstas ndo impedirdio a
responsabilizacdo do infrator pelo ressarcimento dos danos causados ao
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA RESCISAQO

— A inexecucao, total ou parcial, deste contrato ensejara a sua rescisdo, nos termos
dos arts. 77 a 80 da Lei n° 8.666/93, com as consequéncias contratuais previstas no
mesmo instrumento legal, na Lei n.° 10.520/02 e no Edital da licitagdo em epigrafe.

PARAGRAFO UNICO - O CONTRATANTE podera rescindir unilateralmente o
respectivo Contrato, nos casos previstos nos incisos | a XIl e XVII do art. 78 da Lei n°®
8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS CONDICOES DE HABILITACAO E
QUALIFICACAO

- Obriga-se a CONTRATADA a manter, durante toda a execugao do contrato, em
compatibilidade com as obriga¢des por ele assumidas, todas as condi¢des de

Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba - MA.

https://www.anajatuba.ma.gov.br
75 de 84


https://www.anajatuba.ma.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA

Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA, DESPORTO E LAZER

habilitagdo e qualificagéo exigidas no edital do Pregao Presencial n® 025/2021 e neste
contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA LEGISLACAO APLICAVEL E DOS CASOS
OMISSOS

- Fica estabelecido que, caso venha a ocorrer algum fato ndo previsto neste
instrumento, estes deverao ser resolvidos entre as partes contratantes, respeitados o
objeto deste instrumento, a legislacdo e demais normas reguladoras da matéria, em
especial a Lei n® 10.520/2002 e subsidiariamente a Lei n° 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA NONA — DA PUBLICACAO

- Este Contrato entrara em vigor apds a publicagao do seu extrato na Imprensa Oficial,
cabendo ao CONTRATANTE mandar providenciar esta publicagdo no prazo maximo
de 20 (vinte) dias contados a partir do quinto dia util do més seguinte ao da sua
assinatura.

CLAUSULA VIGESIMA — DAS DISPOSICOES FINAIS
- O presente contrato é regido pela Lei n° 8.666/93, Lei 10.520/2002 e demais
diplomas legais pertinentes.

PARAGRAFO UNICO - Para dirimir as questdes deste Contrato fica eleito o foro de
Anajatuba, Estado do Maranh&o.

E por estarem assim acordes, assinam o presente Contrato, em 02 (duas) vias, de
igual teor.

Anajatuba (MA), .......... (o [T de ........

CONTRATADA
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PREGAO PRESENCIAL N° 025/2021

ANEXO IV
CARTA CREDENCIAL
Pregéao Presencial n°025/2021
A empresa , CNPJ n° , com sede
na , heste ato representado pelo(s) Sr.(a)

(diretores ou sdcios, com qualificagdo completa nome,
RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissao e enderego), pelo presente instrumento
de mandato, nomeia e constitui, seu(s) Procurador(es) o Senhor(es)

(nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereg¢o), a quem
confere(m) amplos poderes para, junto a Prefeitura Municipal de Anajatuba, praticar os
atos necessarios a representacado da outorgante na licitagdo na modalidade de Pregao
Presencial n°025/2021-CPL, usando dos recursos legais e acompanhando-os,
conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para apresentar lances verbais, negociar
precos e demais condi¢cdes, declarar a intengdo de interpor recurso, renunciar ao
direito de interposi¢cao de recursos, transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos,
dando tudo por bom firme e valioso.

(Local e data por extenso)

(Nome da empresa)
(Nome e assinatura de seu Representante Legal, com firma reconhecida)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA

Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA, DESPORTO E LAZER

PREGAO PRESENCIAL N°025/2021
ANEXO V

MODELO DE DECLARAGAO DE INXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS DA

HABILITAGAO
Pregéao Presencial n°025/2021
A empresa , Signataria, inscrita no CNPJ
sob o n.° , sediada na (enderego

completo), por seu representada legal, declara sob as penas da Lei, nos termos do
artigo 32 § 2.°, da Lei Federal n° 8.666/93, que até a presente data nenhum fato
ocorreu que a inabilite a participar do Pregéo Presencial n° 025/2021 — CPL e que
contra ela ndo existe nenhum pedido de faléncia ou concordata.

Declara, outrossim, conhecer na integra o Edital e que se submente a todos
0S seus termos.

(nome e assinatura do representante legal da empresa)

(n° da identidade do declarante)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA

Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA, DESPORTO E LAZER

PREGAO PRESENCIAL N°025/2021
ANEXO VI

DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

Pregéao Presencial n°025/2021

A empresa , CNPJ n.°
, sediada na (enderego completo),
representada pelo(a) Sr.(a) , RG. n° , C.P.F n°

, DECLARA, sob as penas da Lei, que cumpre plenamente as
exigéncias e os requisitos de habilitagcdo previstos no instrumento convocatério do
Pregdo em epigrafe, realizado pela Prefeitura Municipal de Anajatuba, inexistindo
qualquer fato impeditivo de sua participacao neste certame.

(local e data por extenso)

(nome da empresa)
(nome e assinatura do representante legal ou procurador)
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Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA, DESPORTO E LAZER

PREGAO PRESENCIAL N°025/2021
ANEXO VII

DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESAS
OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

Pregéao Presencial n°025/2021

A empresa , CNPJ n°
, sediada na (enderego completo),
representada pelo(a) Sr.(a) , RG. n° , C.P.F n°

,DECLARA, sob as penas da lei, que é microempresa ou
empresa de pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, estando apta, portanto, a
exercer o direito de preferéncia como critério de desempate no procedimento licitatério
do Pregao em epigrafe, realizado pela Prefeitura Municipal de Anajatuba.

(local e data por extenso)

(nome da empresa)
(nome e assinatura do representante legal ou procurador)
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Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA, DESPORTO E LAZER

PREGAO PRESENCIAL N° 025/2021
ANEXO VI

DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DO ART. 7°, XXXIIl, DA CF/88
Pregéao Presencial n°025/2021

A empresa , CNPJ n° , representada pelo(a)
Sr(a) , R.G. n° , CPF n° :
DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei Federal n° 8.666/1993,
que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, admitida a
partir dos 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIIl do Art. 7° da Constituicdo
Federal.

(local e data por extenso)

(nome da empresa)
(nome e assinatura do representante legal)
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Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA, DESPORTO E LAZER

PREGAO PRESENCIAL N°025/2021
ANEXO X

DECLARAGAO DE LOCALIZAGAO E FUNCIONAMENTO

Sr(@) oo , portador(a) da Carteira de Identidade
[ R e do CPF n°.................... , residente e domiciliado
1= TP , declaro sob as penalidades da lei, que a
EIMPIESA  ceeiiuieiiiieeeeee et e e e e eeia e aaa e , CNPJ N, , localizada
[ 1= T esta em pleno funcionamento, sendo

o local e instalagbes adequados e compativeis para o exercicio do ramo de atividade
da mesma.

Declaro ainda, que assumo inteira responsabilidade por todas as
informagbes dispostas nesta declaragdo, eximindo a Prefeitura Municipal de
Anajatuba/MA de qualquer responsabilidade sobre as informagdes prestadas por esta
empresa.

Declaro ainda que a empresa dispde de escritorio dotado de instalagdes,
recursos humanos e mobiliarios pertinentes as suas atividades.

PONTOS DE REFERENCIA
DA DIREITA:
DA ESQUERDA:
FRENTE:

*Esta declaragao devera vir acompanhada de pelo menos 03 (trés) fotos
compreendo: faixada, escritorio e demais instalagoes.

Atenciosamente,
LiCitante: .....ooiieee e
Data: ..o
Assinatura
NOME € FUNGEO0: ..uvveii i
P e raaa—
FONE/FaX: oo
OBS: Todos os Documentos de Habilitacdo que possuam modelo e a Proposta de
Precos deverao ser apresentados, obrigatoriamente em papel timbrado do
proponente.
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Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO, CULTURA, DESPORTO E LAZER

PREGAO PRESENCIAL N°025/2021
ANEXO XI

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO
REFERENCIA:
LICITACAO: Pregio n°025/2021
CONTRATADA:
OBJETO:

A Prefeitura Municipal de Anajatuba, por meio da Secretaria Municipal
de Administragdo, vem, através do presente Termo, formalizar o
RECEBIMENTO PROVISORIO da entrega dos itens, objeto do Pregdo em
epigrafe, em cumprimento ao disposto no Art. 73 da Lei Federal n°® 8.666/1993:

PRECOS R$

ITEM DESCRICAO UND. QTD. UNITARIO [TOTAL

A Secretaria de Educacgao recebe os referidos servigos a fim de
proceder a avaliagdo criteriosa, verificando a sua conformidade com as
especificagdes descritas no Termo de Referéncia, ANEXO Il do Pregéo e com a
Proposta de Precos da Empresa.

E, assim, expede-se este Termo de Recebimento Provisério em 02
(duas) vias de igual teor e forma, para que produza os legitimos efeitos de
direito.

Anajatuba (MA), de de 2021.

Assinaturas:
XXXXXX
Secretariade ......c.coon.....

XXXXXX
(comissao ou servidor responsavel pelo recebimento)

XXXXXX
Representante Legal da Empresa
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Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA, DESPORTO E LAZER

PREGAO PRESENCIAL N°025/2021
ANEXO Xl

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO
REFERENCIA:
LICITACAO: Pregio n°025/2021
CONTRATADA:
OBJETO:

A Prefeitura Municipal de Anajatuba, por meio da Secretaria Municipal
de Educacgao, Cultura, Desporto e Lazer, vem, através do presente Termo,
formalizar o RECEBIMENTO DEFINITIVO da prestagéo de servigos, objeto do
Pregao em epigrafe, em cumprimento ao disposto no Art. 73 da Lei Federal n.°
8.666/1993, fixando esta data para o inicio da contagem dos prazos relativo ao
pagamento do objeto.

Certifica-se que, até a presente data, os servicos prestados pela
Empresa atendem aos critérios determinados pela
Administragdo, perfazendo gasto de R$ ( ),
mediante as respectivas notas fiscais/faturas.

A Prefeitura devera efetuar o pagamento em 30 (trinta) dias
consecutivos apos a assinatura do presente Termo, desde que nao haja fator
impeditivo provocado pela empresa.

E, assim, concluido o servigo do objeto (itens constantes da Ordem de
Servigo n°. ), expede-se este Termo de Recebimento Definitivo em

03 (trés) vias de igual teor e forma, para que produza os legitimos efeitos de
direito.

Anajatuba (MA), de de 2021.

Assinaturas:

Secretaria de ................
(Comissao responsavel pelo recebimento)

Representante Legal da Empresa
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