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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA

Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33 B
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestagido de servigos de Consultoria e
Treinamento na area de Patriménio, junto a Secretaria Municipal de Administragdo do
Municipio de Anajatuba/MA.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Tendo em vista a necessidade de cumprimento da lei 4.320/64, no seu art. 94: Havera
registros analiticos de todos os bens de carater permanente, com indicagdo dos elementos
necessarios para a perfeita caracterizagdo de cada um deles e dos agentes responsaveis
pela sua guarda e administragdo. Art. 96: O levantamento geral dos bens méveis e iméveis
terda por base o inventario analitico de cada unidade administrativa e os elementos da
escrituracdo sintética na contabilidade. Sendo assim, a PORTARIA N° 548, DE 24 DE
SETEMBRO DE 2015, resolve no seu art. 1 aprovar, na forma do Anexo desta Portaria, o
Plano de Implantagéo dos Procedimentos Contabeis Patrimoniais — PIPCP, definidos nos arts.
6° e 7° da Portaria STN n° 634, de 19 de novembro de 2013, cujas regras aplicaveis
encontram-se no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico —- MCASP,

3. DA DISPENSA DE LICITAGAO

3.1. A prestagao dos servigos estd amparada no art. 24, Il da Lei 8666/93 e Decreto no 9.412
de 18 de julho de 2018, uma vez que o valor total importou em R$ 16.000,00 (dezesseis mil
reais).

ITEM Descrigdo/Servigos Und QUANT. V.UNIT. V. TOTAL
Consultoria e treinamento na area
de Patrimdnio de interesse desta
Administragao Publica.
Compreendendo:

Patriménio:

-Inventariar os bens pertencentes
o Patriménio.

-Elaborar ficha individual para
cada bem patrimonial;

- Controlar a localizagdo e

01 identificagao dos bens por chapa Més 1 R$ 16.000,00 | R$16.000,00
ou etiqueta;
- Identificagao do setor
responsavel;
- Informagdes sobre o estado de
conservagao;

- Atualizar constantemente o
cadastro, mantendo a ficha de
carga patrimonial preenchida no
estagio de liquidagao;

- Elaborar sempre que necessario
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termo de transferéncia ou cessao;
- Manter controle sobre baixa,
inventario analitico e
reavaliagoes;

- Escriturar o registro de todos os
imbveis de propriedades do
Municipio;

- Levantamento sobre origem da
incorporagao;

- Elaborar ficha individual
descritiva de todos os bens.

VALOR TOTAL 16.000,00

4. DA FORMA, PRAZO E LOCAL DE EXECUGAO DOS SERVICOS

4.1. A forma de execugao sera de acordo com as clausulas estabelecidas no contrato.

4.2. Os servigos deverdo ser executados no maximo em 03 (trés) dias uteis, a contar do
recebimento da Ordem de Servigo.

4.3. O nado cumprimento do disposto no item 4.1 do presente termo acarretara a anulagdo do
empenho bem como a aplicagio das penalidades.

4.4. A autorizagdo de compra substituirA o termo de contrato com fulcro no art. 62 da
Lei8666193.

4.5. A Prefeitura Municipal rejeitara, no todo ou em parte, o servico executado em desacordo
com os termos deste despacho.

5. VALOR DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

5.1. O custo total da futura contratagdo sera de R$ 16.000,00 (dezesseis mil reais)
6. DO RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO

6.1. Os servigos serio recebidos:

a. Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificagdo da conformidade com as
especificagfes constantes deste termo.

b. Definitivamente, ap6s a verificagdo da conformidade com as especificagées constantes
deste termo, e sua consequente aceitagio, que se dara até 24 (vinte e quatro) horas do
recebimento provisoério.

6.2. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro

do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia
do esgotamento do prazo.

6.3. Esta Administragio rejeitara, no todo ou em parte, a prestacdo dos servigos em
desacordo com as especifica¢des técnicas exigidas.

7. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
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7.1. A Contratada obriga-se a:

7.1.1. Efetuar a prestagio dos servigos, no prazo e local indicado pela Prefeitura Municipal,
em estrita observancia das especificagdes deste termo, acompanhado da respectiva nota
fiscal,

7 .1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos servigos, de acordo com os
artigos 12, 13,18 e 26, do cédigo de Defesa do consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

7.1.21.1.1. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigagédo de, a critério da
Prefeitura Municipal, substituir, reparar, corrigir, remover, as suas expensas, no prazo maximo
de 03 (trés) dias uteis, os servigos ndo executados de forma correta;

7.1.3. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Prefeitura Municipal, inerentes ao
objeto da presente licitagao;

7.1.4. Comunicar a Prefeitura Municipal, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da execugao dos servigos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovagao;

7.1.5. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigéo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagéo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.1.6. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal e quaisquer outras que
incidam ou venham a incidir na execugao do contrato.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
8.1. A Contratante obriga-se a:
8.1.1 . Receber provisoriamente os servigos, disponibilizando local, data e horario;

8.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes neste termo, para fins de aceitagdo e
recebimento definitivos;

8.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado;

8.1.4. Efetuar o pagamento no prazo previsto.
9. DAS MEDIDAS ACAUTELADORAS

9.1. Consoante o artigo 45 da Lei no 9.784, de 1999, a Prefeitura Municipal podera, sem a
previa manifestagdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras,
inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a
ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparagao.

10. DA FORMA DE PAGAMENTO
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10.1. O pagamento fica condicionado & comprovagéo de que a CONTRATADA se encontrar
adimplente com as Fazendas Publicas Federal, Estadual e Municipal;

10.2. O pagamento sera realizado, apds a apresenta¢do pela CONTRATADA dos seguintes
documentos:

10.3. Nota Fiscal devidamente preenchida e atestada pelo servidor competente:
10.4. Indicagéo do banco, agéncia e conta bancaria da empresa que recebera o valor
10.5. Nao havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado.

11. CLASSIFICAGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA DOS RECURSOS:

As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo por conta dos recursos especificos
consignados no Orgcamento da Prefeitura Municipal, classificada conforme abaixo
especificado:

ORGAO: 02 Poder Executivo

UNIDADE ORCAMENTARIA: 20 Secretaria Municipal de Administragio.
PROJETO/ATIVIDADE: 04.122.0032.2021.0000 Manutencido dos servicos da Secretaria
de Administragao.

CLASSIFICAGAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 Outros Servigos de terceiros pessoa
juridica.

VALOR SUPLEMENTADO: ( ) SIM (X )NAO

12. CONTROLE DA EXECUGAO

12.1. A fiscalizagdo da contratagdo sera exercida por um representante da Prefeitura
Municipal, ao qual competira dirimir as dlvidas que surgirem no curso da execugdo do
contrato, e de tudo dara ciéncia a esta Administragao Publica.

12.2. A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
prestadora de servigos, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado
ou de qualidade inferior, e na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Prefeitura Municipal ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei no
8.666, de 1993.

10.3. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucao dos servigos, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos & autoridade competente para as
providéncias cabiveis
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Anajatuba/MA, em 18 de janeiro de 2021.

s deggig St

ANTONIA DO ESPIRITO SANTO DUTRA SILVA
Coordenadora de Compras
Decreto. 020/2021
Responsavel pela Elaboragdo do Termo de Referéncia

Apods andlise, APROVO o presente Termo de Referéncia e AUTORIZO a continuidade dos
tramites legais para realizagdo do procedimento, considerando que do mesmo constam os

elementos capazes de propiciar a avaliagdo do custo/beneficio, para atender as necessidades
do Municipio de Anajatuba — MA.

Lusguils Wiy fe S
LEONARDO MENDES ARAGAO

Secretario Municipal de Administragao.
Decreto n°003/2021

Responsavel pela Aprovagdo do Projeto Basico
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