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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA
Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratagao de empresa especializada para Prestagdo de Servigos de publicidade
legal, compreendendo publicagées em Jornal Diario de Grande Circulag@o Estadual de
matérias tais como avisos de licitagdes, editais, avisos de resultados, homologagdes,
extratos de contratos, leis, decretos, portarias e outros congéneres para atender as
necessidades do municipio de Anajatuba/MA.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 — A contratagdo de empresa especializada para execugdo dos servigos aqui
descritos justifica-se diante da obrigatoriedade da publicag&o de avisos de licitagao,
editais, extratos de contratos, leis, decretos, portarias e outros atos em veiculos de
publicagdes de grande circulagdo estadual de interesse da Administrag&do Municipal
de Anajatuba/MA

3. VALOR MEDIO

3.1. O prego considerado como estimativa para o objeto do presente termo de
referéncia foi determinado com base em pesquisas de pregos realizadas por banco de
pregos, objetivando a Contratagdo de empresa especializada para Prestagdo de
Servicos de publicidade legal, compreendendo publicagdes em Jornal Diario de
Grande Circulagdo Estadual de matérias tais como avisos de licitagdes, editais, avisos
de resultados, homologagdes, extratos de contratos, leis, decretos, portarias e outros
congéneres para atender as necessidades do municipio de Anajatuba/MA, no valor
estimado de R$ 16.172,00 (Dezesseis Mil, Cento e Sessenta e Dois Reais), conforme
demonstrado abaixo.

ITEM|  DISCRIMINAGAO | UND. |QUANT.| V.UNIT. | V.TOTAL |
Prestacdo de Servigos de
publicidade legal,
compreendendo publicagdes
em Jornal Diario de Grande
Circulagdo  Estadual de
matérias tais como avisos de
01. |licitagdes, editais, avisos de |CM/COL| 650 R$ 24,88 | R$ 16.172,00
resultados, homologagdes,
extratos de contratos, leis,
decretos, portarias e outros
congéneres para atender as
necessidades do municipio
de Anajatuba/MA

Valor Total

| Estimado RS 16.172,00 (Dezesseis Mil, Cento | pe 1o 17m oo
Sessenta e Dois Reais) R RN R e

A estimativa indicada no subitem anterior, entretanto, ndo se converte em
compromisso da Prefeitura Municipal de Anajatuba para com o futuro contratado,
sendo citado apenas como previsao.

4. ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS.

Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA.
CNPJ n° 06.002.372/0001-33 // Home Page: https.//www.anajatuba.ma.qgov.br
Pégina 1 de 4



E QAT

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA
Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

4.1. As matérias deverao ser publicadas respeitando-se a formatagao de diagramagao
de cada veiculo a ser publicado, com 01(uma) coluna de largura, fonte com tamanho
minimo igual a 8, e altura variavel conforme o tamanho do texto, podendo, no entanto,
conforme a necessidade do contratante, ser solicitada publicagdo com tamanho
superior ao padrao.

4.2. As publicagdes serdo efetuadas somente nos dias Uteis, de segunda-feira a sexta-
feira.

4.3. A matéria devera ser enviada ao contratado até as 15h do dia util imediatamente
anterior a data para a publicagao no caso do Jornal Diario de Circulagao.

4.4. A matéria devera ser enviada ao contratado através de e-mail em texto editavel
(formato “DOC”, “DOCX” ou similar), em fonte times new Roman, tamanho 9, coluna
com 8,5cm de largura.

4.5. No campo “assunto” do e-mail, devera constar o nome do Orgao solicitante, a data
limite para a publicagdo e no campo “mensagem”, especificar os jornais e/ou diario(s)
oficial(is).

4.6. Nao sera admitido em hipétese alguma publicagdo de matéria em data posterior a
solicitada pelo contratante.

5. FONTE DE RECURSO
5.1. As despesas decorrentes desta despesa correrdo por conta de recursos
consignados no Orgamento Geral da Prefeitura Municipal de Anajatuba/MA

ORGAO: 02 Poder Executivo

UNIDADE ORCAMENTARIA: 20 Secretaria Municipal de Administragao.
PROJETO/ATIVIDADE: 04.122.0017.2017.0000 Manut. E funcionamento das
atividades da Sec. Municipal de Administragéo.

CLASSIFICAGCAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 Outros Serv. de Terc. Pessoa Juridica.

6. PENALIDADES:

6.1. Em caso de inexecugao total ou parcial do contrato, além de restar possibilitada a
rescisdo do contrato, poderao ser aplicadas as penalidades previstas nos arts. 86 e 87
da Lei n © 8.666/93, observado o devido processo legal.

6.2. As penalidades de multa ficam assim definidas:

a) Multa, no percentual de 0,666% (zero virgula seiscentos e sessenta e seis por
cento) ao dia, calculada sobre o valor estimado do contrato, até o maximo de 20%
(vinte por cento) na hipétese de atraso injustificado na execugao do servigo;

b) Multa, no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor da matéria
enviada, no caso de ndo publicagdo da mesma na data solicitada, ou de publicagdo
irregular.

¢) Multa, no percentual de 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor da fatura,
para os demais casos de descumprimento das condi¢gdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

d) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total estimado do contrato em caso de
descumprimento total das demais obrigagdes dispostas neste Termo de Referéncia.
6.3. Considerar-se-a descumprido totalmente o contrato se o atraso injustificado no
cumprimento dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia ultrapassarem 15
(quinze) dias.

6.4. As situagbes ensejadoras de penalidades serdo previamente analisadas pelo(a)
gestor(a) do contrato, que devera informar detalhadamente o fato ocorrido e o(s)
eventual(is) prejuizo(s) sofrido(s) pela Administragdo, observado o devido
contraditério.
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6.5. Se o motivo do descumprimento ocorrer por comprova do impedimento ou
reconhecida forca maior, devidamente justificado e aceito pela Administragéo
Municipal, a Contratada ficara isenta das penalidades mencionadas.

12. DO INICIO DOS SERVIGOS
12.1 - Os servigos serao iniciados pela Contratada, no prazo de até 05 (cinco) dias
Uteis, a contar da assinatura do Contrato.

13. PAGAMENTO

13.1. - O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, apds recebimento
dos servigos e atestado por servidor competente, desde que néo haja fator impeditivo
provocado pela CONTRATADA, mediante a apresentacdo de Nota Fiscal/fatura,
acompanhada da respectiva Ordem de Servigos e das certiddes de regularidade fiscal:
Prova de regularidade relativa a Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a
Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e Seguridade Social; Prova de
regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, FGTS, Prova de
regularidade relativa a Justiga do Trabalho, mediante apresentagao da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), Certiddo Negativa de Débitos e Divida
Ativa Estadual e Municipal, diretamente na conta que o prestador dos servigos
apresentar no ato da contratagdo, para o que devera, na oportunidade, informar o
nome do Banco e nimero da agéncia e conta corrente onde devera ocorrer o crédito,
nao sendo permitidas alteragdes futuras sem a anuéncia das partes interessadas.

14. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE.

14.1. Cabera a Prefeitura Municipal de ANAJATUBA - MA.

a) acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato;

b) permitir o livre acesso dos empregados da contratada as dependéncias do
contratante para tratar de assuntos pertinentes aos servigos adquiridos;

c) rejeitar, no todo ou em parte, os servigos em desacordo com o contrato;

d) proceder ao pagamento do contrato dentro do prazo estabelecido;

e) proporcionar todas as condigdes necessarias ao bom andamento da prestagao dos
servigos atestados.

e) Aplicar as penalidades contratuais, quando for o caso.

15. DAS OBRIGAGOES DA PROPOSTA VENCEDORA

15.1. Responsabilizar-se pelo pagamento das publicagdes junto aos jornais/diarios
oficiais em que as matérias forem veiculadas, bem como por todos os tributos e
contribuigdes, inclusive encargos sociais e previdenciarios, exigidos pelos governos
federal, estadual e municipal, bem como por entidades governamentais, autarquias e
associagdes de classe, que incidam ou venham a incidir sobre o presente contrato.
15.2. Manter quadro de pessoal qualificado e suficiente para a realizag&o dos servigos.
15.3. Responsabilizar-se pelo dnus das publicagdes efetuadas em datas diferentes
das solicitadas pelo contratante.

15.4. Efetuar as publicagdes apds o recebimento de oficios encaminhados via correio
eletrénico (e-mail), ou em maos (midia ética ou pen drive), dentre outros meios de
remessa, assinados exclusivamente por servidores previamente designados, devendo
a CONTRATADA registrar a data e o horario do recebimento da solicitagéo.

15.5. Realizar as publicagdes nos dias determinados na solicitagdo do
CONTRATANTE, em virtude da contagem dos prazos estabelecidos por lei, que se
iniciam a partir da data da publicagéo.

15.6. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente licitagdo, sem
previa anuéncia do CONTRATANTE.
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et

15.7. Manter durante a vigéncia do contrato em compatibilidade com as obrigagdes a
serem assumidas todas as condi¢des de habilitagédo e qualificagdo exigidas.

15.8. Emitir nota fiscal/fatura correspondente a sua sede ou filial, apresentando os
seguintes documentos comprobatérios da regularidade:

a) Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e & Divida Ativa da
Uniao;

b) Certiddo negativa de débito do FGTS; -

c) Certiddo negativa de débitos da Fazenda Estadual,

d) Certiddo negativa de divida ativa da Fazenda Estadual;

e) Certiddao Negativa de Débitos Fiscais relativos ao tributo ISSQN

f) Certiddo negativa de divida ativa da Fazenda Municipal.

g) Certidao negativa de débitos trabalhistas.

16. DO ORGAO RESPONSAVEL
16.1. Secretaria Municipal de Administragao.

17. FUNDAMENTAGAO LEGAL
17.1. O objeto deste Termo de Referéncia se fundamenta no inciso Ii do art. 24 da Lei
n° 8.666, de 21 de julho de 1993 e suas alteragdes e demais normas pertinentes.

Anajatuba/MA, em 28 de janeiro de 2021.

l)&ﬂw 'c}\o &S w Qﬁ(/\»
ANTONIA DO ESPIRITO SANTO DUTRA SILVA

Coordenadora de Compras
Decreto. 020/2021

Responsavel pela Elaboragédo do Termo de Referéncia

Ap6s andlise, APROVO o presente Termo de Referéncia e AUTORIZO a continuidade
dos tramites legais para realizagdo do procedimento, considerando que do mesmo
constam os elementos capazes de propiciar a avaliagdo do custo/beneficio, para
atender as necessidades do Municipio de Anajatuba — MA.

_ | "
- I /
LEONARDO MENDES ARAGAO U

Secretario Municipal de Administragéo.
Decreto n°003/2021
Responsavel pela Aprovagéo do Termo de Referéncia

Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA.
CNPJ n° 06.002.372/0001-33 // Home Page: hitps.//www.anajatuba.ma.gov.br
Péagina 4 de 4



