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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA

Rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000, Anajatuba — MA
CNPJ: 06.002.372/0001-33 B
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de assessoria
e consultoria em procedimentos licitatérios e contratos administrativos junto as
Secretarias Municipais do municipio de Anajatuba/MA.

2. JUSTIFICATIVA

2 1 — Tendo em vista a necessidade do aperfeigoamento e o uso das legislagdes que
regem a realizagdo de procedimentos licitatérios se faz a necessidade de contratagao
de empresa especializada em Assessoria e Consultoria em Procedimentos
Licitatérios, destinados ao apoio administrativo.

3. VALOR MEDIO

3.1. O valor total estimado para execugao do objeto do presente Termo de Referéncia
é de R$ 16.785,00 (Dezesseis Mil, Setecentos e Oitenta e Cinco Reais), tendo por
referéncia os pregos constantes da pesquisa de pregos realizada.

4. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS.

ITEM DESCRICAO UNID. | QTD.
Prestagdo de servicos de assessoria e consultoria em
procedimentos licitatérios e contratos administrativos
junto as Secretarias Municipais do municipio de
Anajatuba/MA

1. Assessoria e Consultoria Técnica nas Fases do Processo Licitatorio: fase interna ou
preparatéria; fase externa; duragdo de cada fase, burocracia dos processos licitatorios;
perda de recurso orgamentario e financeiro; principios basicos; elaboragédo de projeto
basico/executivo, quando for o caso; elaboragdo do termo de referéncia (pregdo), quando
for o caso.

1 Servigo 01

2. Assessoria e Consultoria Técnica no Procedimento da Licitagdo: aplicabilidade das
modalidades de licitagdo; regimes de execugdo; modalidades de licitagao; dispensa e
inexigibilidade de licitagdo; habilitagdo nas licitagdes; registro cadastral de licitantes;
procedimento e julgamento das licitagoes (classificagdo e desclassificagéo das propostas,
revogacao e nulidade da licitagéo).

3. Assessoria e Consultoria Técnica nas Definigdes do Objeto: compra, contratagdo de
obra, contratagdo de servigo, alienagéo, locagao, concessao ou permissao, dispensa e
inexigibilidade (em que situagdes poderao ser usadas, formalizagdo do processo, prazos,
ratificagdo pela autoridade competente, etc.).

4. Assessoria e Consultoria Técnica nas Modalidades de Licitagéo: como escolher a melhor
modalidade de acordo com o objeto a ser contratado; como calcular o valor do contrato
para nao fracionar a despesa.

5. Assessoria e Consultoria Técnica no Processo de Habilitagao das Empresas: registros
cadastrais; obrigatoriedade das empresas manterem as condicdes de habilitagdo em todas
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as etapas do processo.

6. Assessoria e Consultoria Técnica no Sistema de Registro de Pregos: nas modalidades
concorréncia e pregao.

7. Assessoria e Consultoria Técnica no uso do Pregdo: formas de realizar, pregao
presencial e eletrdnico; base legal;, procedimentos da sessao publica presencial e
eletronico;, o que é vedado ao pregdo; vantagens e desvantagens do pregao;
obrigatoriedade de usar o pregdo; contratos administrativos; em que situagao a
administragdo é obrigada a firmar contrato; instrumentos que substituem o contrato;
vigéncia dos contratos; Aplicabilidade da Lei Complementar n°123/2006 e suas alteragoes
dadas pela Lei Complementar n° 147/2014, peculiaridades na habilitagdo; regularidade
fiscal; direito de preferéncia e demais servigos pertinentes a area de licitagdes publicas e
contratos.

8. Assessoria e Consultoria Técnica no uso do SACOP: alimentagdo e acompanhamento
do SACOP TCE/MA.

5. FONTE DE RECURSO
5.1. As despesas decorrentes desta dispensa correrdac por conta de recursos
consignados no Orgamento Geral da Prefeitura Municipal de Anajatuba/MA/MA

ORGAO: 02 Poder Executivo

UNIDADE ORGAMENTARIA: 20 Secretaria Municipal de Administragao.
PROJETO/ATIVIDADE: 04.122.0017.2017.0000 Manut. da Sec. Municipal de
Administragao. _ A

CLASSIFICAGAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 Outros Serv. de Terc. Pessoa Juridica.

6. LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVICOS:

6.1. Os servicos deverdo ser prestados na sede da Prefeitura Municipal de
Anajatuba/MA, localizada na rua Benedito Leite, 868, Centro, CEP: 65.490.000,
Anajatuba — MA.

7. DO INiCIO DOS SERVIGOS
7.1 - Os servigos seréo iniciados pela Contratada, no prazo de até 05 (cinco) dias
Uteis, a contar da assinatura do Contrato.

8. PAGAMENTO

8.1. - O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, apos a assinatura
do Termo de Recebimento Definitivo, desde que néo haja fator impeditivo provocado
pela CONTRATADA, mediante a apresentagdo de Nota Fiscal/fatura, acompanhada
da respectiva Ordem de Servicos e das certiddes de regularidade fiscal: Prova de
regularidade relativa a Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos
Federais, Divida Ativa da Unido e Seguridade Social; Prova de regularidade relativa
ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, FGTS, Prova de regularidade relativa
a Justica do Trabalho, mediante apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), Certidio Negativa de Débitos e Divida Ativa Estadual e
Municipal, diretamente na conta que o fornecedor apresentar no ato da contratagao,
para o que devera, na oportunidade, informar o nome do Banco e nimero da agéncia
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e conta corrente onde devera ocorrer o crédito, ndo sendo permitidas alteragdes
futuras sem a anuéncia das partes interessadas.

9. DAS OBRIGAGOES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAJATUBA-MA.

9.1. Cabera a Prefeitura Municipal de ANAJATUBA - MA.

a) acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato;

b) permitir o livre acesso dos empregados da contratada as dependéncias do
contratante para tratar de assuntos pertinentes aos servigos adquiridos;

c) rejeitar, no todo ou em parte, os servigos em desacordo com o contrato;

d) proceder ao pagamento do contrato dentro do prazo estabelecido;

e) proporcionar todas as condigdes necessarias ao bom andamento da prestagdo dos
servigos atestados.

e) Aplicar as penalidades contratuais, quando for o caso.

10. DAS OBRIGAGOES DA PROPOSTA VENCEDORA
10.1. Além dos casos comuns, implicitos ou expressos no Contrato, nas
especificagées e nas leis aplicaveis a espécie, cabe exclusivamente a Contratada:

a) manter preposto, aceito pela administragdo da Prefeitura Municipal de
Anajatuba - MA, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, para representa-lo
sempre que for necessario;

b) informar ao Coordenador do Setor de Compras da Prefeitura Municipal de
Anajatuba - MA, ou ao seu substituto eventual, quando for o caso, qualquer
anormalidade de carater urgente e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

c) manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagcdo exigidas na
dispensa,

d) responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragéo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa, ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento do
contratante;

e) cumprir e fazer cumprir, seus prepostos ou conveniados, leis, regulamentos
e posturas, bem como quaisquer determinagbes emanadas das autoridades
competentes, pertinentes a matéria objeto da contratacdo, cabendo-lhe unica e
exclusiva responsabilidade pelas consequéncias de qualquer transgressao de seus
prepostos ou convenientes;

f) comunicar fiscalizagao do contratante, por escrito, quando verificar quaisquer
condigbes inadequadas a aquisigdo dos produtos ou a iminéncia de fatos que possam
prejudicar a perfeita execugao do contrato;

g) nado transferir a terceiros, quer total ou parcialmente, o objeto a ser
contratado, sem a devida anuéncia da Prefeitura Municipal de Anajatuba - MA.

h) prestar os servigos nos prazos, condigées e local indicado, sujeitando-se no
que couber as Leis do consumidor;

i) arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do
cumprimento das obrigagdes assumidas, sem qualquer 6nus a Prefeitura Municipal de
Anajatuba - MA.

j) a contratada sera responsavel pela idoneidade e pelo comportamento de
seus empregados, subordinados ou prepostos.

11. DO ORGAO RESPONSAVEL
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11.1. Secretaria Municipal de Administragéo.

12. FUNDAMENTAGAO LEGAL
12.1. O objeto deste Termo de Referéncia se fundamenta no inciso |l do art. 24 da Lei
n° 8.666, de 21 de julho de 1993 e suas alteragdes e demais normas pertinentes.

Anajatuba/MA, em 15 de janeiro de 2021.

: - S | O~
ANTONIA DO ESPIRITO SANTO DUTRA SILVA

Coordenadora de Compras
Decreto. 020/2021

Responsavel pela Elaboragao do Termo de Referéncia

Apods analise, APROVO o presente Termo de Referéncia e AUTORIZO a continuidade
dos tramites legais para realizagdo do procedimento, considerando que do mesmo
constam os elementos capazes de propiciar a avaliagdo do custo/beneficio, para
atender as necessidades do Municipio de Anajatuba — MA.

N | - ‘] f] ‘;
Jsewande M. P>
LEONARDO MENDES ARAGAO

Secretario Municipal de Administragdo.
Decreto n°003/2021

Responsavel pela Aprovagao do Termo de Referéncia
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